UNIVERSITATEA DIN DEPARTAMENTUL DE ACHIZITII PUBLICE

F ]
¥ B U C U R E S T l Soseaua Panduri, nr. 90, etaj 5, camera 505, sector 5 ; 4500663, Bucuresti, ROMANTA
’ 7
- o S iun G i oa

Tel: (+40) 21 305 46 20, (+40) 21 305 46 21. (+40) 21 305 46 22, (+40) 21 305 46 23
E-mail: contactiwachizitii.unibue.ro | Website: www.unibue.ro

— APROBAT,
UNIVERSITATEA DIN BUCURESTI RECTOR,
REGISTRATUR%fx&Elz'T Prof. Univ. dr. Marian Preda

Nr. inregistrare ....2. .25 i
| Ziua ,-?ﬁ:_.:-ll:‘.;i 0% .. Anul @7 ////? 17/
INVITATIE DE PARTICIPARE /%{

UNIVERSITATEA DIN BUCURESTI, cu sediul in Sos.Panduri, nr. 90-92, sector 5,
Bucuresti, are onoarea si vi invite sa participati la procedura de atribuire a contractului de achizitie
publica de: Servicii de consultanti in managementul de proiect

1. Obiectul contractului: Servicii de consultanti in managementul de proiect

2. Procedura aplicatd pentru atribuirea contractului de achizitie publica: Achizitie directd.

3. Sursa de finantare a contractului de furnizare care urmeaza sa fie atribuit: POR/291/10/3/

4. Durata contractului: de la data semndrii padna la data indeplinirii obligatiilor contractuale
reciproce ale partilor, dar nu mai tarziu de 30.04.2022.

5. Oferta depusé de ofertant trebuie sa cuprinda:

Propunerea tehnica

a. Ofertantul va elabora propunerea tehnica astfel incat aceasta s respecte in totalitate cerintele

din Caietul de Sarcini.
Propunerea financiard

a. Ofertantul va elabora propunerea financiara astfel incat aceasta sd furnizeze toate informatiile

solicitate cu privire la pret precum si la alte conditii financiare si comerciale legate de obiectul

contractului de achizitie publica.

b. Certificatul de inregistrare (copie confom cu originalul) al societitii;

c. Declaratia de eligibilitate;

d. Lista principalelor prestari de servicii ( se vor prezenta minim 3 contracte pentru
implementarea unui proiect de o valoare similara sau mai mare, in ultimii 5 ani)

e. Lista privind personalul de specialitate, respectiv minim 1 persoana cu studii superioare
economice si minim 1 persoana cu studii superioare juridice ( se va depune copia diplomei de
licenta sau echivalent la nivel european)

f. Recomandari: minim 3 de la beneficiari care au derulat proiecte de infrastructura finantate din
fonduri europene nerambursabile, cu privire la monumente istorice.

g. Activitatea principala a societatii trebuie sa fie 7022 - ,, Activitati de consultanta pentru
afaceri si management” ( Se va depune copie dupa certificatul constatator emis de ONRC);

6. Limba de redactare a ofertei: romana

7. Perioada de valabilitate a ofertelor: 30 zile

8. Pretul va fi exprimat in lei, fard TVA.

9. Valoarea maxima estimata, fira TVA pentru atribuirea contractului este de: 36,500.00 lei
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10. Pretul ofertei este ferm in lei.

NU se acceptd actualizarea pretului contractului

11. Criteriul care va fi utilizat pentru atribuirea contractului de servicii : Cel mdi bun raport calitate
— pret;

12. La oferta de baza:

NU se acceptd oferte alternative

13. Termenul comercial in care se va incheia contractul:

Cheltuielile de manipulare, incarcare, transport, si alte cheltuieli ocazionate de furnizarea
produselor vor fi suportate de furnizor.

14. Plata pretului contractului se va face in lei, in maxim 30 zile de la data primirii facturii fiscale.
15. Ofertele se transmit prin e-mail, la: lorena.badea@achizitii.unibuc.ro

16. Data limita pentru transmiterea ofertelor: \&. Q4. 200, ora 12 =%

Pentru informatii suplimentare ne puteti contacta la tel. 021.305.46.22

17. Perioada de derulare a contractului: de la data semndrii dar nu mai tirziu de 30.04.2022.
Locatie: Bucuresti (Bd. Mihail Kogalniceanu nr.36-46, sector 5).

ntocmit,

Facultatea de Drept,
u a de Drep Lorena Badea

Lect. univ. dr. Paul’
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- Servicii de consultanta in managementul de proiect —

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru atribuirea contractului si consti-
tuie ansamblul cerintelor pe baza cérora se elaboreazi de citre fiecare ofertant propunerea tehnici. Cer-
infele impuse vor fi considerate ca fiind minimale.

In acest sens orice ofertd prezentati, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini,
va fi luatd in considerare, dar numai in méasura in care propunerea tehnica presupune asigurarea unui
nivel calitativ superior cerintelor minimale din Caietul de sarcini. Ofertarea de servicii cu caracteristici
inferioare celor previzute In caietul de sarcini sau care nu satisface cerintele caietului de sarcini va fi

declaratd ofertd neconforma si va fi respinsa.

1. PREVEDERI GENERALE

Persoana juridica achizitoare: Universitatea din Bucuresti prin Facultatea de Drept cu sediul in Bd.
Mihail Kogélniceanu nr.36-46, sector 5, Bucuresti.

2. OBIECTUL ACHIZITIEI

Obiectul achizitiei il constituie achizitionarea de consultanta in managementul de proiect pentru
proiectul: REABILITARE, PROTECTIE LA INCENDIU A PALATULUI FACULTATII DE DREPT-
CORP C 14 IMOBIL DIN B-DUL MIHAIL KOGALNICEANU, NR. 36-46, SECTOR 5, COD SMIS:
124547, finantat din fonduri externe nerambursabile (POR/291/10/3/).

Obiectivul general al proiectului este reprezentat de cresterea calitatii infrastructurii educationale
a Universitatii din Bucuresti, prin realizarea unei investitii in reabilitarea cladirii Palatului Facultitii de

Drept, in vederea respectdrii normelor de securitate la incendiu existente.

Scopul proiectului 1l constituie asigurarea unui proces educational la standarde calitative superi-

oare corelate cu cerintele pietei si cu politicile nationale si europene in domeniul educatiei.

3. OBIECTIVE:

Serviciile de consultantd au ca scop sustinerea membrilor echipei de proiect in realizarea activi-
tatilor proiectului si a implementirii acestuia. Se vor furniza acele informatii si metode relevante pentru
implementarea in conditii de conformitate a proiectului cétre echipa de management formati din re-
prezentantii beneficiarului. Membrii echipei de proiect, neavind o pregatire de specialitate beneficiazi
astfel de consultanti oferitd de o societate specializati dar in acelagi timp péstreazi un control strict asupra

tuturor activitdtilor proiectului, avand posibilitatea de a remedia in timp util orice fel de neconformitate.



Acest sistem reprezintd un compromis eficient Intre contractarea integrald a serviciului de management de
proiect si implementarea prin echipa proprie.
4. SPECIFICATII:
Serviciile de consultanta in managementul de proiect se vor desfasura in scris, prin rapoarte
trimestriale, respectiv 6 rapoarte trimestriale si 1 raport final, in ultima luna a proiectului (aprilie 2022).

Achizitia in cadrul procedurii se estimeaza ca va incepe cel mai tarziu in luna octombrie, 2020.

Serviciul de consultanti in managementul de proiect va asigura:

- Planificarea impreuna cu echipa de proiect a activitatilor din proiect in vederea indeplinirii obi-
ectivelor si indicatorilor prevézuti in contractul de finantare;

- Coordonarea, supravegherea si evaluarea derulirii activitatilor financiar contabile din cadrul
proiectului;

- Consultantd pentru intocmirea dosarelor de achizitii, a caietelor de sarcini si documentatiilor de
atribuire finale;

- Pastrarea legaturii cu Organismul Intermediar (OI) si Autoritatea de Management (AM) si pu-
nerea la dispozitia acestora a tuturor documentelor solicitate pentru rambursarea cheltuielilor;

- Intocmirea raportului financiar si cererilor de platd/rambursare;

- Intocmirea rapoartelor periodice catre Autoritatea contractant privind stadiul derularii
proiectului din punct de vedere financiar pentru incadrarea in bugetul aprobat;

- Pregétirea documentelor necesare pentru audit si evaludri (interimare si ex-post);

- Informarea beneficiarului cu privire la instructiunile de achizitie aplicabile proicctului supus fi-
nantdrii i cu privire la orice alte noi instructiuni emise de autoritatea contractantd cu impact
asupra deruldrii si implementérii proiectului;

- Asistentd la intocmirea rapoartelor de progres trimestriale si la redactarea raportului de progres
final cu evidentiere rezultatelor obtinute in urma implementarii proiectului;

- Asistentd la intocmirea cererilor de rambursare si/sau de plati;

- Intocmirea dosarului cu toate documentele rezultate in urma implementirii proiectului;

- Consultanta pentru realizarea memoriilor si actelor aditionale pentru a fi depuse la Autoritatea
Contractatd in vederea diverselor modificari/actualizari intervenite pe parcursul derulirii proiec-
tului.

- Consultanta pentru solutionarea oricaror probleme legate de implementarea proiectului;

- Monitorizarea i raportarea cétre beneficiar a evolutiei stadiului fizic al executiei lucririlor, prin
observarea situatiei in teren si asigurarea verificarii faptice la fata locului a stadiului fizic al lu-
crarilor, consemnarea abaterilor de la graficul asumat al activitatilor pentru tratarea acestora in
cadrul deciziilor asumate cu ocazia sedintelor de progress, centralizarea raportirilor construc-

torului, confirmate de citre dirigintele de santier;



- Asistentd in arhivarea documentatiei aferente proiectului finantat, in vederea pastririi docu-
mentelor generate Tn conditii de sigurant3, pe toatd durata prevazutd in Contract;

In cadrul activitatii de management al proiectului se va realiza monitorizarea interna si controlul
intern al proiectului, coordonarea si administrarea acestuia.

Consultantul in managementul implementarii proiectului asimileaza in totalitate informatia
din documentatia proiectului si coordoneaza intreaga activitate in conformitate cu prevederile legislative
si cu instructiunile, normele, notificarile emise de catre autoritatea de management.

Pentru realizarea unui management al proiectului performant, se doreste realizarea urmatoarelor
activitati:

I. Monitorizarea proiectului

Realizarea monitorizarii activitatilor proiectului:

e urmarirea gradului de indeplinire a activitatilor conform graficului de activitati al
proiectului si informarea in scris a autoritatii contractante cu privire la orice intarziere in derularea pro-
iectului si propuneri clare de remediere si readucere a graficului activitatilor in parametrii initiali;

e monitorizarea din punct de vedere cantitativ si calitativ a proiectului cu respectarea si

incadrarea in bugetul proiectului si in graficul de activitati al acestuia;

® monitorizarea activitatii tuturor prestatorilor implicati in proiect prin urmarirea
rapoartelor de activitate ale acestora, asigurarea incadrarii in pretul contractului si respectarii obligatiilor
contractuale ;

e urmarirea termenelor de livrare a rezultatelor proiectului, a documentelor oficiale si de
efectuare a platilor si notificarea in timp util a echipei de proiect in acest sens;

 notificarea in scris in timp util a echipei de proiect despre eventualele nereguli,
intarzieri, abateri privind activitatea prestatorilor sau a activitatilor proiectului si elaborarea de propuneri
de solutionare a acestora;

e gestionarea eventualelor modificari, situatii neprevazute, dispozitii de santier in scopul

aprobarii si decontarii serviciilor/lucrarilor de catre Autoritatea de Management;

II. Executia si Managementul Proiectului
Cuprinde consultanta in management, consultanta juridica si monitorizare tehnica:
e Asistenta la contractare cu Autoritatea de Management;
e Planificarea activitatilor;
e Asistenta la organizarea - selectia- achizitia - contractarea serviciilor / lucrarilor
/bunurilor necesare implementarii proiectului;
e Asistenta financiara ce include (Intocmirea fluxului de numerar al proiectului)
e Orice alt tip de asistenta acordata beneficiarului pentru implementarea cu succes a

proiectului.



e Asigurarea respectarii legalitatii si conformitatii tuturor activitatilor si actiunilor din ¢
drul proiectului:

e Urmarirea si verificarea eligibilitatii tuturor cheltuielilor efectuate;

e Informarea imediata a autoritatii contractante in cazul depistarii unor cheltuieli neeligbile
efectuate de prestatorii implicati in proiect, sugerand masurile ce pot fi luate pentru reglementarea situ-
atiei.

Oferirea de consultanta juridica in cadrul proiectului:
- Consultantul asigura consultanta in ceea ce priveste relatiile contractuale dintre Autoritatea Contract-
anta si prestatorii din cadrul proiectului;
- Consultantul va atentiona echipa de proiect asupra potentialelor aspecte litigioase din cadrul relatiilor
contractuale cu prestatorii si va elabora propuneri de solutionare a acestora;
- Informarea Autoritatii Contractante asupra eventualelor modificari legislative ce privesc serviciile so-
licitate, de indata ce acestea apar si corelarea documentatiilor ce trebuie intocmite conform acestor mod-
ificari;
- Elaborarea de documente solicitate de Organismul Intermediar (OI), Autoritatea de Management (AM)
si de alte organisme care vor solicita date si informatii privind derularea Contractului de finantare;
- Elaborarea de documente la solicitarea echipei de proiect privind derularea Contractului de finantare

(ex: notificari, acte aditionale, alte situatii s.a.)

Serviciile de consultanta contractate, vor fi asigurate de catre operatori economici specializati
in consultanta in managementul proiectului si achizitii publice, prin experti cu calificare si expertiza in

managementul proiectelor si achizitii publice.

5.Pentru_atribuirea_serviciilor de management de proiect se va solicita potentialilor

ofertanti:

- Experienta similari: minim 3 contracte pentru implementarea unui proiect de o valoare similara

sau mai mare, in ultimii 5 ani.

- Recomandari: minim 3 - de la beneficiari care au derulat proiecte de infrastructura cu privire la
monumente istorice finantate din fonduri europene nerambursabile;

- Personal de specialitate: minim 1 persoani cu studii superioare economice si 1 persoani cu studii
superioare juridice;
Managerul economic va detine diploma de economist (sau echivalent). Se va depune copia diplomei
de licenta (sau echivalent inclusiv la nivel european) pentru fiecare persoana propusa;
Managerul juridic va detine diploma de jurist (sau echivalent). Se va depune copia diplomei de licenta

(sau echivalent inclusiv la nivel european) pentru fiecare persoana propusa;



- Activitatea principald a societdtii trebuie sa fie 7022 - ”Activitati de consultantd pentru afaceri si

management”

6. Termen de executie/Durata estimata contract: Pana la finalizarea implementarii proiectului, dar
nu mai tarziu de 30.04.2022.

8. Structura propunere financiara = Tarif pe raport in lei fara TVA, la care se adauga TVA.

9. Criteriul de atribuire: Cel mai bun raport calitate — pret, unde pretul are o pondere de 40% iar

calitatea are o pondere de 60% din punctajul final.

Nr. .
Denumire
factor de Descriere )
evaluare Pondere Algoritm de calcul
Punctajul se acorda astfel:
a) Pentru cel mai scazut dintre preturi se
acorda punctajul maxim alocat;
40% puneta)
1 Componenta
Pretul ofertei | financiari Punctaj maxim
factor: 40 b) Pentru celelalte preturi ofertate
punctajul P(n) se calculeazi proportional,
astfel: P(n) = (Pret minim ofertat / Pret n)
X punctaj maxim alocat.
Experienfaa | Experienta
2 experti- concretizata in ..
cheie numarul de 60% Manager juridic:
j(lrlrrl'illli?;g;r p_r01.el:cte i Punctaj maxim 5 puncte (minim 3 contracte) — Maxim
Simiiare in factor: 60 30 puncte(8 contracte);
manager care fiecare p ( )s
economic) din cei 2 Manager economic:
experti au .
indeplinit 5 puncte (minim 3 contracte) — Maxim
acelasi tip de 30 puncte(8 contracte);
2 activitati ca

cele pe care
urmeaza sa le
indeplineasca
in viitorul
contract.
Experienta
fiecdrui expert
in parte va
avea o pondere
de 30%

Algoritm de calcul:

Punctajul aferent experientei expertilor-
cheie se va acorda pentru fiecare in parte,

astfel:

Pentru experienta managerului juridic
constind in implicarea a mai putin de 3
proiecte a persoanei propuse se acorda 0
puncte;




Pentru experienta managerului juridic
constand in implicarea a minim 3
proiecte a persoanei propuse se acorda 5
puncte;

Fiecare contract suplimentar va fi punctat
cu 5 puncte pana la punctajul maxim —
30 puncte;

Ofertantul care va prezenta minim 8 con-

tracte va primi punctajul maxim;

Pentru experienta managerului economic
constand in implicarea a mai putin de 3
proiecte a persoanei propuse se acorda 0
puncte;

Pentru experienta managerului economic
constind in implicarea a minim 3
proiecte a persoanei propuse se acorda 5
puncte;

Fiecare contract suplimentar va fi punctat
cu 5 puncte pana la punctajul maxim —
30 puncte;

Ofertantul care va prezenta minim 8
contracte va primi punctajul maxim;

Punctaj maxim total: 100

NOTA I: Acolo unde apar specificatii tehnice care indicd o anumitd origine, sursd, productie, un procedeu special, 0 marcd
014 1. p
de fabricd sau de comerf, un brevet de inventie, o licen{d de fabricatie se va citi “sau echivalent”.

NOTA 2: Rdispunderea pentru confinutul caietului de sarcini aparfine persoanei din departamentul/ compartimentul
autoritdfii contractante ce procedeazd la intocmirea/completarea/actualizarea acestuia si redactarea fisei de date a
achizifiei, pe baca necesitdfilor asumate de compartimentul respectiv, in functie de specificul documentaiei de atribuire §i
de complexitatea problemelor care urmeazd sd fie rezolvate in contextul aplicdrii respectivei proceduri de atribuire.

Responsabil Achizitii Publice,

Lorena Badea

Avizat,
Lect. univ. dr. Paul Pop




