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1. Scopul procedurii

a) Stabilirea unui set unitar de regului pentru initierea, elaborarea, continutul, formatul, revizia si
modul de arhivare al oricarei proceduri operationale si de sistem, elaboratd si aplicatd in cadrul
Universitatii din Bucuresti.

b) Modelul elaborat este in conformitate cu Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018
pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice cuprinzénd standardele de
management / control intern, Anexa nr. 2 la cod.

c) Stabilirea modului de realizare a activitatilor, compartimentelor si persoanelor implicate.

d) Asigurarea continuitatii activitatii, inclusiv in conditiile de fluctuatie de personal.

e) Sprijina auditul si/ sau alte organe abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in
luarea deciziei.

e) Procedura este elaborata in scopul informarii cu privire la regulile si responsabilititile pentru
desfasurarea activitatii de administrare a ciminelor Universitatii din Bucuresti.

f) Alte scopuri specifice procedurii operationale.

2. Domeniul de aplicare

a) Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationald: administrarea cdminelor
Universitatii din Bucuresti.

b) Procedura se aplica in cadrul Universitatii din Bucuresti, pentru caminele UB.

¢) Lista principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala:

- buna informare privind atributiile in administrarea caminelor UB.

e) Lista compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitdtii procedurale;
lista compartimentelor implicate in procesul activitatii:

- Consiliul de Administratie al Universitatii din Bucuresti

- Comisiile de cazare ale facultatilor Universitatii din Bucuresti

- Comisia centrala de cazare constituitd la nivelul Universitdtii din Bucuresti

- Directia Camine-Cantine si Activititi Studentesti

- Serviciul Camine-Cantine

3. Documente de referinta (reglementari)
- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare
- Legea nr. 82/1991 a contabilitatii cu modificarile si completarile ulterioare
- Legea nr. 22/1969, cu modificarile si completdrile ulterioare privind angajarea gestionarilor,
constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici,
autoritatilor sau institutiilor publice
- Ordin SGG nr. 600/ 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice
- Carta Universitatii din Bucuresti
- Metodologia privind cazarea studentilor in ciminele Universitdtii din Bucuresti
- Regulamentul de Organizare si Functionare al Directiei Camine-Cantine si Activitati Studentesti

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
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4.1.Definitii ale termenilor

CNrt[ Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1. | Procedura Operationald | prezentarea formalizata, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor si procedeelor cu privire la aspectul procesual

2. | Editie forma initiald sau actualizata a unei proceduri operationale

3. | Revizie in cadrul unei | actiune de modificare a uneia sau mai multor componente ale PO

editii

4. | Compartiment Subdiviziune organizatorica formata prin gruparea, pe baza unor
criterii obiective, a unui numar rational de posturi aflate sub o
autoritate unica, in cadrul careia se realizeaza, in mod permanent, un
ansamblu relativ omogen de sarcini, necesitand cunostinte specializate
de un anumit tip si utilizarea unor metode si tehnici adecvate.

5. | Munca Desfasurarea unei activitati fizice sau intelectuale indreptatd spre un
anumit scop; activitate prin care omul modificd si adapteaza lucrurile
de natura pentru satisfacerea trebuintelorsale

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. |P.O. Procedura operationala
2. Elaborare
3. Verificare
4. | A Aprobare
5. | Ah Arhivare
6. | I Inventariere
7. |UB Universitatea din Bucuresti
8. | DCCAS Directia Camine Cantine si Activitati Studentesti
9. | SCC Serviciul Camine Cantine
10.| CA Consiliul de Administratie
11.| BECA Biroul Executiv al Consiliului de Administratie
12.| DGA Directia General Administrativa
13.| CFP Control Financiar Preventiv
14.] CC Comisie de cazare
15.| CCC Comisia Centrala de Cazare
16.| DRI Directia Relatii Internationale
17.| DT Directia Tehnica
18.| S Student
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5. Descrierea procedurii

Procedura de fata isi propune sd clarifice rolul functional, atributiile si sarcinile fiecaruia dintre
participantii la procesul de administrare a caminelor Universitdtii din Bucuresti in camine, avand ca

principal obiectiv acela de a asigura conditii optime de cazare studentilor repartizati.

Caminele studentesti sunt unitati aflate in proprietatea, administrarea sau folosinta Universitatii din
Bucuresti care asigurd conditii de viatd, de odihna si de studiu pentru studentii indreptatiti de a
beneficia de cazare, pe durata detinerii de catre acestia a calitatii de studenti ai Universitdtii din

Bucuresti.

Caminele fac parte integranta din spatiul universitar care este inviolabil. Organele de ordine
publica pot interveni in spatiile de locuit ale studentilor pentru organizarea unor controale, numai in

conditiile legii si Cartei Universitatii si, dupd caz, la cererea Rectorului Universitatii.

Documente utilizate
Documentele si datele esentiale pentru buna desfasurare a activitatii de administrare a caminelor
Universitatii din Bucuresti sunt:

Nr. Crt. Documentul
1. Referat de necesitate
2. Note de fundamentare
3. Nota justificativa
4. Comenda
o. Factura
6. Angajament bugetar
7. Aviz de Insotire a marfii
8. Note de intrare — receptie
9. Bon de miscare a mijloacelor fixe si obiectelor de inventar
10. Bon de transfer
11. Bon de predare
12. Proces verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe si obiectelor
de inventar
13. Bonuri de consum
14. Fisa de magazie
15. Cerere de cazare
16. Contract de inchiriere
17. Proces verbal de predare camera
18. Metodologia privind cazarea studentilor in cdminele Universitatii din

Bucuresti

6. Responsabilititi in derularea activitatii
a) Consiliul de Administratie
- avizeazd Metodologia privind cazarea studentilor in cdminele Universitatii din Bucuresti
- aproba Contractul de inchiriere
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- aproba lista cdminelor care vor pune la dispozitie locuri de cazare pe perioada anului

- aproba tarifele de cazare

- Aproba listele de casare

- Aproba achizitia de servciii, produse, lucrari

b) Biroul Executiv al Consiliului de Administratie

- avizeaza Contractul de Tnchiriere

- avizeaza lista cdminelor care vor pune la dispozitie locuri de cazare pe perioada anului
- avizeaza tarifele de cazare

- avizeaza achizitia de produse, servicii, lucrari

¢) Directia Camine-Cantine si Activitati Studentesti:

Aduce la indeplinire hotararile si masurile stabilite de Conducerea Universitatii din Bucuresti.
Asigurd incadrarea caminelor cu salariati conform normelor in vigoare. Tn acest scop se
preocupa de selectarea salariatilor si ridicarea nivelului cunostintelor profesionale.

Stabileste atributiile de serviciu pentru fiecare salariat pe baza fisei postului.

Organizeaza procesul de munca impreund cu administratorii de camine §i cantine $i ia masuri
de intarire a ordinii si disciplinei muncii si de sanctionare a salariatilor care-si incalca
atributiile de serviciu si normele de comportare la locul de munca.

Stabileste diagrama locurilor de cazare in camine si a numarului de locuri de servit masa in
cantind conform normelor sanitare.

Se preocupa de imbunatafirea serviciilor de cazare si masa in camine §i cantine, ridicarii
gradului de confort In cdmine prin modernizarea spatiilor existente in patrimoniul Universitatii.
Ia masuri de pregatire a caminelor pentru cazarea studentilor la inceputul anului universitar,
prin efectuarea, la timp, a lucrdrilor de reparatii curente la instalatii §i partea de constructii,
lucrari de igienizare, dezinsectie si deratizare etc.

Se preocupa de amenajarea si Intretinerea parcurilor din incinta complexelor studentesti.
Asigura prin personalul din subordine, cazarea efectiva a studentilor romani, a studentilor
straini, precum §i a cetdtenilor strdini bursieri ai statului romam care urmeaza cursurile in
cadrul Universitatii din Bucuresti, pe baza cererilor individuale aprobate de organele prevazute
n prezentul Regulament.

Ia masuri de aplicare a normelor sanitare in vigoare privind asigurarea ordinii §i curateniei pe
spatiile comune, curatirea si dezinsectia profilactica a grupurilor sanitare, a instalatiilor de apa,
canalizare, incalzire, electrice prin asigurarea la timp a reparatiilor curente, inlocuirea
obiectelor sanitare si electrice degradate si lipsa, in limita bugetului aprobat.

Ia masuri de gestionare §i apdrarea a avutului public din dotarea céminelor si cantinei, de
urmarire a modului de pastrare si folosire a bunurilor materiale din dotare de catre studenti si
salariati, de imputare si recuperare integrala a contravalorii pagubelor materiale produse in
camine de la studentii care au avut 1n folosinta bunurile respective, precum si de la salariatii
care au ca atributii de serviciu controlul, supravegherea, pastrarea, intretinerea i urmarirea
folosirii civilizate a acestor bunuri.

Verifica consumurile lunare in baza facturilor emise de catre furnizorii de utilitati si stabileste
regia de camin pe care studentii cazati in caminele studentesti o platesc lunar.

Urmareste plata la timp a taxei de cazare de catre studenti si alte persoane si ia masurile de
penalizare prevazute pentru persoanele care au restante de plata.

Tine evidenta spatiilor comerciale inchiriate in complexele studentesti si urmareste incasarea la
timp a chiriilor datorate si a cheltuielilor de intretinere.

Se preocupa pentru gasirea de noi resurse financiare in afara creditelor primite de la buget
pentru asigurarea intretinerii si functiondrii cdminelor si cantinei, prin: Incasarea tarifelor de
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cazare si a regiilor de cantina, folosirea unor spatii de cazare in regim de hotel, asigurarea unor
servicii de masa pentru diferite grupuri, recuperarea contravalorii pagubelor materiale,
obtinerea de sponsorizari in bunuri, lucrari, donatii din partea unor agenti economici.

Asigura caminele cu materiale de curatenie si dezinsectie profilacticd in limita bugetului
aprobat.

Ia masuri de asigurare si imbunatatire a pazei caminelor, respectarea normelor de protectie a
muncii, de prevenire §i stingere a incendiilor.

Identificarea problemelor cu care se confruntd studentii cazati in caminele Universitatii din
Bucuresti si propunerea unor solutii pentru remedierea acestora

In asigurarea conditiilor de functionare a ciminelor colaboreazi cu comisiile studentesti de la
camine, reprezentantii organizatiilor studentesti si sindicatelor.

Aproba programul de lucrari §i reparatii curente Intocmite de Serviciul Tehnic.

Negociazd si semneazd Tn numele Universitatii din Bucuresti protocoalele cu tertii pentru
stabilirea cotelor de intretinere ce revin caminelor administrate de institutie.

Raspunde de incadrarea corectd a platilor efectuate, certificd prin semnatura, realitatea,
regularitatea si legalitatea platii.

d) Serviciul Camine-Cantine

Raspunde de administrarea patrimoniului caminelor prin intretinerea corespunzatoare a
acestora pentru asigurarea conditiilor de viata, odihna si studiu a studentilor;

Coordoneaza activitatea de cazare a studentilor, masteranzilor si doctoranzilor romani si straini
in caminele Universitatii din Bucuresti;

Organizeaza procesul de munca impreuna cu administratorii de camine si ia masuri de intérire
a ordinii si disciplinei muncii s1 de sanctionare a salariatilor care-si incalca atributiile de
serviciu si normele de comportare la locul de munca.

Stabileste diagrama locurilor de cazare in camine conform normelor sanitare.

Se preocupd de imbunatatirea serviciilor de cazare in camine in vederea ridicarii gradului de
confort la cdmine prin modernizarea spatiilor existente in patrimoniul Universitatii.

Ia masuri de pregatire a caminelor pentru cazarea studentilor la inceputul anului universitar,
prin efectuarea, la timp, a lucrarilor de reparatii curente la instalatii si partea de constructii,
lucrari de igienizare, dezinsectie si deratizare etc.

Asigurd prin personalul din subordine, cazarea efectivd a studentilor roméni, a studentilor
straini, precum si a cetatenilor strdini bursieri ai statului romam care urmeaza cursurile in
cadrul Universitatii din Bucuresti, pe baza cererilor individuale aprobate de Comisiile
prevazute in Metodologia de repartizare a locurilor de cazare in Caminele UB.

Se preocupa pentru gasirea de noi resurse financiare 1n afara sumelor primite de la buget pentru
asigurarea intretinerii si functiondrii cdminelor si cantinelor.

Identificarea problemelor cu care se confruntd studentii cazati in cdminele Universitatii din
Bucuresti si propunerea unor solutii pentru remedierea acestora

In asigurarea conditiilor de functionare a ciminelor colaboreazi cu reprezentantii CPS, ai
studentilor de la camine, reprezentantii organizatiilor studentesti, sindicatelor, Politia de
Campus, etc.

¢) Administrator financiar/ patrimoniu Serviciul Camine-Cantine

Verifica incasarile de la cdmine pe toate tipurile de tarife si Intocmeste situatii trimestriale;
Identificd problemele cu care se confruntd studentii cazati in caminele Universitatii din
Bucuresti si propune solutii pentru remedierea acestora;

Coordoneaza activitatea de cazare a studentilor, masteranzilor si doctoranzilor straini, bursieri
ai statului roman,in cdminele Universitatii din Bucuresti;
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Asigura functionarea relatiei pentru problemele administrative cu caminele Universitatii din
Bucuresti si cu forurile superioare;

Inregistreaza si urmareste cursul documentelor intrate si iesite din cadrul serviciului si
repartizarea lor n functie de cerinte;

Participa la activitatea de cazare a studentilor, masteranzilor si doctoranzilor romani si strdini
in cdminele Universitatii din Bucuresti;

Identifica problemele cu care se confruntd studentii cazati in caminele Universitatii din
Bucuresti si propune solutii pentru remedierea acestora

Administratorul de cimin reprezintd administratia Universitatii la nivelul cdminului in raporturile cu
studentii caministi §i reprezentantii acestora, cu organele de control ale statului, cu reprezentantii mass

media.
Administratorul de camin raspunde de intreaga activitate administrativd a caminului, se

subordoneaza direct Sefului Serviciului Camine-Cantine si are in subordine nemijlocita personalul de
paza, personalul de ingrijire, magazinerul, personalul necalificat de Intretinere a parcului $i muncitorii
calificati pentru intretinerea instalatiilor.

Descrierea activitatilor corespunzatoare postului:

raspunde de primirea, evidenta, pastrarea, folosirea si eliberarea bunurilor materiale din
gestiunea cadminului In conditiile prevazute de lege;

asigurd intretinerea $i mentinerea permanentd in stare normald de folosintd a caminului si a
instalatiilor aferente prin personalul din subordine;

semneaza si verifica zilnic condica de prezenta;

asigura cazarea efectiva a studentilor si altor persoane, pe baza cererilor individuale aprobate
de conducerea facultatilor, a Directiei Camine Cantine si Activitati Studentesti sau Prorectorul
cu Probleme Sociale Studentesti;

intreprinde demersurile necesare in vederea obtinerii vizei de flotant a persoanelor cazate n
camin la organele de politie si inscrierea acestora in cartea de imobil;

elibereaza sub semnatura studentilor cazati legitimatiile de camin insotite de fotografie;

preda in folosinta studentilor cazati pe baza de proces verbal, camerele si bunurile de inventar
de folosinta individuala si comuna;

la plecarea studentilor din camin (in vacantele legale sau la terminarea studiilor, etc.) preia de
la acestia camerele si bunurile de inventar date in folosinta individuala sau comuna, intocmeste
procese verbale cu eventualele pagube produse si ia masuri de recuperarea c/val. acestora 1n
conditiile stabilite de conducerea Universitatii;

tine evidenta strictd a persoanelor care locuiesc In cdmin pe camere, facultati, ani de studii,
studenti romani, studenti si doctoranzi de etnie romana, cetateni straini bursieri ai statului
roman, etc.;

asigurd respectarea normelor igienico-sanitare in camin privind: efectuarea curateniei i
dezinfectia profilactica a grupurilor sanitare si boxelor de gunoi, ridicarea resturilor menajere,
schimbarea lenjeriei de pat la termenele prevazute de lege, etc.;

incaseaza lunar tarifele de cazare de la persoanele cazate si ia masuri de Intocmirea
borderourilor de depunere a acestora la casieria Universitatii in termenele prevazute de
Regulamentul operatiunilor de casa, in zilele in care depun banii la casieria Universitatii
incheie cu persoanele cazate in camin contracte individuale de inchiriere n conditiile stabilite
de Consiliul de Administratie;

prezintd trimestrial situatia Incasarilor lunare efectuate si lista restantierilor pentru a determina
deficitul Inregistrat pe cadmin;

repartizeaza nominal personalul de ingrijire pe sectoare de curdtenie si personalul de pazad pe
schimburi;
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organizeaza, indruma si raspunde de asigurarea permanenta a ordinei §i curateniei in camin
(inclusiv 1n zilele de repaus saptamanal si sarbatori legale) prin personalul de ingrijire pe baza
de programari, grafice de lucru;

raspunde de asigurarea ordinei si disciplinei in cadrul colectivului de munca, tine evidenta
muncii prestate cu ajutorul condicii de prezenta, intocmeste foaia de prezenta si programeaza
efectuarea concediilor legale de odihna, a liberelor saptamanale, pentru salariatii din subordine;
preia direct de la magazia Universitatii obiectele repartizate caminului si raspunde de
justificarea acestora; pentru aceasta va tine evidenta strictd pe camere, urmand a raspunde
material, in conditiile in care nu se justificd montarea acestora prin semnatura studentului si a
meseriasului care a efectuat lucrarea;

ridicd de la magazia Universitatii si distribuie la timp materialele de curatenie si dezinfectie
profilactica personalului din subordine si urmareste modul de folosire integrald si eficienta a
acestora;

controleaza zilnic personal si prin personalul din subordine, modul in care studentii pastreaza
si folosesc bunurile din dotarea caminului de pe spatiile comune si camere si aduce la
cunostinta Directiei Camine-Cantine si Activitati Studentesti neregulile constatate;

pentru realizarea sarcinilor prevazute in fisa postului, administratorul are obligatia de a
desfasura activitagi de deplasare la sediul Rectoratului in interesul serviciului, beneficiind
conform Hotararii Senatului Universitatii din data de 15 februarie 2012, de decontarea
cheltuielilor de transport in comun, in limita a maximum 50 lei/luna;

comunicarea prin diferite procedee cu studentii care prezintd debite la tariful regiei de camin;
transmiterea de somatii prin afisare, sau prin inmanare directa privind suma datorata si luarea
celor mai bune masuri de recuperare a debitelor;

raspunde de luarea masurilor privind respectarea normelor de securitate a muncii, prevenirea
accidentelor de munca si Tmbolndvirilor profesionale, instruirea lunard a personalului pentru
cunoasterea si respectarea acestor norme pe baza de semnatura;

raspunde de luarea masurilor de prevenire §i stingere a incendiilor, constituirea $i instruirea
echipei de prima interventie, pastrarea la punctul de paza a materialelor specifice stingerii
incendiilor din dotare, respectarea prescriptiilor facute de comisia de P.S.I. pe Universitate si
organele de pompieri;

raspunde de asigurarea permanentd a pazei cdminului inclusiv in zilele de repaus sdptamanal si
sarbatori legale prin programarea judicioasa in schimburi a portarilor, instruirea acestora,
urmdrirea modului in care isi indeplinesc sarcinile prevazute in consemnul de paza;
colaboreaza cu seful grupei tehnice de intretinere, seful formatiei de paza si P.S.I., comisia de
studenti in rezolvarea problemelor cu care se confrunta la camin.

Limite de competenta:

raspunde de Intreaga activitate administrativa si functionald a caminului, respectarea normelor
de disciplind si comportare civilizatd a personalului la locul de munca;

face propuneri de promovare a personalului n trepte profesionale, acordarea de salarii de
merit, premii anuale, plata orelor suplimentare, sanctionarea disciplinard a cazurilor de abateri,
eliberarea din functie a persoanelor care si-au incetat activitatea,;

vizeaza cererile salariatilor din subordine privind acordarea concediilor (de odihna, fara plata,
medicale) si a sporurilor de vechime;

controleaza permanent personalul de intretinere repartizat pe camin, urmareste respectarea
programului de lucru, si remedierea operativa a defectiunilor ivite la instalatii (sesizate de
studenti in registrul de control);
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semneaza bonurile de materiale, bonurile de miscare, procesele verbale de casare, de receptie a
lucrarilor efectuate in camin;
intocmeste referate de necesitate privind dotareca caminului, efectuarea lucrarilor de reparatii,
ocuparea posturilor vacante, aparitia unor probleme neprevazute in organizarea si desfasurarea
activitatii caminului;
face propuneri Directorului Camine-Cantine si Activitati Studentesti pentru sanctionarea
studentilor care incalcd normele prevazute in Regulamentul de organizare si functionare a
caminelor si in contractul de inchiriere.
Raspunderi:
raspunde personal pentru neindeplinirea sarcinilor de serviciu de revin subordonatilor;
raspunde de prezenta zilnica a personalului din subordine;
incalcarea cu vinovatie, de catre administrator a atributiunilor de serviciu, constituic abatere
disciplinara si se sanctioneaza in conformitate cu prevederile legale in vigoare.
Persoana este obligatd sa-si insuseasca si sd respecte Regulamentul de ordine interioara,
instructiunile proprii de securitate si sanatate a muncii, normele generale de protectia muncii si
PSI precum si legislatia in vigoare din domeniul PM si PSIL.

7. Formular evidenta modificari
Nr Semnatura
crt. Editia | Data editiei | Revizia | Data reviziei | Nr. pag. Descriere modificare conducitorului
) compartimentului
1 2 4 5 6 7 8 9
Actualizare conform
1 | 1 09.11.2018
OSGG 600/2018
8. Formular analiza procedura
. Tnlocuit : . . .
Nume si or de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. . prenume
Compartiment 9 drept
crt. conducator - S . D ob S - D
compartiment emnaitura ata S. emnatura ata
delegat
1 2 3 4 5 6 7 8 9
9. Lista de distribuire a procedurii
Data
Nr. . Nume si Data < Data intrarii in 9
Compartiment L Semnitura .. - Semnitura
ex. prenume primirii retragerii vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 I 8
1. DCCAS Cosmin
Circiumaru
2. DCCAS Ingrid Petre
3 DCCAS- Camin Pascu
' Al Grozéavesti Cherana
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4 DCCAS- Camin Apostol
) A Grozavesti Paraschiva
5 DCCAS- Camin lordache
) B Grozavesti Eugen
6 DCCAS- Camin Dufala
) C Grozavesti Victoria
7 DCCAS- Camin Lixandrescu
' D Grozavesti Gheorghe
DCCAS- Cémin Lixandrescu
8. Theodor Pallady
1 Gheorghe
DCCAS- Camin Lixandrescu
9. Theodor Pallady
2 Gheorghe
10 DCCAS- Camin Columb
' Poligrafie Corneliu
1 DCCAS- Camin Columb
' Fundeni Corneliu
12 DCCAS- Camin Vlaicu
' Gaudeamus Valentin
13. DCCAS- Camin | .10, Elena
Cleu
DCCAS- Camine Bidulescu
14. Magurele G1, Silvia
G2, G3, G4, G5
15 DCC_IAS- _C_'Elmin Badulescu
' Stoian Militaru Vlad
DCCAS- Camin Tudor
16. Mihail S
- Cristina
Kogalniceanu
10. Anexe

Cererea de cazare
Cererea de decazare

Contract de Tnchiriere

CERERE DE CAZARE

ANUL UNIVERSITAR .....ccc........ Loc pt.
fotografie
|. DATE PERSONALE
Numele complet
Data nasterii Locul nasterii
Prenumele tatalui Prenumele mamei
Localitatea , strada , nr. , bloc ,
Adresa " -
scara , etaj , ap. , judet
completa
Telefon : adresa e-mail:
B.1./C.I. seria nr. CNP
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II. DATE CU PRIVIRE LA STUDII

Sunt student/d la Facultatea anul de studii

o)
IIl. DATE DESPRE CAZARE

1. Tn anul universitar anterior, am domiciliat: la rude/cunostinte D am inchiriat garsonierd/apartament D

nu am beneficiat de cazare din partea Universititii |:| nu am avut domiciliul in Bucuresti |:|

In caminele Universitatii din Bucuresti:

Caminul camera
2. Pentru anul universitar ................. , solicit
acordarea unui loc de cazare iIn  Caminul camera

Rog Comisia ca, la evaluarea cererii, sd aiba in vedere urmatoarele:  continuitate Dcopil de cadru didactiv activ

medie/restante D situatie sociala gravéD orfan de ambii parinti D provin de la o casa de copii

(Se completeaza de catre Secretariat)

Declar ca am luat cunostintd despre Metodologia privind procesul de cazare a studentilor Universitatii Bucuresti si ca
sunt de acord cu prevederile acesteia. Anexez la prezenta actele doveditoare (in copie) pentru situatia sociala.

]
O]

Data: Semnatura:

Subsemnatul , imi exprim acordul cu privire la utilizarea si prelucrarea
de catre Universitatea din Bucuresti, a urmatoarelor date cu caracter personal: adresa, locul nasterii, CNP, data nasterii,
CI serie si numar, Telefon, E-mail, in scopul efectuarii tuturor operatiunilor legate de cazarea in caminele Universitatii
din Bucuresti.

Semnatura:

DECIZIA COMISIEI DE CAZARE:
Se acorda un loc de cazare in cadminul , camera:

Semnatura si stampila Comisiei de cazare

UNIVERSITATEA DIN BUCURESTI
DIRECTIA CAMINE-CANTINE SI ACTIVITATI STUDENTESTI

CERERE DE DECAZARE

R U] 0 1S=T 1= L | R , identificat prin
CNP e , Cl, Pass. Seria............... I 1| SOOI :
LOCUL  NASLEITLLc.vevietietieeieieeieeie ettt sttt et et et e sseeseeneeneeneas , adresa de domiciliu
................................................................................................................................................... , cazat 1n
CAMINUL. ..., , €] e, Y111 1<) ¢: R , va rog sa-mi
aprobati DECAZAREA din caminul ..........cccccceevnenee. 0% 11 1] - ,

Data .....ccccoocviiiiiiiiiiiiiiiiiie, Semnatura .......cccceeeeeeeeeeeenennnnnenn.

Cod: PO— DCCAS- 03- Procedurd Operationald privind administrarea caminelor Universititii din Bucuregsti
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Locatarul nu inregistreaza debite la Administratia caminului.

Administrator,

CONTRACT DE INCHIRIERE

Tncheiat intre

Universitatea din Bucuresti cu sediul in Bucuresti, B-dul Mihail Kogalniceanu nr. 36-46, sector 5, in calitate de locator, reprezentata
prin Rector

si
DUDNa ...oovniiiiiiiiiiie fiul/fiica Tui ...ovniiiii ST al/a . i student(2) la
Facultatea e LSECHA v eetietiitieeree e anul......... ,cu domiciliul stabil in
localitatea.............ooevvieniiniininann... ,ostrada ..o , nr...... bl...., sc. ...., et....... , APeeeenn.. R
judetul.......ooveviiiiiiiin , posesor al B.I/C.I. seria................, NF. oovnenininnnnnnn. ,eliberatde ..o , la data de
.......................... ,CNP ..o telefon L, I calitate de locatar a
intervenit prezentul contract de inchiriere.
OBIECTUL CONTRACTULUI:
Art. 1.1 Obiectul contractului il constituie darea in folosintd In anul universitar ...................... a unei suprafete locative cu
destinatia de  locuintd In  caminul ..., s etaj e ,camera  .......... s situat  in
SAA...evveeiiieieie e , Nl . SECtOT.....ceeevennnnnn.. o) ¢ 1 SO PP PPN , a
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Cod: PO- DCCAS-03
instalatiilor si spatiilor comune aferente, precum si a inventarului prevazut in procesele verbale de predare — primire, anexe la prezentul
contract.

TERMENUL DE INCHIRIERE:
Art. 2.1 Termenul de inchiriere este de la 01.10............ pand la 30.06............... La finalizarea termenului pentru care a fost
incheiat prezentul contract, camera se preda administratorului, pe baza de proces verbal, inclusiv cheia camerei.

TARIFUL DE CAZARE:

Art. 3.1 Tariful de cazare este comunicat lunar de citre conducerea Universitatii din Bucuresti, fiind aprobat de Consiliul de
Administratie si Senatul Universitar, in functie de costurile legate de acoperirea utilitatilor, de salarizare a personalului, de intretinere si
reparatii curente ce revin pe un loc de cazare, diferentiat pe grad de confort si subventia lunara acordatd de Ministerul Educatiei
Nationale si Cercetdrii Stiintifice.

PLATA TARIFULUI DE CAZARE
Art. 4.1 Plata tarifului de cazare se face lunar la administratia cdminului intre datele de 20 si 30/31 ale fiecarei luni pentru luna
in curs, cu exceptia lunii octombrie, care se plateste In momentul cazarii.
Art. 5.1 Pentru neplata tarifului de cazare la termenul mentionat la art.4.1, se percepe o penalizare de 0,3% la suma datorata,
pentru fiecare zi de intarziere; neachitarea sumei Iin termen de 2 luni se sanctioneaza cu evacuarea locatarului.
Art. 6.1 Calculul cuantumului penalizarilor va fi efectuat de cdtre administratorul de camin, care le va transmite in scris
Directiei Camine Cantine, pana la data de cel tarziu 15 ale fiecarei luni.

OBLIGATIILE PARTILOR CONTRACTANTE :
Art.7.1 Locatorul prin Administrator are obligatia:
1. sé predea camera cu dotarile aferente, specificate In obiectul contractului si procesele verbale ale acestuia, in stare corespunzatoare
folosintei de locuinta;
1. saasigure executia lucrarilor de intretinere §i reparatii, necesare pentru utilizarea spatiilor de folosintd comuna ale caminului;
2. saasigure permanent efectuarea curateniei si dezinfectiei in spatiile de folosinta comuna ale caminului (holuri, oficii, séli de lectura,
scdri, grupuri sanitare comune, ghene de gunoi) si in spatiile exterioare aferente caminului, precum si evacuarea zilnica a reziduurilor
menajere;
3. sd interzica orice modificare a spatiului oferit cu instalatiile aferente, subinchirierea spatiului respectiv sau folosirea lui Tn alte
scopuri;
4. sa verifice modul in care locatarul foloseste si intretine suprafata locativa inchiriatd, inventarul dat spre folosinta si spatiile comune
ale caminului;
5. sd recupereze contravaloarea degradarilor si lipsurilor produse in camere si pe spatiile comune, in conditiile stabilite de conducerea
Universitatii din Bucuresti;
6. sa asigure paza la intrarea in camin, respectarea normelor igienico-sanitare i a normelor de paza contra incendiilor;
7. saasigure, ori de cate ori este nevoie, schimbarea lenjeriei de pat data in folosinta chiriasului;
8. sa elibereze legitimatiile de camin, sa efectueze vizarea lor lunara si sd asigure punerea la dispozitie a documentelor necesare
obtinerii vizei de flotant, doar pe durata contractului de inchiriere.
Art. 8.1 Locatarul are urmiitoarele obligatii:
1. sa preia camera cu dotarile aferente, specificate in obiectul contractului, in stare corespunzatoare folosintei pentru destinatia de
locuinta, pe baza de proces-verbal de predare-primire;
2. sa achite tariful fixat pentru cazarea in camin, intre datele de 20 si 30/31 ale fiecarei luni, pentru luna in curs;
3. sd foloseasca in mod corespunzator bunurile din inventarul caminului, instalatiile electrice si sanitare puse la dispozitie;
4. daunele produse in camera si spatii comune si adiacente vor fi recuperate de la student, prin achitarea contravalorii lor,in termen de
cel mult 30 de zile de la producerea/constatarea lor;
5. sd asigure ordinea i curdtenia in spatiul primit, sd nu arunce in jurul caminului si pe aleile complexului ambalaje si resturi menajere;
6. sd pastreze linistea in orele de odihna si in perioadele de studii;
7. i permiti controlul in camere efectuat ori de céte ori este necesar de administratorul de camin, in prezenta studentului locatar; Tn
cazul in care, studentul refuza nejustificat accesul in camera al administratorului de camin, acesta din urma, impreuna cu un reprezentant
al studentilor va proceda la patrunderea in camera fara acceptul studentului cazat. la expirarea contractului, sd restituie bunurile preluate,
in starea in care le-a primit;
8. sapredea administratiei cheia/cheile camerei, pe care la va folosi pentru interventii in caz de fortd majora;
9. sa nu efectueze nici o modificare in spatiul oferit, inclusiv la instalatiile aferente, in spatiile de folosinta comuna, si sa nu schimbe
destinatia acestora n alte scopuri;
10. sd nu subinchirieze sau sa instraineze spatiul primit in folosinta, cu destinatia de locuinta, unor persoane fizice sau juridice;
11. sarespecte normele de acces in camin stabilite in Regulament gi toate celelalte norme interne ale Universitatii din Bucuresti ;
12. sdrespecte normele igienico-sanitare in camera si in spatiile comune;
13. sa respecte normele de prevenire a incendiilor, si anume: sd nu foloseasca aparatele electrice cu un consum mai mare de 800 W; sa
nu foloseasca aparate electrice improvizate sau alte improvizatii electrice; sd nu utilizeze prize sau Intrerupatoare defecte; s nu lase
nesupravegheate aparatele electrice 1n prize si s le deconecteze la plecarea din camers;
14. sa anunte administratia despre aparitia eventualelor defectiuni ivite la elementele de instalatii, In vederea remedierii lor;
15. sd nu utilizeze camera, spatiile de folosintd comuna ale cdminului §i incinta acestuia pentru actiuni comerciale;
16. sd anunte administratia in cazul in care nu mai doreste sd locuiasca in camin;
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17. sa nu adaposteasca in camere sau in spatiile comune animale (cdini, pisici etc.), pasari;
18. sa nu monteze paturi suprapuse in camere fard aprobarea administratiei ;
19. si raspundd patrimonial de lipsurile si deteriordrile produse din propria culpa, bunurilor din camin si din spatiile de folosinta
comuna;
20. sa indeplineasca orice solicitare cu privire la spatiul inchiriat, formulatd de Facultate sau Rectorat §i care este in concordantd cu
normele legale Tn vigoare sau cu regulamentele ;
21. sa respecte eventualele comasari realizate de catre Universitatea din Bucuresti in vederea gestionarii efective a caminelor, in caz
contrar locatorul poate rezilia prezentul contract

Art. 8.2 Studentilor din anii terminali care nu predau camera si obiectele prevazute in inventar, nu li se vor elibera documentele
necesare ridicarii diplomei de licentd, masterat, doctorat, pand in momentul rezolvarii situatiei;

RASPUNDERE CONTRACTUALA:

Art.9.1 Pentru neexecutarea ori executarea necorespunzatoare a obligatiilor contractuale din partea locatarului, locatorul

reprezentat prin administrator, procedeaza astfel:
1. in situatia prevederilor art. 8.1, al.7, 9 si 11 , incaseaza contravaloarea pagubelor constatate, precum si manopera de instalare;
2. in situatia prevederilor art. 8.1 al. 8 gi 13, precum si in cazul neplatii tarifului de cazare timp de cel mult 2 luni, a sumelor necesare
acoperirii pagubelor produse din culpa locatarului, si a manoperei, in termen util, locatorul va proceda la rezilierea unilaterala a
prezentului contract si la evacuarea silita din spatiul de locuit.

Art.10.1 Locatarii care instraineaza locul de cazare sau folosesc actul de identitate pentru a caza alte persoane pierd dreptul de
cazare pentru toata perioada studiilor si vor putea fi trasi la raspundere contraventionala civila sau penala, dupa caz.

Art.11.1 Locatarii care nu predau cheile la sfirgitul anului universitar (sau predau chei false) la administratie vor plati,
contravaloarea integrala a tarifului de cazare pe vara; locatarii ce vor refuza achitarea acestei sume, pind la momentul predarii cheilor,
vor pierde dreptul de cazare in anul universitar 2019-2020. in cazul absolventilor, acestia nu isi vor putea ridica actele de studii-
Universitatea 1si exercita un drept de retentie pind la achitarea integrald de cétre absolvent a sumelor restante.

in cazul in care locatarul nu preda cheile intr-o luni de la incheierea prezentului contract, Universitatea 1si rezerva dreptul de a
intra in spatiul inchiriat i de a schimba incuietoarea fara nici un preaviz.

TNCETAREA CONTRACTULUI
Art. 12.1 Prezentul contract inceteaza:
- latermenul pentru care a fost Incheiat;
- unilateral, din initiativa Universitatii, cdnd locatarul nu-si indeplineste obligatiile;
- unilateral, din initiativa locatarului, cu un preaviz de 15 zile inainte;
- exceptional, incepand cu data de 1 a lunii urméatoare, numai dupa finalizarea unui semestru
DISPOZITII FINALE

Art.13.1 Neintelegerile de decurg din interpretarea si/sau derularea prezentului contract se vor solutiona pe cale amiabila, iar in caz
contrar se vor supune rezolvarii instantelor judecatoresti competente.

Art. 14.1 Prezentul contract se completeaza cu prevederile legislatiei in vigoare si se semneaza in doud exemplare, cate unul pentru
fiecare parte.

Anexele fac parte integranta din contract si se Incheie in acelasi numar de exemplare ca §i prezentul contract.

LOCATOR, LOCATAR,
Rector,
Prin Director Cimine-Cantine si Activititi Studentesti

Dr. Florin Marius ION (nume, prenume/ semnatura)

Administrator Camin

Subsemnatul ... declar pe propria mea raspundere ca efectuez studiile universitare la
Facultatea .........c.coovviiiiiiiiiiiiiisccercseveieeseeee e e ee oo (pPIMA, @ doua, a treia), TAXA/ BUGET.
Semnatura,
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Nr. inreg. / APROBAT,
(Registratura Achizitii) RECTOR,
Prof. Univ. dr. Mircea DUMITRU

Referat de necesitate - produse

Directia Camine-Cantine si Activitati Studentesti

Biroul Gestionare si Administrare Cantina

Linia bugetara* Contract purtator de TVA :oDa o Nu
Adresa beneficiar (locatia exacta de livrare)* Bd. Mihail Kogalniceanu, nr. 36-46, sector 5, Bucuresti
Persoana de contact® ...........cccceeeueee. , Telefon™ ..o,

Tip Produse o Birotica/papetarie o Tonere
o Feronerie/Electrice/Sanitare o Echipamente laborator
0 Materiale curatenie/protectia muncii 0 Mobilier
o0 Echipamente IT o Reactivi/Substante laborator
0 Materiale consumabile o Altele
Sursa de finantare 0 Buget 0 Venituri o Camine Cantine
O Venituri sponsorizari 0 Microproductie

Articolul de cheltuiala bugetara
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Mentionam ca acest produs este necesar pentru *

va rugdm sa ne aprobati procurarea urmatoarelor produse:

NI Pret unitar | Valoare
Crt' Denumire produs U.M. | Cantitate | estimatlei | estimatdlei | Caracteristici
fara TVA fara TVA
1
TOTAL fara TVA
TOTAL cu TVA
Director UB Tntocmit:
(nume, prenume, semnatura) (nume, prenume, semnatura)
Campurile marcate cu ”*” se vor completa obligatoriu
APROBAT,
Nr. inreg. / RECTOR,
(Registratura Achizitii) Prof. Univ. dr. Mircea DUMITRU
Referat de necesitate - servicii
Directia Camine-Cantine si Activitati Studentesti
Biroul Gestionare si Administrare Cantina
Linia bugetara* Contract purtator de TVA : o Da o Nu
Adresa beneficiar (locatia exacta de livrare)* Bd. Mihail Kogélniceanu, nr. 36-46, sector 5, Bucuresti Persoana
de contact * Telefon*
Tip Servicii
Sursa de finantare O Buget O Venituri o Camine Cantine
O Venituri sponsorizari 0 Microproductie
Articolul de cheltuiala bugetara
Mentiondm ca aceste servicii sunt necesare pentru *
prin urmare va rugam sa ne aprobati procurarea urmatoarelor servicii:
NI Pret unitar Valoare
Crf Denumire serviciu U.M. Cantitate | estimat lei estimatd lei | Caracteristici
fara TVA farda TVA
1
2
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3
TOTAL fara TVA
TOTAL cu TVA
Director UB /Decan Tntocmit;
(nume, prenume, semnatura) (nume, prenume, semnatura)

293%9

Campurile marcate cu se vor completa obligatoriu

Nr. inreg. / APROBAT,
(Registratura Achizitii) RECTOR,

Prof. Univ. dr. Mircea DUMITRU

Directia Cimine-Cantine si Activitati Studentesti
Biroul Gestionare si Administrare Cantina

Nota justificativa
privind selectarea procedurii de ACHIZITIE DIRECTA

1. Categoria de produse/Servicii/IUCTAri™: ........c..ccoveuerrveierierereieee e
2. Codul de Clasificare CPV: ..o
3. Valoarea achizitiei:™® ........c.ccccoeieeiiiiieiieeeiee e lei (fara TVA)
4. Procedura de achizitie conform legii : ACHIZITIE DIRECTA
5. Justificarea achizitiei: Mentiondm cd produsul/serviciul/lucrarea achizifionat prin acesta procedura
nu depaseste pe anul financiar 2018, valoarea de 135.060 Lei, pentru produse si servicii si/sau 450.200
Lei pentru lucrari, conform Legii nr. 98/2016, acest fapt determinandu-ne sa alegem procedura de
Achizitie Directa.

In conformitate cu reglementarile legale privind achizitiile publice din Legea nr. 98/2016,
propunem spre aprobare procedura de  ACHIZITIE DIRECTA__ potrivit art. 7 alin. 5 din Legea
nr. 98/2016.

In baza celor precizate, rugam dispuneti, achizitionarea produselor/serviciilor/lucrarilor de mai
Sus.
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Decan / Director departament

Departamentul de Achizitii Publice

AS-03

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 82/1991 a contabilitatii cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 22/1969, cu modificarile si completarile ulterioare privind angajarea gestionarilor,
constituirea de garantii si raspunderea in legdtura cu gestionarea bunurilor agentilor economici,
autoritatilor sau institutiilor publice

- Ordin SGG nr. 600/ 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice

- Carta Universitatii din Bucuresti

- Metodologia privind cazarea studentilor in cdminele Universitatii din Bucuresti

- Regulamentul de Organizare si Functionare al Directiei Caimine-Cantine si Activitati Studentesti

AC c?n?iS:ilslﬂ;[?e —» | - avizeaVZQ MetodologiaA priYipd cazarea studentilor in cadminele Universitatii din Bucuresti
’ - aproba Contractul de inchiriere

- aproba lista caminelor care vor pune la dispozitie locuri de cazare pe perioada anului

- aproba tarifele de cazare

- Aproba listele de casare

- Aproba achizitia de servciii, produse, lucrari

BECA |y | -avizeazd Contractul de inchiriere
- avizeaza lista caminelor care vor pune la dispozitie locuri de cazare pe perioada anului
- avizeaza tarifele de cazare
v - avizeaza achizitia de produse, servicii, lucrari
DCCAS L » | - Aduce la indeplinire hotérarile si masurile stabilite de Conducerea Universitatii din Bucuresti.

- Asigura incadrarea ciminelor cu salariati conform normelor in vigoare. In acest scop se preocupi
de selectarea salariatilor si ridicarea nivelului cunostintelor profesionale.

- Stabileste atributiile de serviciu pentru fiecare salariat pe baza fisei postului.

- Organizeaza procesul de munca impreund cu administratorii de camine si cantine si ia masuri de
intarire a ordinii si disciplinei muncii si de sanctionare a salariatilor care-si incalca atributiile de
serviciu si normele de comportare la locul de munca.

- Stabileste diagrama locurilor de cazare in cimine si a numarului de locuri de servit masa in
cantina conform normelor sanitare.

- Se preocupa de Tmbunatatirea serviciilor de cazare si masa in camine si cantine

- la masuri de pregatire a caminelor pentru cazarea studentilor la inceputul anului universitar

- Ia masuri de aplicare a normelor sanitare in vigoare privind asigurarea ordinii §i curdteniei pe
spatiile comune, curdtirea si dezinsectia profilactica a grupurilor sanitare, a instalatiilor de apa,
canalizare, Incalzire, electrice prin asigurarea la timp a reparatiilor curente, inlocuirea obiectelor
sanitare si electrice degradate si lipsd, In limita bugetului aprobat.

- Urmareste plata la timp a taxei de cazare de catre studenti si alte persoane si ia masurile de
penalizare prevazute pentru persoanele care au restante de plata.

- Asigura caminele cu materiale de curatenie si dezinsectie profilactica in limita bugetului aprobat.

- Ia masuri de asigurare si Tmbunatatire a pazei caminelor, respectarea normelor de protectie a
muncii, de prevenire si stingere a incendiilor.

Cod: PO—Dd - in asigurarea conditiilor de functionare a caminelor colaboreazd cu comisiile studentesti de la
camine, reprezentantii organizatiilor studentesti si sindicatelor.

- Aproba programul de lucrari §i reparatii curente intocmite de Serviciul Tehnic.

- Negociazd si semneazd in numele Universitatii din Bucuresti protocoalele cu tertii pentru
stabilirea cotelor de intretinere ce revin ciminelor administrate de institutie.
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Serviciul Camine

—>
Cantine
Y - Raspunde de administrarea patrimoniului caminelor prin intretinerea corespunzatoare a acestora
pentru asigurarea conditiilor de viatd, odihna si studiu a studentilor;

- Coordoneaza activitatea de cazare a studentilor, masteranzilor si doctoranzilor romani si strdini in
caminele Universitatii din Bucuresti;

- Organizeaza procesul de muncd Impreuna cu administratorii de camine si ia masuri de intarire a
ordinii si disciplinei muncii si de sanctionare a salariatilor care-si incalca atributiile de serviciu si
normele de comportare la locul de munca.

- Stabileste diagrama locurilor de cazare in cdmine conform normelor sanitare.

- Se preocupa de mbunatdtirea serviciilor de cazare in camine in vederea ridicarii gradului de
confort la cAmine prin modernizarea spatiilor existente in patrimoniul Universitatii.

- Ia masuri de pregitire a ciminelor pentru cazarea studentilor la inceputul anului universitar, prin
efectuarea, la timp, a lucrarilor de reparatii curente la instalatii si partea de constructii, lucrari de
igienizare, dezinsectie si deratizare etc.

- Asigura prin personalul din subordine, cazarea efectivd a studentilor romani, a studentilor straini,
precum si a cetdtenilor strdini bursieri ai statului romam care urmeazad cursurile in cadrul
Universitatii din Bucuresti, pe baza cererilor individuale aprobate de Comisiile prevazute in
Metodologia de repartizare a locurilor de cazare in Caminele UB.

- Se preocupa pentru gasirea de noi resurse financiare in afara sumelor primite de la buget pentru
asigurarea intretinerii i functionarii ciminelor si cantinelor.

- ldentificarea problemelor cu care se confruntd studentii cazati in cdminele Universitatii din
Bucuresti si propunerea unor solutii pentru remedierea acestora

Administrator - Verificd incasdrile de la camine pe toate tipurile de tarife si intocmeste situatii trimestriale;
financiar/ patrimoniu |, | - Identifica problemele cu care se confruntd studentii cazafi in cdminele Universitatii din
Serviciul Camine- Bucuresti si propune solutii pentru remedierea acestora;
Cantine - Coordoneaza activitatea de cazare a studentilor, masteranzilor §i doctoranzilor strdini, bursieri
ai statului roman,in caminele Universitatii din Bucuresti;

- Asigurd functionarea relatiei pentru problemele administrative cu caminele Universitatii din

Bucuresti si cu forurile superioare;

- Inregistreaza si urmireste cursul documentelor intrate si iesite din cadrul serviciului si

repartizarea lor in functie de cerinte;

- Participa la activitatea de cazare a studentilor, masteranzilor si doctoranzilor romani si stréini in

caminele Universitdtii din Bucuresti;

- Identificd problemele cu care se confruntd studentii cazati in caminele Universitatii din

Bucuresti si propune solutii pentru remedierea acestora

w
Administratorul de - Administratorul de cidmin reprezintd administratia Universititii la nivelul cdminului in
camin > raporturile cu studentii cadministi si reprezentantii acestora, cu organele de control ale statului, cu

reprezentantii mass media.

- Administratorul de camin raspunde de Iintreaga activitate administrativd a caminului, se
subordoneaza direct Sefului Serviciului Camine-Cantine si are in subordine nemijlocitd personalul
de pazd, personalul de ingrijire, magazinerul, personalul necalificat de intretinere a parcului si
muncitorii calificati pentru intretinerea instalatiilor.
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