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1. Scopul procedurii

a) Stabilirea unui set unitar de reguli pentru initierea, elaborarea, continutul, formatul, revizia si
modul de arhivare al oricarei proceduri operationale si de sistem, elaboratd si aplicatd in cadrul
Universitatii din Bucuresti

b) Modelul elaborat este in conformitate cu Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018
pentru elaborarea Codului controlulul intern/managerial al entitatilor publice cuprinzand standardele
de management/control intern, Anexa nr.2

c) Stabileste modul de realizare a activitatii si persoanele implicate;

d) Asigurarea documentelor adecvate derularii activitatilor;

e) Asigura continuitatea activitatii, sprijind auditul si/sau alte organe abilitate in actiuni de auditare
si/sau control iar pe director in luarea deciziei, stabileste sarcini privind circuitul documentelor
necesare;

f) Procedura este elaboratd in scopul prezentarii regulilor minime privind modul de organizare si
efectuare a platilor burselor, pentru asigurarea unui echilibru intre sarcini, competente si
responsabilitati si pentru mentinerea unor riscuri acceptabile ale actiunii de platd a burselor
studentilor, masteranzilor si doctoranzilor roméani, studentilor, masteranzilor si doctoranzilor bursieri
ai statului roman straini ;

g) Alte scopuri specifice procedurii operationale.

2. Domeniul de aplicare
Domeniul de aplicare a procedurii operationale
2.1 - Precizarea activitatii la care se referd PO - plata lunara a burselor
parcurse privind plata burselor.
2.3 Lista principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala:
- buna informare a studentilor Universitatii din Bucuresti privind pasii procesului de rapartizare si
distribuire a burselor.
- realizarea unei selectii riguroase a studentilor care beneficiaza de bursa;
2.4 Lista compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurale; lista compartimentelor implicate n procesul activitatii:

» Senatul Universitatii din Bucuresti,
Consiliul de Administratie al Universitatii din Bucuresti;
Biroul Executiv al Consiliului de Administratie UB;
Directia Camine Cantine si Activitdti Studentesti;
Comisia de acordare a burselor la nivel de Universitate;
Comisia de acordare a burselor la nivel de Facultate;
Directia Secretariatul General ;
Sericiul Social si Activitdti Studentesti ;
Directia Financiar Contabila ;
Control Financiar Preventiv ;
Reprezentantii Facultétilor cu atributii in plata burselor ;
Casieria Universitatii din Bucuresti ;
3. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurabile
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legislatie primara:

» Legea educatiei nationale nr. 1/2011

» Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 3392/2017 privind stabilirea criteriilor generale de
acordare a burselor si a altor forme de sprijin material pentru studentii si cursantii din
invatamantul superior de stat, invatdmant cu frecventa

» Ordinul Ministrului Educatiei nr.4104/21.06.2017 privind modificarea anexei la OMEN nr.
3392/2017

» Ordinul de ministru nr. 4366/13.07.2017 privind modificarea si completarea Anexei la Ordinul

ministrului educatiei nationale nr. 3392 din 27.02.2017 privind stabilirea criteriilor generale de

acordare a burselor si a altor forme de sprijin material pentru studentii si cursantii din
invatdmantul superior de stat, invatdmant cu frecventa

Legea 235/2010

H.G. 769/2005

Carta Universitatii din Bucuresti

Y VVVY

Metodologia pentru acordarea burselor si altor forme de sprijin pentru studentii Universitatii

din Bucuresti, licenta si masterat

Documente necesare finalizarii procesului supus procedurii, respectiv plata burselor tuturor
categoriilor de bursieri din ciclul licenta, master, doctorat : liste cu beneficiarii de burse aprobate de
comisiile de acordare a burselor, state intocmite in urma inregistrarii in programul emsys,
angajarea,lichidarea, ordonantarea si plata burselor.

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

4.1 Definitii ale termenilor

Nr.

ort Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1. | procedura prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
operationala metodelor si procedeelor cu privire la aspectul procesual

2. | editie forma initiala sau actualizatd a unei proceduri operationale

3 revizie In cadrul unei | actiune de modificare a uneia sau mai multor componente ale PO
editii

4 plata burselor are ca scop principal asigurarea standardului de calitate al vietii

studentilor in baza legislatiei si reglementarilor in vigoare

4.2. Abrevieri ale termenilor

| Nr. | Abrevierea \ Termenul abreviat
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f .rt. P.O. Procedura operationala

2. E Elaborare

3. Verificare

4. A Aprobare

5. Ah Arhivare

6. I Inventariere

7. uB Universitatea din Bucuresti

8. CA Consiliu de Administratie

9. BECA Biroul Executiv al Consiliului de Administratie
10. | DCCAS Directia Camine Cantine si Activitati Studentesti
11. | SSAS Serviciul Social si Activitati Studentesti
12. | CFP Control Financiar Preventiv

13. | CPS Consiliul pentru Probleme Studentesti
14. | STB Stat de burse

15 | PERF Bursa de performanta

16. | M1 Bursa de merit 1

17. | M2 Bursa de merit 2

18. | SOC Bursa sociala

19. | SOCO Bursa sociald ocazionala

20. | BD Burse diverse

21. | BMO Bursa meritul olimpic

22. | BMR Bursa mediul rural

23. | BSC Bursa subventie de cazare

5. Descrierea procedurii

a) Documente utilizate:
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1. Liste cu studentii care beneficiaza de burse, intocmite de fiecare facultate in limita fondului
aprobat in cazul burselor acordate din alocatii bugetare, burse din fonduri extrabugetare, burse de
performanta stiintifica, burse pentru studentii din mediul rural, burse de performanta pentru studentii
care au obtinut distinctii la olimpiadele internationale

2. Liste cu modificari (adaugiri - In cazuri speciale sau urmare a solutionarii unor contestatii sau
elimindri - 1n urma aparitiei unor neconcordante in dosarul intocmit de catre student) intocmite de
facultati

3. State de plata intocmite pe baza listelor cu bursierii

4. Borderouri de depuneri cu sumele reprezentand bursele neridicate de catre studentii, masteranzii
si doctoranzii care nu s-au prezentat la mandatarul facultatii sa isi ridice banii din motive variate si
personale

5. State de plata pentru reordonantari burse

b) Tipuri de burse acordate de Universitatea din Bucuresti

Bursele acordate de Universitatea din Bucuresti si sursele de finantare aferente sunt:

1.

ok ow

~N o

Burse de performanta stiintifica din alocatii bugetare si venituri proprii (extrabugetare) ale
Universitatii;

Burse de performantia “Meritul Olimpic” (cf. legii 235/2010 si normele de aplicare) din
bugetul ministerul de resort;

Burse de merit | - alocatii bugetare si venituri proprii ale facultatilor;

Burse de merit I1- alocatii bugetare;

Burse de studiu pentru studentii cu domiciliul in mediul rural (cf. H.G. 769/2005)- din
bugetul ministerului de resort;

Burse sociale - alocatii bugetare si venituri proprii ale facultatilor;

Burse sociale ocazionale - alocatii bugetare si venituri proprii ale facultatilor;

Burse speciale - acordate din fonduri de la bugetul de stat se acorda pentru studentii cu
rezultate remarcabile in activitdti culturale si sportive.

Burse speciale - acordate din venituri proprii ale Universitatii din Bucuresti sau ale
Facultatilor, sunt propuse de conducerea facultdtilor sau a universitatii si aprobate de catre
Consiliul de Administratie al Universitatii din Bucuresti.

10. Burse pentru stagii de studii universitare si postuniversitare in tari/ striinitate —

acordate din bugetul de stat.

Bursele de performanta se atribuie pe toatd durata anului universitar (12 luni, cu exceptia

anilor terminali care se supun prevederilor OMEN 4366/13.07.2017), incepand cu anul Il de studiu, in
urma recunoasterii performantelor de catre facultate. Fircare facultate stabileste criterii de acordare a
burselor de preformanta.

Bursa de performanta stiintificd se acorda studentilor de la invatamantul universitar nivel

licenta si master, incepand cu anul II de studii, ludndu-se in considerare, atat criteriul mediei cat si
performanta stiintifica, in conformitate cu tabelul 1- Evaluarea activitatii stiintifice a studentului.

Tabelul 1. Evaluarea activitatii stiintifice a studentului:
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Categorii de activitati punctate

Articole publicate

Brevete inregistrate

Sesiuni stiintifice internationale

Sesiuni stiintifice nationale

Sesiuni stiintifice organizate de catre U.B.

Bursa de performanti “Meritul Olimpic” se acorda studentilor din anul I care au primit
distinctii la olimpiadele scolare internationale, in calitate de elevi in clasa a XII-a, conform
documentelor transmise de catre ministerul de resort.

Cuantumul bursei de performanta “Meritul Olimpic”, precum si lista cu beneficiarii acesteia, se
reactualizeaza anual, prin Ordin al Ministrerului Educatiei Nationale, in functie de evolutia indicelui
de inflatie.

Bursa de merit 11 (b.m.Il) se poate acorda studentilor de la invatamantul universitar nivel
licenta si master, incepand cu anul II de studii.

Repartizarea numarului de burse de merit II pe sectii (specializari) si ani de studiu din cadrul
facultatii intra in responsabilitatea Comisiei de burse pe facultate.

Comisia de burse a facultdtii poate stabili o0 medie generald minima de acordare a bursei de
merit II pe facultate, comuna pentru studentii bugetati si cei cu taxa.

Bursa de merit | (b.m.l) se poate acorda studentilor de la invatdmantul universitar nivel
licenta si master, incepand cu anul I de studii, in conformitate cu prevederile art. 15.

Pentru anul I de studii (nivel licenta, respectiv master) criteriul de atribuire a bursei de merit [
este media obtinuta la concursul de admitere (in cazul in care nu se organizeaza concurs special de
obtinere a bursei de studiu). Studentii care au fost admisi fara concurs de admitere, pe baza rezultatelor
obtinute la olimpiadele scolare se considera admisi cu media 10,00.

In cazul in care mai multi studenti au obtinut aceeasi medie, departajarea se face pe baza
criteriilor suplimentare stabilite de comisia pe facultate.

Bursa de studiu pentru studentii cu domiciliul in mediul rural se acordd din alocatiile
bugetare.

Fondurile destinate acestei categorii de burse provin de la bugetul de stat, distinct de fondurile
destinate celorlalte categorii de burse.

Bursa de studiu pentru studentii cu domiciliul in mediul rural se acorda anual, pe baza de
contract.

Pentru a beneficia de aceste burse de studii, solicitantii trebuie sd fie studenti ai Universitatii
din Bucuresti, cursuri de zi si trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii:

- Au domiciliul stabil Tn mediul rural;

- Nu au restante la examene pe perioada in care primesc bursa de studiu si nu repetd nici un an
universitar;

- Se obliga prin contract ca, dupa terminarea studiilor universitare, sd profeseze in invatamantul
rural, in specializarile pentru care s-au pregatit, pe o perioada cel putin egald cu durata
studiilor.

Bursa de studiu pentru studentii cu domiciliul in mediul rural se acorda pe intreaga perioada a
anului universitar si se suspenda pe perioadele in care studentul nu indeplineste conditiile prevazute la
art. 30.
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Numarul de burse si repartizarea acestora la institutiile de invatamant superior acreditate, pe
specializari, se stabilesc anual prin Ordin al ministerul de resort, in functie de necesitatile de personal
didactic calificat pentru unitatile de invatdmant preuniversitar din mediul rural.

Cuantumul bursei de studiu rural se stabileste anual prin Ordin al ministerul de resort si se
indexeaza conform legii.

Bursele de studiu pentru studentii cu domiciliul in mediul rural se pot cumula cu alte tipuri de
burse acordate conform legislatiei in vigoare.

In cazul in care, dupa absolvire, beneficiarul bursei refuzi si profeseze in invataimantul rural,
conform prevederilor contractului, acesta va restitui integral sumele primite cu titlu de bursa, indexate
cu indicele de inflatie, in conformitate cu angajamentul de plata Incheiat ca anexa la contract.

Toate actiunile ce vizeaza acordarea si gestionarea burselor de studiu pentru studentii cu
domiciliul in mediul rural se realizeaza prin intermediul Secretariatului General al U.B. si al
Serviciului Social si Activitati Studentesti.

Bursele sociale au rolul de a asigura conditii minime de subzistentd pentru studentii proveniti
din medii socioeconomice defavorizate, din familii defavorizate si celor pentru care s-a dispus ca
masurd de protectie plasamentul, in vederea parcurgerii programelor de studii universitare la care sunt
inscrisi.

Bursele sociale se acorda pe toatd durata anului universitar (12 luni, cu exceptia anilor
terminali care se supun prevederilor OMEN 4366/13.07.2017), pana la implinirea varstei de 35 de ani.

Din fondul de burse repartizat Universitatii din Bucuresti, minimum 30% din total este alocat
pentru categoria de burse sociale.

Tn cazul in care fondul pentru acordarea burselor sociale nu este utilizat Tn intregime, acesta se
redistribuie pentru acordarea burselor de performanta sau de merit.

Studentii care beneficiazd de bursd sociala pot primi si orice alt tip de bursad reglementat in
prezenta Metodologie.

Beneficiarii burselor sociale sunt :

a) studentii orfani de unul sau ambii pdrinti, respectiv pentru care s-a dispus ca masura de protectie
plasamentul si care nu realizeaza venituri peste plafonul pentru acordarea bursei sociale;

b) studentii bolnavi de TBC, care se afld in evidenta unitatilor medicale, celor care sufera de diabet,
boli maligne, sindromuri de malabsorbtie grave, insuficientd renald cronicd, astm bronsic, epilepsie,
cardiopatii congenitale, hepatitd cronica, glaucom, miopie grava, boli imunologice, boli rare, tulburari
din spectrul autist, boli hematologice (hemofilie, talasemie, etc.), surditate, fibroza chistica, cei
infestati cu virusul HIV sau bolnavi de SIDA, cei cu handicap locomotor, spondilitd anchilozantd sau
reumatism articular si cu orice alte boli cronice pe care Senatul UB le pot lua n considerare.

c) studentii a caror familie nu a realizat in cele 3 luni inainte de Inceperea anului universitar un venit
lunar net mediu per membru de familie mai mare decat salariul de baza minim net pe economie.

Cuantumul burselor sociale se stabileste pornind de la cuantumul minim propus anual de cétre
Consiliul National pentru Finantarea Invatimantului Superior (CNFIS), tinind cont de faptul ci
acestea trebuie s acopere cheltuielile minime de masa si cazare.

Un student poate beneficia intr-un an universitar de o singura categorie de bursa din fondul de
la bugetul de stat, cu exceptia burselor sociale, sociale ocazionale si a suportului financiar ERASMUS
sau a altor programe similare, care se cumuleaza cu alte burse obtinute de cétre student.

Determinarea venitului lunar mediu net al familiei studentului se realizeaza, pana la implinirea
varstei de 26 de ani, luand in calcul veniturile parintilor si ale copiilor aflati in grija lor, respectiv al
membrilor familiei aflate in grija studentului sotie, copii daca este cazul, ludnd in calcul :

a) veniturile salariale si asimilate acestora, potrivit prevederilor Legii nr. 227/2015 privind Codul
fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare ;
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b) pensiile, inclusiv cele pentru invalizii de razboi, orfanii, vaduvele/ vaduvii de razboi, sumele fixe
pentru ingrijirea pensionarilor care au fost Incadrati in gradul I de invaliditate, precum si pensiile,
indiferent daca sunt de la bugetul de stat sau din fondurile de pensii facultative si indiferent de tipul
acestora, Tn conformitate cu Legea nr. 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

c) veniturile obtinute din activitati agricole, conform prevederilor Legii nr. 227/2015 privind Codul
fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) alocatiile de stat pentru copii, in conformitate cu Legea nr. 61/1993 privind alocatia de stat pentru
copii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

e) alocatii de plasament in conformitate cu Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea
drepturilor copilului, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

f) venituri obtinute din concedii medicale pentru sarcind sau lehuzie sau indemnizatia pentru
incapacitatea temporara de munca, cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

g) ajutoarele, indemnizatiile si alte forme de sprijin cu destinatie speciala, acordate din bugetul de stat,
bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetele fondurilor speciale, bugetele locale si din alte fonduri
publice, inclusiv cele din fonduri externe nerambursabile, precum si cele de aceeasi naturd primite de
la alte persoane, cu exceptia indemnizatiilor pentru incapacitate temporard de munca, inclusiv
indemnizatiile pentru : risc maternal, maternitate, cresterea copilului si ingrijirea copilului bolnav ;

h) veniturile realizate din valorificarea bunurilor mobile sub forma deseurilor prin centrele de
colectare, in vederea dezmembrdrii, care fac obiectul programelor nationale finantate din bugetul de
stat sau din alte fonduri publice ;

i) drepturile in bani si in naturd primite de militarii in termen, militarii cu termen redus, studentii si
elevii unitatilor de invatdmant din sectorul de aparare nationald, ordine publica si siguranta nationald si
persoanele civile, precum si cele ale gradatilor si soldatilor concentrati sau mobilizati ;

J) orice venituri realizate din activitdtile economice de catre persoanele fizice autorizate,
intreprinderile individuale si intreprinderile familiale, in sensul OUG nr. 44/2008 privind desfasurarea
activitatilor economice de cdtre persoanele fizice autorizate, intreprinderile individuale si
intreprinderile familiale, aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr. 182/2016 ;

k) orice venituri realizate din meserii liberale si din valorificarea drepturilor de proprietate
intelectuala;

l)dividendele realizate in ultimele 12 luni calendaristice. Media lunara se realizeazd prin raportarea
acestora la 12.

Pentru studentii cu varsta intre 26 si 35 de ani, venitul lunar mediu net al acestuia se va calcula
tinand cont doar de veniturile personale ale acestuia si al persoanelor pe care le are in grija, precum
copii, sotie, etc., in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

In vederea acordarii burselor sociale, studentii trebuie si depund urmitoarele documente
justificative pe baza carora se realizeaza incadrarea in una din tipurile de burse oferite :

a) Inscrisuri care si demonstreze veniturile studentului, respectiv ale familiei sale. In cazul in care
niciunul dintre parinti nu realizeaza venituri, acestia depun o delaratie pe propria raspundere in acest
sens, Insotitd de documentele care atesta acest lucru ;

b) pentru situatiile in care existd suspiciuni rezonabile, comisia de evaluare a cererii pentru acordarea
bursei sociale poate solicita studentului sd prezinte raportul de anchetd sociala, realizat cu respectarea
prevederilor legale, din care sd reiasd situatia exactd a familiei acestuia. Ancheta sociald este
obligatorie 1n cazul 1n care parintii studentului lucreaza sau domiciliaza in strdinatate ;

c) copii de pe certificatul/ certificatele de deces ale parintelui/ parintilor, daca este cazul ;
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d) certificat de la un medic de specialitate, altul decat medicul de familie, in care sd se prezinte
evolutia si tabloul clinic al problemei medicale de care suferd studentul si care se incadreaza in
prevederile art. 38 (b).

Studentii pot beneficia ocazional, la cerere, pe baza documentelor justificative, si de
urmatoarele tipuri de burse sociale, indiferent daca studentul mai beneficiazd de alta categorie de
bursa :

a) Bursa pentru ajutor social ocazional pentru imbracaminte, care se poate acorda studentilor cu
unul sau ambii parinti decedati, respectiv pentru care s-a dispus ca masura de protectie plasamentul,
studentilor defavorizati din punct de vedere socioeconomic, a caror familie nu a realizat in cele 3 luni
dinaintea depunerii cererii pentru acordarea acestui tip de bursa, un venit lunar net mediu pe membru
de familie mai mare de 75% din salariul minim net la nivel national. Aceastd categorie de bursa se
poate acorda aceluiasi student de doua ori In cursul unui an universitar.

b) Bursa pentru ajutor social ocazional de maternitate, care se acorda studentei sau studentului a
carui sotie nu realizeaza deloc venituri sau venituri mai mari decat salariul de baza minim net la nivel
national si constad intr-o bursd pentru nastere si lauzie si o bursd pentru procurarea imbracamintei
copilului nou-nascut, care se acorda o singurd datd in cursul anului universitar pentru fiecare copil
nascut.

c) Bursa pentru ajutor social ocazional in caz de deces se poate acorda pentru decesul unui membru
al familiei studentului (ei). Prin membru de familie se intelege sot, sotie, copil. In cazul decesului
studentului (ei) necdsatorit (a), casatorit () cu sotie/ sot care nu realizeaza venituri, bursa se acorda
rudelor de gradul I/ succesorului legal, o singura data in cursul anului universitar.

Bursele speciale acordate din fonduri de la bugetul de stat, se pot acorda studentilor care se
incadreaza in cel putin unul din urmadtoarele cazuri:

a) au obtinut performante cultural-artistice deosebite, au obtinut performante sportive deosebite sau
pentru implicarea in activitati extracurriculare; criteriile pentru acordarea acestor burse se stabilesc de
catre fiecare facultate.

Aceste burse se vor acorda in functie de criteriile de performanta stabilite de fiecare facultate si
care vor deveni anexa la prezenta metodologie.

Bursele speciale din venituri proprii ale Universitatii din Bucuresti sau ale Facultatilor,
se pot acorda, in limita sumelor alocate cu aceasta destinatie, si studentilor care se implicd in buna
desfasurare a activitatilor derulate de departamentele administrative ale institutiei, activitati care, prin
natura lor, deservesc comunitatea academicd, cu conditia ca aceste activitati sa nu faca parte din
obligatiile/ responsabilitatile studentilor care le desfasoara, prevazute de normele legale sau
regulamentare aplicabile.

Bursele speciale prevazute la art. 46.1. pot fi acordate, la propunerea Facultatilor sau a
Universitatii si cu aprobarea Consiliului de Administratie, numai studentilor care au realizat numarul
minim de credite necesar promovarii. Acestea pot fi obtinute si de catre studentii care beneficiaza de
alte tipuri de bursa, acordate conform prezentei metodologii.

Activitatile prevazute la art. 46.1. nu sunt de natura sa suplineasca forta de munca, avand rolul
de a dezvolta spiritul civic al studentilor si de a incuraja implicarea acestora in activitatile derulate la
nivelul institutiei de invatamant superior. Aceste activitdti pot fi desfdsurate numai in afara
programului aferent orelor de curs.

Bursele pentru stagii de studii universitare si postuniversitare se acordd in vederea
sustinerii mobilitatilor temporare efectuate Tn universitati si institutii din tara si strainatate. Cuantumul
acestor burse este stabilit de Senatul Universitatii din Bucuresti, la propunerea Consiliului de
Administratie.
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¢) Cuantumul Burselor

Cuantumul burselor acordate din fonduri de la bugetul de stat se stabileste prin hotdrare a
Senatului Universitatii din Bucuresti, la propunerea Consiliului de Administratie, in urma consultarii
Consiliului pentru Probleme Sociale Studentesti, potrivit fondurilor disponibile si nevoilor identificate
la nivelul comunitatii studentesti, cu respectarea prevederilor art. 223 alin. (10) din Legea educatiei
nationale nr. 1/ 2011, cu modificérile si completarile ulterioare.

Cuantumul bursei de performanta este mai mare decat cuantumul bursei de merit II, cuantumul
bursei de merit Il este mai mare decat cuantumul bursei de merit | iar cuantumul bursei de merit | este
mai mare decéat cuantumul bursei sociale. Cunatumul bursei sociale ocazionale este egal cu cuantumul
bursei sociale.

Cuantumul bursei de performantd “Meritul Olimpic”, precum si lista cu beneficiarii acesteia,
se reactualizeazd anual, prin Ordin al Ministrerului Educatiei Nationale, in functie de evolutia
indicelui de inflatie.

Cuantumul bursei de studiu rural se stabileste anual prin Ordin al ministerul de resort si se
indexeaza conform legii.

Cuantumul burselor sociale se stabileste pornind de la cuantumul minim propus anual de cétre
Consiliul National pentru Finantarea Invatiméantului Superior (CNFIS), tindnd cont de faptul ci
acestea trebuie sa acopere cheltuielile minime de masa si cazare.

Cuantumul burselor pentru stagii de studii universitare si postuniversitare este stabilit de
Senatul Universitatii din Bucuresti, la propunerea Consiliului de Administratie.

d) Comisiile de burse si atributiile acestora

La nivelul Facultatii

Consiliul Facultatii aproba anual Comisia de analiza, evaluare a dosarelor si atribuire a
burselor.

Comisia de acordare a burselor la nivel de Facultate este formata din:

1. PRESEDINTE: Decanul sau un Prodecan al Facultatii;

2. Secretarul Sef sau un delegate al acestuia;

3. Studentul/studentii senator/i;

4. Reprezentantii studentilor in Consiliul Facultatii.

Comisia astfel constituita are urmatoarele responsabilitati:

a) respectarea calendarului de atribuire a burselor, stabilit la nivel de Universitate;

b) repartizarea fondului de burse in conformitate cu prevederile metodologiei;

¢) analizarea si verificarea documentelor din dosar depuse;

d) intocmirea listelor cu bursieri;

e) redactarea procesului-verbal privind analiza, evaluarea si atribuirea burselor si semnarea
acestuia de cdtre toti membrii comisiei;

f) verificarea incadrarii in fondurile alocate;

g) analizarea si rezolvarea contestatiilor.

Presedintele Comisiei de burse la nivel de facultate are obligatia de a afisa lista cu studentii
bursieri, insotitd de situatia fondului de burse repartizat facultdtii, a cuantumului burselor si a
algoritmului de repartizare pe ani, specializari precum si rezolutiile la contestatiile inregistrate.
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La nivelul Universitatii
Comisia de acordare a burselor la nivel de Universitate este formata din:
a) PRESEDINTE: Prorectorul responsabil cu Activitati Studentesti
b) Directorul Directiei Camine-Cantine si Activitati Studentesti
c) Sef Serviciu Social si Activitati Studentesti
d) Sef Serviciu Camine-Cantine
e) Directorul Departamentului Relatii Internationale
f) Sef Serviciu Scolaritate
g) Reprezentantul studentilor in Consiliul de Administratie al Universitatii din Bucuresti

Comisia de burse la nivel de Universitate are urmatoarele responsabilitati:

a) actualizeaza Metodologiei de acordare a burselor si a altor forme de sprijin pentru studentii
Universitatii din Bucuresti In urma consultarii Consiliului pentru Probleme Sociale Studentesti, a
facultatilor precum si ca urmare a modificarilor legislative referitoare la acordarea burselor si a altor
forme de sprijin material pentru studenti;

b) stabileste si monitorizeaza respectarea calendarului de atribuire a burselor de catre comisiile
facultatilor;

c) aproba listele cu studentii bursieri de la fiecare facultate;

d) analizeaza si rezolva contestatiile inaintate de catre Comisiile Facultatilor.

e) Fondurile din care sunt alocate bursele, modalitatea de atribuire si durata atribuirii
acestora

Bursele speciale acordate din fonduri de la bugetul de stat se acorda pentru studentii cu
rezultate remarcabile in activitdti culturale si sportive.

Bursele speciale, acordate din venituri proprii ale Universitatii din Bucuresti sau ale
Facultatilor, sunt propuse de conducerea facultatilor sau a universitatii si aprobate de catre Consiliul
de Administratie al Universitatii din Bucuresti.

Operatorii economici, organizatiile nonguvernamentale sau persoane fizice/ persoane juridice
pot oferi burse, pe baza de contract, sau alte forme de sprijin pentru studenti, potrivit prevederilor
legale Tn vigoare.

Bursele, indiferent de categorie, se acordd pe toata durata anului universitar (12 luni), cu
exceptia burselor sociale ocazionale si a burselor speciale acordate din venituri proprii ale Universitatii
din Bucuresti sau ale facultatilor.

Studentii inmatriculati in ultimul an de studiu al ciclurilor de studii de licenta sau de masterat
care beneficiaza de orice tip de bursa in ultimul semestru de studii al respectivului ciclu li se va/ vor
acorda acelasi tip de bursd/ burse pana la sustinerea examenului de finalizare a studiilor.

Universitatea din Bucuresti acordd, in conditiile legii, din fondurile de la bugetul de stat,
urmatoarele categorii de burse: burse pentru stimularea performantei academice (de performanta,
burse de merit), burse sociale, burse sociale ocazionale, burse speciale, burse pentru stagii de studii
universitare si postuniversitare in tard/ strainatate si alte forme de sprijin material.

Universitatea din Bucuresti incurajeaza activitdtile de voluntariat derulate de studentii
inmatriculati la studii universitare de licentd si masterat. Activitatile de voluntariat realizate in cadrul
structurilor functionale si administrative ale Universitatii din Bucuresti se pot desfasura, in conditiile
legii, in urma cererilor formulate de catre Facultati sau de catre Universitate, aprobate de Consiliul de
Administratie. Studentii care isi desfasoarda activitatea de voluntariat pot beneficia, pe perioada
derularii activitdtii de voluntariat, exclusiv de decontarea cheltuielilor de hrana (in baza documentelor
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justificative), in limita sumelor alocate cu aceasta destinatie si in limita acestor sume. Suplimentar,
studentii care au domiciliul in alta localitate si care sunt cazati la unul dintre caminele Universitatii din
Bucuresti au dreptul de a beneficia, pe perioada deruldrii activititii de voluntariat, de
decontarea/diminuarea cheltuielilor de cazare, numai in conditiile in care exista sume alocate cu
aceasta destinatie si in limita acestor sume.

Activitatile de voluntariat sunt desfasurate in baza contractului de voluntariat si numai in afara
programului aferent orelor de curs.

f) Beneficiari ai burselor si criterii de acordare

Beneficiarii burselor acordate de Universitatea din Bucuresti, sunt studentii Universitatii din
Bucuresti la invatamantul universitar de licentd si master, cursuri de zi, scolarizati in regim bugetat sau
cu taxa.

Nu pot constitui criterii de acordare a oricarui tip de burse provenite din fonduri de la bugetul
de stat: varsta, sexul, religia, rasa, nationalitatea, cetdtenia, orientarea sexuald, apartenenta politica a
candidatului sa a familiei acestuia, apartenenta la organizatii legal constituite ori cu activitate
conforma cu legislatia europeana in vigoare, numarul de ani petrecuti in alte institutii de invatamant,
studiile efectuate 1n strdinatate, precum si accesul la burse din alte surse.

Conditia de obtinere a oricarei burse acordate de catre Universitatea din Bucuresti, cu exceptia
burselor speciale acordate din venituri proprii ale Universitatii sau ale Facultatilor, cat si a burselor
sociale este ca studentul sd-si fi indeplinit integral activitatile prevazute in planul de invatamant.
Pentru bursele sociale si bursele speciale acordate din venituri proprii, conditia de obtinere este ca
studentul sd obtind numarul minim de credite necesare promovarii anului universitar. Evaluarea si
creditele aferente modulului de pregatire pedagogica nu sunt luate in calcul pentru conditia de
integralist s1, implicit, pentru calculul mediei. Studentii restantieri precum si cei care au examene de
diferenta nu primesc bursa, cu exceptia burselor sociale si a celor speciale acordate din venituri proprii
care se acordd in baza criteriului de promovabilitate. Studentii care beneficiaza de prelungire medicala
pot primi bursa numai daca documentele medicale in baza carora li s-a aprobat prelungirea de
scolaritate se incadreaza in prevederile legale.

Bursele de performanta stiintifica si bursele de merit se atribuie in ordinea descrescitoare a
mediilor generale (examene, verificari, proiecte- potrivit planului de invatamant) obtinute in anul
anterior celui pentru care se solicita bursa.

In cazul mediilor egale, departajarea se face pe baza urmitoarelor criterii, pentru bursele de
merit si performanta, luate in considerare in ordinea urmatoare:

a. Media pe semestrul anterior;
b. Media obtinuta la examenul de admitere;
c. Media obtinutd la examenul de Bacalaureat.

Bursele sociale, de merit si performanta pot fi retrase, dupa finalizarea primului semestru de

studiu, de
catre Comisia de acordare a burselor la nivel de facultate si redistribuite in limita sumelor ramase

disponibile.

g) Depunerea contestatiilor

Impotriva solutiei de respingere a cererii pentru acordarea bursei, studentii pot formula
contestatie scrisa la facultate, in termen de 3 zile lucratoare de la afisarea Listei de bursieri.
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Contestatiile se solutioneaza de catre comisia de burse de la nivelul facultatii, in termen de 3
zile lucritoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor. In cazul in care comisia de
burse pe facultate considera ca o contestatie, datorita complexitatii ei, poate fi solutionata doar de catre
Comisia de acordare a burselor la nivel de Universitate, o va trimite acesteia impreuna cu actele
dosarului, aratdnd motivele pentru care nu s-a solutionat la facultate.

Studentii nemultumiti de hotararea data asupra contestatiei de catre Comisia de burse pe
facultate pot solicita reanalizarea cererii de catre Comisia la nivel de Universitate.

In toate cazurile de sesizare, Comisia de acordare a burselor la nivel de Universitate va
solutiona cererea in termen de 5 zile lucratoare de la inregistrare si va comunica imediat rezolutia
facultatii.

Comisiile de burse pe facultate precum si Comisia de burse la nivel de Universitate pot solicita
expertizd medicala realizata de catre comisii de specialitate sau a unor anchete sociale de catre
primariile domiciliilor studentilor solicitanti ai bursei de ajutor social, ajutor social ocazional.

h) Dispozitii finale

Fondurile pentru acordarea burselor de la bugetul de stat sunt repartizate facultatilor
proportional cu numarul total al studentilor inmatriculati la programe de studii universitare cu
frecventa, fara taxa de studii, ciclurile de studii licentd si master.

Studentii pot beneficia de orice tip de bursd pentru un singur program de licentd, pentru un
singur program de master, cu exceptia burselor pentru stagii de studii universitare si postuniversitare
prevazute la art. 47 din Metodologia pentru acordarea burselor si altor forme de sprijin pentru studentii
Universitatii din Bucuresti, licentd si masterat.

Un student nu poate primi doud tipuri de burse simultan din aceeasi categorie in cadrul
aceluiasi ciclu de invatdmant, dar are dreptul sa opteze pentru cea cu valoare mai mare.

Studentii care beneficiazd de bursd sociala pot primi si orice alt tip de bursa reglementata de
prezenta Metodologiei.

Studentii care se incadreaza in prevederile art. 63 si care au dreptul sd primeasca atat bursa de
performanta, cat si bursd de merit, trebuie sa opteze pentru una dintre ele, putadnd sa o aleaga pe cea cu
valoare mai mare.

Studentii care urmeaza concomitent doud specializari in institutii de Invatdmant superior de stat
pot beneficia de burse de la bugetul de stat numai de la una dintre institutii, cu conditia ca numarul
total al anilor in care beneficiaza de bursd sa nu depaseasca numarul total al anilor de studii prevazut
ca durata de scolarizare la specializarea de la care urmeaza sa beneficieze de bursa.

Pentru a evita acordarea a doud sau mai multe burse studentului care urmeaza simultan doua
sau mai multe facultati (specializari) in institutii de invatamant superior de stat, atribuirea se realizeaza
de cétre facultatea (specializarea) din institutia de Tnvatdmant superior pentru care opteaza studentul,
de regula cea la care studentul are depusa diploma de bacalaureat in original, pe baza de cerere.
Cererea de bursa va fi insotita de o adeverinta eliberata de cealalta facultate, care sa ateste ca nu este
bursier la facultatea (institutia de invatamant superior) respectiva.

Studentii care au solicitat intreruperea studiilor pentru un semestru sau mai multe semestre pot
beneficia de bursa 1n baza rezultatelor obtinute in ultimul an inaintea intreruperii.

Bursele de merit si bursele sociale se suspendd pe perioada in care beneficiarii lor sunt plecati
din tara, indiferent cine finanfeaza respectivele plecari cu exceptia bursierilor ERASMUS si a
acordurilor bilaterale de schimburi.
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Falsul in documentatia inaintata in vederea acordarii burselor se sanctioneaza potrivit legii si
regulamentelor universitare.

Informatiile privind modalitatea de accesare si acordare a burselor, de la bugetul de stat, se fac
publice prin afisarea pe pagina web a Universitatii si a Facultatilor, precum si la sediul Universitatii si
Facultatilor, la inceputul anului universitar.

Anunturile pentru depunerea cererilor si documentelor justificative In vederea obtinerii unor
categorii de burse vor fi publicate pe site-ul si la avizierul fiecarei facultati cu minimum 15 zile
lucratoare Tnainte de data limita pentru depunerea acestora.

Anexele 1, 2, 3 fac parte integrantd din prezenta Metodologie.

Prezenta Metodologie face parte integrantd din Carta Universitatii din Bucuresti si a fost
elaborata tindnd cont de prevederile Legii Educatiei Nationale nr. 1/ 2011, Ordinul Ministrului
Educatiei Nationale nr. 3392/2017 privind stabilirea criteriilor generale de acordare a burselor si a
altor forme de sprijin material pentru studentii si cursantii din invatimantul superior de stat,
invatamant cu frecventd, Ordinul Ministrului Educatiei nr.4104/21.06.2017 privind modificarea anexei
la OMEN nr. 3392/2017 si Ordinul de ministru nr. 4366/13.07.2017 privind modificarea si
completarea Anexei la Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 3392 din 27.02.2017 privind
stabilirea criteriilor generale de acordare a burselor si a altor forme de sprijin material pentru studentii
si cursantii din Tnvatdmantul superior de stat, invatadmant cu frecventa.

Prezenta Metodologie intrd in vigoare de la data aprobarii de catre Senatul Universitatii din
Bucuresti, atunci cand orice dispozitii contrare se abroga.

i) Continutul si rolul documentelor:
1. Liste cu studentii care beneficiaza de burse, intocmite de fiecare facultate in limita fondului

aprobat in cazul burselor acordate din alocatii bugetare, burse din fonduri extrabugetare, burse de
performanta stiintifica, burse pentru studentii din mediul rural, burse de performanta pentru studentii
care au obtinut distinctii la olimpiadele internationale
a. Serveste ca: document justificativ pentru plata burselor de toate categoriile
b. Se intocmeste in trei exemplare de catre comisia de acordare a burselor din cadrul fiecarei
facultati
¢. Circula:
- la Cabinet Prorector Relatii Internationale si Relatia cu Studentii pentru supervizare
- la Serviciul Social si Activitati Studentesti pentru Tntocmire state si calculare cuantum
bursa
- la Facultati dupa aprobarile necesare
d. Se arhiveaza
- la Cabinet Prorector Relatii Internationale si Relatia cu Studentii
- la Serviciul Social si Activitati Studentesti
-la Facultate
e. Continutul minim obligatoriu:
- antet UB cu sigla fiecarei facultati in parte
- numar de Inregistrare iesire de la secretariatul facultatii
- numar de Inregistrare intrare Registratura Rectorat
- tabel continand : nr.crt., nume si prenume student, cod numeric personal, an de studiu, sectie,
cu specificarea sistemului de invatamant — licenta, masterat, doctorat
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- semnaturi persoane avizate
2. Liste cu modificari
a. Serveste ca: document justificativ pentru reglarea burselor de toate categoriile
b. Se intocmeste in trei exemplare de catre comisia de acordare a burselor a fiecarei facultati
¢. Circula:
- la Cabinet Prorector Prorector Relatii Internationale si Relatia cu Studentii

- la Serviciul Social si Activitati Studentesti pentru intocmire state si calculare cuantum bursa

- la facultati dupa aprobarile necesare
d. Se arhiveaza

- la Cabinet Prorector Prorector Relatii Internationale si Relatia cu Studentii

- la Serviciul Social si Activitati Studentesti

- la Facultate
e. Continutul minim obligatoriu:

- antet UB cu sigla fiecdrei facultdti in parte

- numar de inregistrare iesire de la secretariatul facultatii

- numadr de Inregistrare intrare Registraturd Rectorat

- tabel continand : nr.crt., nume si prenume student, cod numeric personal, an de studiu, sectie,
specificarea sistemului de invatdmant — licenta, masterat, doctorat

- semndturi persoane avizate
3. State de plata intocmite pe baza listelor cu bursieri
a. Serveste ca: document generator al obligatiei de platd cétre toate categoriile de studenti,
masteranzi si doctoranzi
b. Se intocmeste in doud exemplare
c. Circula:
- la Serviciul Social si Activitdti Studentesti care intocmeste documentul de justificare bugetara
(ALOP) cu inscrierea tuturor datelor de identificare si cod bugetar
-la  Director Camine Cantine s1 Activitati Studentesti pentru certificarea realitatii,
regularitatii,legalitatii i semnarii
- la Serviciul Financiar pentru verificarea corectitudinii sumelor calculate
la Registratura financiard pentru inregistrare si numerotare
la compartimentul control financiar contabil pentru verificare, certificare, legalitate §i semnare
la serviciul financiar pentru programarea sumelor inscrise in documentatie
la mandatarii facultatilor in cazul platilor prin sistem numerar sau intocmirea ordinului de plata
pentru platile efectuate direct prin conturi iban
d. Se arhiveaza:
- la Serviciul Social si Activitati Studentesti
- la Serviciul Contabilitate pentru evidentierea platilor constituite §i virate
e. Continutul minim obligatoriu:
- nr.crt, nume si prenume, cod numeric personal, an de studiu, sectie, suma, semnaturd student in
cazul ridicarii burselor in numerar, semnaturi avizate si autorizate
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- nr.crt, nume §i prenume, cod numeric personal, cod iban, an de studiu, sectie, suma in cazul
efectudrii platii prin banca, semnaturi avizate i autorizate
4. Borderouri de depuneri cu sumele reprezentand bursele neridicate de catre studentii, masteranzii si
doctoranzii care nu s-au prezentat la mandatarul facultatii sa isi ridice banii din motive variate
a. Serveste ca: document pe baza carora se pot intocmi state de reordonantari pentru categoriile de
studenti si burse
b. Se Intocmeste In doud exemplare
c. Circula:
- la Serviciul Financiar pentru verificarea corectitudinii sumelor calculate
- la Compartimentul Control Financiar contabil pentru verificare, certificare, legalitate si semnare la
Serviciul financiar pentru intocmirea dispozitiei prin care se depun sumele in casierie
- la Serviciul Contabilitate pentru inregistrare si evidenta
d. Se arhiveaza:
- la Serviciul Social
- la Serviciul Contabilitate pentru evidentierea platilor constituite si virate, impreuna cu statele in
original
e. Continutul minim obligatoriu:
- nr.crt, facultatea, nume si prenume student, suma, semnaturi avizate si autorizate
5. State de plata pentru reordonantari burse
a. Serveste ca: document generator al obligatiei de platd catre toate categoriile de studenti, masteranzi
si doctoranzi
b. Se Intocmeste In doud exemplare
c. Circula:
- la Director Camine Cantine si Activitati Studentesti pentru certificarea realitdfii, regularitatii,
legalitatii s1 semnarii
- la Registratura financiara pentru inregistrare si numerotare
- la Serviciul care intocmeste documentul de justificare bugetard (ALOP) cu inscrierea tuturor datelor
de identificare si cod bugetar
- la Director Camine Cantine si Activititi Studentesti pentru semnarea ALOP
- la Compartimentul Control Financiar Contabil pentru verificare, certificare, legalitate si semnare
- la Serviciul Financiar pentru programarea sumelor inscrise in documentatie
- la Mandatarii facultatilor in cazul platilor prin sistem numerar sau intocmirea ordinului de plata
pentru platile efectuate direct prin conturi iban
d. Se arhiveaza:
- la Serviciul Social si Activitati Studentesti
- la Serviciul Contabilitate pentru evidentierea platilor constituite si virate
e. Continutul minim obligatoriu:
- nr.crt, nume si prenume, cod numeric personal, an de studiu, sectie, suma, semnatura student in
cazul ridicarii burselor in numerar, semnaturi avizate si autorizate
- nr.crt, nume si prenume, cod numeric personal, cod iban, an de studiu, sectie, suma in cazul
efectudrii platii prin banca, semnaturi avizate si autorizate
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6. Responsabilititi in derularea activitatii

>

Senatul Universitdtii din Bucuresti — aproba Metodologia pentru acordarea burselor si altor
forme de sprijin pentru studentii Universitatii din Bucuresti, licentd si masterat, aproba
cuantumul burselor pentru anul universitar ;

Consiliul de Administratie al Universitatii din Bucuresti — avizeazd Metodologia pentru
acordarea burselor si altor forme de sprijin pentru studentii Universitatii din Bucuresti, licenta
si masterat ; avizeaza cuantumul burselor si il propune spre aprobare Senatului Universitatii
din Bucuresti ; aproba solicitarile de suplimentare a fondului de burse, aproba solicitarile de
burse extacurriculare, burse ocazionale ;

Biroul Executiv al Consiliului de Administratie UB — Avizeaza cumantumul burselor, aproba
solicitarile de suplimentare a fondului de burse, aprobap solicitarile pentru burse
extracurriculare, aproba solicitarile de burse ocazionale si le inainteaza catre Consiliul de
Administratie ;

Directia Camine Cantine si Activitati Studentesti — propune spre aprobare cuantumul burselor,
solicitarile de suplimentare a fondului de burse primite de la facultati, solicitarile de burse
extracuriiculare primite de la facultati sau de la structurile administrative ale UB, solicitarile de
burse ocazionale primite de la facultati.

Comisia de acordare a burselor la nivel de Universitate - actualizeaza Metodologia de acordare
a burselor si a altor forme de sprijin pentru studentii Universitdtii din Bucuresti in urma
consultarii Consiliului pentru Probleme Sociale Studentesti, a facultatilor precum si ca urmare
a modificarilor legislative referitoare la acordarea burselor si a altor forme de sprijin material
pentru studenti; stabileste si monitorizeaza respectarea calendarului de atribuire a burselor de
catre comisiile facultatilor; aproba listele cu studentii bursieri de la fiecare facultate; analizeaza
si rezolva contestatiile Tnaintate de catre Comisiile Facultatilor.

Comisia de acordare a burselor la nivel de Facultate are urmatoarele atributii: - respectarea
calendarului de atribuire a burselor, stabilit la nivel de Universitate; repartizarea fondului de
burse in conformitate cu prevederile metodologiei; analizarea si verificarea documentelor din
dosar depuse; Tntocmirea listelor cu bursieri; redactarea procesului-verbal privind analiza,
evaluarea si atribuirea burselor si semnarea acestuia de citre toti membrii comisiei; verificarea
incadrarii in fondurile alocate; analizarea si rezolvarea contestatiilor ; Presedintele Comisiei de
burse la nivel de facultate are obligatia de a afisa lista cu studentii bursieri, Insotitd de situatia
fondului de burse repartizat facultatii, a cuantumului burselor si a algoritmului de repartizare
pe ani, specializdri precum si rezolutiile la contestatiile inregistrate.

Directia Secretariatul General — prin intermediul Secretariatelor Facultatilor intocmesc listele
cu studenti pe fiecare an de studiu si specializare, in ordinea mediilor obtinute.

Sericiul Social si Activitati Studentesti - verifica datele transmise de catre facultati; intocmeste
documentele de platd a burselor; transmite documentele de platd catre Directia Financiar-
Contabila pentru plata burselor.

Directia Financiar Contabild — emite ordinul de plata si efectueaza plata efectiva a burselor;
Control Financiar Preventiv — verificd si autorizeaza platile in vederea efectuarii platii

burselor;

Reprezentantii Facultatilor cu atributii in plata burselor — se ocupd de intocmirea documentelor
specifice si plata efectiva a burselor catre studenti in sistemul numerar ;
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plata burselor
Cod: PO - DCCAS - 01

Exemplar nr. [1]

» Casieria Universitatii din Bucuresti - se ocupd de intocmirea documentelor specifice si plata
efectiva a burselor cétre studenti in sistemul numerar.

7. Formular evidenta modificari

Nr Nr Semnatura
crt. Editia | Data editiei | Revizia | Data reviziei a : Descriere modificare conducitorului
) pag. compartimentului
1 2 4 5 6 7 9
Actualizata coform
1 1 01.10.2016 1 09.11.2018
OSGG 600/2018
8. Formular analiza procedura
. Tnlocuit ; ; ; :
Nume si Gk Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. . prenume
Compartiment 9 drept
crt. conducator - S . Dat ob S . Dat
compartiment emnatura ata S. emnatura ata
delegat
1 2 3 4 5 6 7 8 9
9. Lista de distribuire a procedurii
Data
N Compartiment LG D.at.a o Semnitura Data o m_trarn n Semnitura
ex. prenume primirii retragerii vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 7 8
Comisia de
Facultatea de acordare a
1 Administratie si burselor la
Afaceri nivel de
Facultate
Comisia de
Facultatea de acordare a
2 - - burselor la
Biologie -
nivel de
Facultate
Comisia de
Facultatea de acordare a
3 o burselor la
Chimie .
nivel de
Facultate
Comisia de
Facultatea de acordare a
4 burselor la
Drept .
nivel de
Facultate
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Comisia de
Facultatea de acordare a
5 . . burselor la
Filosofie .
nivel de
Facultate
Comisia de
Facultatea de acordare a
6 IS burselor la
Fizica .
nivel de
Facultate
Comisia de
Facultatea de acordare a
7 Geografie burselor la
nivel de
Facultate
Comisia de
Facultatea de acordare a
8 Geologie si burselor la
Geofizica nivel de
Facultate
Comisia de
acordare a
9 Facultatga de burselor la
Istorie .
nivel de
Facultate
Facultatea de Comisia de
. . acordare a
Jurnalism si
10 .. ; burselor la
Stiintele .
Comunicarii nivel de
Facultate
Comisia de
Facultatea de acordare a
11 Limbi si burselor la
Literaturi Straine nivel de
Facultate
Comisia de
Facultatea de acordare a
12 . burselor la
Litere .
nivel de
Facultate
Comisia de
Facultatea de acordare a
13 Matematica si burselor la
Informatica nivel de
Facultate
Facultatea de Comisia de
Psihologie si acordare a
14 . > burselor la
Stiintele .
Comunicarii nivel de
U Facultate
Comisia de
Facultatea de acordare a
15 Sociologie si burselor la
Asistentd Sociald nivel de
Facultate
Comisia de
Facultatea de acordare a
16 .. .\ burselor la
Stiinte Politice .
R nivel de
Facultate
17 Facultatea de Comisia de
Babtistd acordare a
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burselor la
nivel de
Facultate
Comisia de
Facultatea de acordare a
18 Telogie burselor la
Ortodoxa nivel de
Facultate
Facultatea de Comisia de
Teologie acordare a
19 burselor la
Romano - .
Catolica nivel de
Facultate
10. Anexe
Anexal
CERERE BURSA SOCIALA
Domnule Rector,

SUbSEMNAtUL(Q). ..ot ,
student(a) al (a) Facultatii  de ... ,  domeniul/
SPECIAlIZATCA. ...\ttt et e ,inanul................... , grupa............ ,
media............ , numarul de credite..................... , ONP.
BI/CI seria............. s N e , rog sa binevoiti a-mi aproba acordarea, in anul
universitar ........................ ST , a bursei sociale.

Solicit aceasta bursa avand in vedere urmatoarele motive:

in vederea obtinerii dreptului de bursi sociali, declar toate veniturile obtinute de ciitre familie:

Nr. Elemente de stabilire a dreptului de Documentul Valori medii
Crt. bursa sociala justificativ anexat (lei/lund)
A. Venituri realizate (total:

A=1+2+3+4+5+6)

Venituri nete totale

Pensii

Alocatii de stat pentru copii

Alte ajutoare primite de la stat

Venituri din spatii proprii inchiriate

Venituri din agricultura

OO (N[OOI |W|IN|F-
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10

B.

Numairul persoane- total,
Din care aflate in intretinere:

Numarul elevilor

Numarul studentilor

Numarul copiilor prescolari

Numarul altor membrii ai familiei aflati
in intretinere legala

Venitul net mediu/ membru de familie
(C=A/B)

I. Pentru justificarea celor declarate, anexez urmatoarele documente:

Il. Am luat la cunostinta ca Universitatea din Bucuresti vireaza bursele in conturi personale
de card.

I11.Declar pe propria raspundere ci datele inscrise mai sus sunt reale, corecte si cunosc
faptul ca nedeclararea veniturilor sau declararea falsa a acestora atrage pierderea
calitatii de student, restituirea bursei incasate si suportarea consecintelor legale.

IV.Am luat la cunostintd cd necompletarea unor rubrici sau completarea eronata va avea
drept consecintd respingerea dosarului si ca documentele atasate suplimentar,
neprecizate in prezenta cerere, nu sunt luate in consideratie.

Data Semnatura student

Vizat Secretariat
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Cod: PO-DCCAS -01

BURSA SOCIALA
Anexa 2
Declaratie,

Subsemnatul (@), ....ooneieii e , student (a) al
(@)  Facultatii  de ..o e ,  domeniul/
SPECIALIZATEA ....utttit it ,anul ... , grupa
.................. , media e, numarul de credite e CNP
............................................................. , BI/CI seria ............., NI ........occiiieniin.,,
domiciliat in

Sub sanctiunea Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere urmatoarele:

Nu am obtinut, in perioada ..o , alte venituri decat cele declarate si ca
nu am cunostintd ca parintii mei au obtinut alte venituri decat cele declarate; nu sunt angajat, nu
primesc pensie, nu primesc ajutor de somaj, nu detin proprietati si, prin urmare, nu obtin venituri din
exploatarea proprietatilor, nu obtin venituri din agriculturd, nu obtin venituri din activitati autorizate,
nu obtin dividende, nu detin conturi de economii. (se mentioneazd de solicitant doar acele cazuri in
care se incadreaza situatia sa).

Data Semnatura
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Cod: PO-DCCAS -01

Anexa 3

Declaratie de acceptare a bursei de merit I si Il

SUDSEMAATUL, .......o oot ie et e et ee et e et e e ae e e e e e, STudent al Facultatii de ... ... ... ... .....
weeennnnn, prOgramul de STUATT ... ... ..o v ieeiesies i e e eeeveeeee e, QAU o,

prin prezenta declar ca indeplinesc toate conditiile legale pentru a beneficia de bursa de

merit.................... (se va completa I sau Il) si accept acordarea acestui tip de bursa

pentru anul universitar 2018-2019.

Doresc ca bursa sa imi fie viratd, pe parcursul anului universitar 2018-2019, in urmdtorul mod:
o prinridicare de la casieria universitatii

e prinvirament bancar

*Pentru plata prin virament bancar, doresc sa imi fie virata bursa in contul deschis la

titular
........................................................................................... , IBAN

urmdnd a atasa prezentei cereri un extras de cont.

Imi asum in integralitate continutul prezentei declaratii si confirm ca toate informatiile sunt complete si corecte, sub
sanctiunile penale si administrative specific

- Casieria Universitatii din Bucuresti - se ocupa de
Data intocmirea documentelor specifice si plata efectiva a
burselor cétre studenti 1n sistemul numerar

*Se va completa daca studentul acceptant nu a mai fost beneficiar de bursa platita prin virament bancar anterior anului
universitar 2018-2019.
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Subsemnatul

Semnatura:

, imi exprim acordul cu privire la utilizarea si prelucrarea

de catre Universitatea din Bucuresti, a urmatoarelor date cu caracter personal: adresa, locul nasterii, CNP, data nasterii,
ClI serie si numar, Telefon, E-mail, in scopul efectuarii tuturor operatiunilor legate de cazarea in caminele Universitatii
din Bucuresti.

Anexa 10.1. Diagrama de proces pentru realizarea procedurii operationale

Legea educatiei nationale nr. 1/2011

Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 3392/2017

Ordinul Ministrului Educatiei nr.4104/21.06.2017

Ordinul de ministru nr. 4366/13.07.2017

Legea 235/2010

H.G. 769/2005

Carta Universitatii din Bucuresti

Metodologia pentru acordarea burselor si altor forme de sprijin pentru studentii
Universitatii din Bucuresti, licenta si masterat

Senatul Universitatii
din Bucuresti

v

y

aproba Metodologia pentru acordarea burselor si altor forme de sprijin pentru studentii
Universitatii din Bucuresti, licenta si masterat ;
aproba cuantumul burselor pentru anul universitar .

Consiliul de
Administratie al
Universitatii din

Bucuresti

A 4

\ 4

avizeazd Metodologia pentru acordarea burselor si altor forme de sprijin pentru
studentii Universitatii din Bucuresti, licenta si masterat ;

avizeaza cuantumul burselor si il propune spre aprobare Senatului Universitatii din
Bucuresti ;

aproba solicitarile de suplimentare a fondului de burse ;

aproba solicitarile de burse extacurriculare, burse ocazionale ;

Biroul Executiv al
Consiliului de
Administratie UB

A 4

\ 4

avizeaza cumantumul burselor ;

aproba solicitarile de suplimentare a fondului de burse ;

aproba solicitarile pentru burse extracurriculare ;

aproba solicitarile de burse ocazionale si le Tnainteaza catre Consiliul de
Administratie ;

Directia Camine
Cantine si Activitati
Studentesti

A\ 4

\ 4

propune spre aprobare cuantumul burselor, solicitarile de suplimentare a fondului de
burse primite de la facultati, solicitarile de burse extracuriiculare primite de la facultati
sau de la structurile administrative ale UB, solicitarile de burse ocazionale primite de
la facultati.

Comisia de acordare a
burselor la nivel de
Universitate

A 4

\ 4

actualizeazd Metodologia de acordare a burselor si a altor forme de sprijin pentru
studentii Universitatii din Bucuresti in urma consultarii Consiliului pentru Probleme
Sociale Studentesti, a facultatilor precum si ca urmare a modificarilor legislative
referitoare la acordarea burselor si a altor forme de sprijin material pentru studenti;
stabileste si monitorizeaza respectarea calendarului de atribuire a burselor de catre
comisiile facultatilor; aproba listele cu studentii bursieri de la fiecare facultate;
analizeaza si rezolva contestatiile inaintate de catre Comisiile Facultatilor.

Comisia de acordare a
burselor la nivel de
Facultate

respectarea calendarului de atribuire a burselor, stabilit la nivel de Universitate;
repartizarea fondului de burse in conformitate cu prevederile metodologiei; analizarea
si verificarea documentelor din dosar depuse; intocmirea listelor cu bursieri;
redactarea procesului-verbal privind analiza, evaluarea si atribuirea burselor si
semnarea acestuia de catre toti membrii comisiei; verificarea incadrarii In fondurile
alocate; analizarea si rezolvarea contestatiilor ; Presedintele Comisiei de burse la nivel
de facultate are obligatia de a afisa lista cu studentii bursieri, insotitd de situatia
fondului de burse repartizat facultatii, a cuantumului burselor si a algoritmului de
repartizare pe ani, specializari precum si rezolutiile la contestatiile Inregistrate.




UNIVERSITATEA DIN

&5 BUCURESTI

Editia [1]

PROCEDURA OPERATIONALA
Revizia [1]

Procedura operationala privind gestionarea si
plata burselor Exemplar nr. [1]
Cod: PO - DCCAS - 01

N A verifica datele transmise de catre facultdti; intocmeste documentele de plata a
Sericiul 'Social si ) S AR . s
N . > burselor; transmite documentele de platd catre Directia Financiar-Contabila
Activitati Studentesti ’
pentru plata burselor.
A 4
Directia Financiar emite ordinul de plata si efectueaza plata efectiva a burselor;
Contabila >
\ 4
Control Flna_lnCIar verifica si autorizeaza platile in vederea efectuarii platii burselor;
Preventiv >
\ 4
Reprezentantii
Facultatilor cu > se ocupa de Intocmirea documentelor specifice si plata efectiva a burselor cétre
atributii in plata studenti in sistemul numerar ;
burselor
A 4
Casieria Universitatii - se ocupa de Intocmirea documentelor specifice si plata efectiva a burselor

din Bucuresti

catre studenti in sistemul numerar ;
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