UNIVERSITATEA DIN BUCURESTI

METODOLOGIE

privind desfasurarea activititilor in regim de plata cu ora

Art. 1. — Prezenta metodologie reglementeaza desfdsurarea si remunerarea activitétilor in regim
de plata cu ora in cadrul Universitatii din Bucuresti (,,UB”), in conformitate cu dispozitiile legale
aplicabile.

I. Domeniul de aplicare

Art. 2. in cadrul UB urmitoarele categorii de activitti pot fi prestate si remunerate in regim de
plata cu ora, in conditiile legii:

a) activitéfi didactice normate in statele de functii pentru invatamantul cu frecvents,

b) activitéti didactice normate in statele de functii pentru invitamantul la distantd si pentru
invatamantul cu frecventa redusa;

c) activititi de evaluare aferente activitatilor didactice desfisurate in regim de plata cu ora;
d) activitéti desfasurate in cadrul Scolilor Doctorale;

e) activitdti desfasurate de membrii comisiilor de examinare, inspectii speciale pentru gradul I si
examinare pentru gradul II;

f) activitati desfasurate la concursul de admitere si/sau examenele de licentd sau disertatie;

g) activitdti didactice desfasurate in cadrul programelor postuniversitare, programelor de
formare continua si/sau atelierelor practice (scoli de vara, etc.),

h) activitdti desfasurate de specialisti din tard si/sau din strdindtate in raport cu necesititile
academice proprii ale UB.

Art. 3. - Prezenta metodologie se aplicd urmaitoarelor categorii de persoane care pot presta
activitéti si pot fi remunerate in regim de plata cu ora in cadrul UB:

a) personalul didactic titular al UB, precum si persoanele care indeplinesc standardele minime
de ocupare a posturilor didactice si de cercetare din invitamantul superior;

b) doctoranzi, in conditiile prevdzute de Codul studiilor universitare de doctorat aprobat prin
HG 681/2011, coroborat cu prevederile Legii 1/2011 — Legea educatiei nationale;

c) specialisti cu studii superioare din tard si/sau din strainitate in raport cu necesitifile
academice proprii ale UB.

I1. Reguli generale




Art. 4. — (1) Posturile didactice rezervate, vacante ori temporar vacanie sunt acoperite de
personalul didactic titular al UB ori de personalul didactic asociat. prin plata cu ora, conform
prezentei Metodologii.

(2) Personalul didactic titularizat in invatdmantul superior nu poate acoperi, intr-un an
universitar, mai mult de doud norme didactice - suplimentar fatd de norma de bazad, conform
normelor ARACIS.

(3) Personalul didactic pensionat, care desfdsoard activitdti didactice in regim de plata cu
ora, nu poate s efectueze mai mult de o norma didactici, conform normelor ARACIS.

Art. 5. — (1) Acoperirea activitatilor didactice normate in statele de functii in posturi didactice
rezervate, vacante ori temporar vacante, se propune si se aproba la Inceputul fiecirui an universitar,
odaté cu aprobarea statelor de functii respective, conform calendarului aplicabil, prin includerea lor
in anexa speciald la statul de functii respectiv.

(2) In cursul anului universitar, sunt permise modificdri privind acoperirea activititilor
didactice normate in statele de functii, respectiv propunerea si aprobarea unor modificiiri numai la
inceputul semestrului al doilea al anului universitar respectiv, conform calendarului. Alte modificari
pot fi realizate numai in situatii cu caracter exceptional.

Art. 6. — (1) Activitatile desfasurate in regim de plata cu ora pot fi prestate atat siptamanal, cat
si In sistem modular.

(2) Activitétile in regim de plata cu ora se pot desfasura oricand in timpul séptdmanii, de luni
pand duminicd inclusiv, in orice interval orar, dar fdrd ca totalul orelor fizice astfel prestate sa
depéseascd, Iimpreund cu celelalte activititi desfasurate in cadrul UB, inclusiv activititile aferente
normei de bazd si/sau normei prin cumul din UB, 12 ore/zi, cu respectarea dispozitiilor legale in
vigoare.

Art. 7. — (1) Activitatea se poate desfisura si poate fi remuneratd In regim de platd cu ora numai
in baza incheierii unui contract individual de muncé pe duratd determinata pentru plata cu ora si a
redactdrii i semndrii figei de post/de activitati, in conformitate cu dispozitiile legislatiei muncii in
vigoare, anterior inceperii desfisurarii activitatilor respective.

(2) Persoanele care vor desfasura activititi in regim de plata cu ora vor transmite
Departamentului Resurse Umane al UB cu cel putin 10 zile inainte de Inceperea activitétii respective
documentele necesare pentru intocmirea contractelor individuale de muncd si a dosarelor de
personal, prevazute la anexele 1-3, parte integranti din prezenta Metodologie.

Art. 8. — Plata activitdtilor desfasurate in regim de plata cu ora se face numai pentru orele fizice
efectiv prestate, conform referatelor de plata cu ora lunare.

Art. 9. — Tarifele orare brute aferente, plafoanele acestora si sursa de finantare a activititilor
desfasurate In regim de plata cu ora se stabilesc de Consiliul de Administratie al Universititii, cu
respectarea prevederilor Legii nr. 1/2011, precum si a oricéror alte dispozitii incidente in materie.

II1. Reguli speciale

III.1. Activitdti didactice normate in statele de functii pentru invdtimdntul cu frecventi
(licentd, masterat, doctorat) si activititi de evaluare aferente

Art. 10. — (1) Activitdtile didactice normate in statele de functii pentru Invifdmantul cu
frecventd (licentd, masterat, doctorat) vor fi remunerate la tariful orar brut, stabilit conform
dispozitiilor art. 9 din prezenta Metodologie.



(2) Utilizarea altor tarife orare brute in cuantum superior celui mentionat la alin. (1) se poate
face numai in cazuri temeinic justificate, la propunerea facultdtilor, cu aprobarea Consiliului de
Administratie, in limita plafoanelor previzute de lege si cu conditia existentei fondurilor necesare,

(3) Pentru calcularea sumelor aferente orelor desfisurate de personalul didactic, tariful orar
brut se aplici la numarul de ore conventionale echivalente orelor fizice prestate.

(4) Pentru activititile de evaluare (examene/colocvii de semestru/de an) corespunzitoare
activititilor didactice normate in statele de functii pentru invatamdantul cu frecventd (licent,
masterat, doctorat) desfasurate de personalul didactic in regim de plata cu ora, se poate pliti un
cuantum de maxim 2 ore conventionale/formatie de studiu / grupad de seminar (1 ord fizicad = 0,5 ore
conventionale).

IIL2. Activititi didactice normate in statele de functii pentru invitimantul la distanti si
pentru invatdmdntul cu frecventd redusd si activititi de evaluare aferente

Art. 11. — (1) Activitatile didactice desfasurate pentru invatimantul la distantd si cu frecventa
redusd se normeazd distinct, in state de functii separate de cele de la forma cu frecventd si se
finanteaza din venituri proprii, in limita resurselor disponibile aprobate cu aceasta destinatie.

(2) Pentru calcularea sumelor aferente activititilor desfasurate de personalul didactic, tariful
orar brut se aplicd la numirul de ore conventionale echivalente orelor fizice efectiv prestate.

(3) Tariful orar brut se propune de cétre facultate si se aprobad de Consiliul de Administratie.

(4) Pentru activititile de evaluare (examene/colocvii de semestru/de an) corespunzdtoare
activitdtilor didactice normate in statele de functii pentru invitimantul cu frecventd (licenta,
masterat, doctorat) desfdsurate de personalul didactic in regim de plata cu ora, se poate plati un
cuantum de maxim 2 ore conventionale/formatie de studiu / grupa de seminar (1 ord fizicd = 0,5
ore conventionale).

I11.3. Activitifi desfdsurate in cadrul Scolilor Doctorale
(1) Activititi normate in statele de functii ale Scolilor Doctorale

Art. 12. — (1) Activitatile desfasurate in cadrul Scolilor Doctorale se normeaza fie in postul
de titular ocupat de conducitorul de doctorat, fie in posturi vacante si vor fi remunerate dupa caz,
din finantarea de baza sau din venituri proprii.

(2) Tarifele orare brute sunt stabilite conform dispozitiilor art. 9 din prezenta Metodologie.

Art. 13. — (1) Conducitorii de doctorat vor fi remunerati in regim de plata cu ora lunar,
pe toatd durata anului universitar, cu exceptia lunilor de vacanta (iulie si august).

(2) Pentru stabilirea numérului de ore conventionale aferente activitdtilor desfasurate de
conducitorii de doctorat, se va aplica coeficientul de 0,5 pentru fiecare doctorand pe sdptdmana.

Art. 14. — (1) Membrii comisiilor de indrumare a doctoranzilor vor fi remunerati
in regim de plata cu ora semestrial, in luna martie pentru activitatea prestatd in perioada
octombrie-februarie §i in luna octombrie pentru activitatea din lunile martie - iunie si septembrie.

(2) Pentru stabilirea numérului de ore conventionale aferente activititilor desfasurate de
membrii comisiilor de indrumare a doctoranzilor, se va aplica coeficientul de 0,1 pentru fiecare
comisie la un numaér de 20 saptdméni/ semestru.

(2) Sustinerea tezelor de doctorat



Art. 15. — (1) Membrii comisiilor constituite pentru sustinerea tezelor de doctorat synt
remunerafi in sistem de platd cu ora din finantarea de baza la nivelul funcfiei definute say
asimilate, prin aplicarea tarifelor orare brute si plafoanelor stabilite conform dispozitiilor art, 9 din
prezenta Metodologie.

(2) Numarul de ore conventionale aferente activititilor desfasurate de membrii comisiilor
constituite pentru sustinerea tezelor de doctorat este stabilit prin Regulamentul studiilor
universitare de doctorat din UB.

(3) Sustinerea tezelor de abilitare

Art. 16. — (1) Membrii comisiilor de abilitare, precum si evaluatorii care verifica
indeplinirea criteriilor de abilitare sunt remunerati in sistem de platd cu ora din venituri, in baza
tarifelor orare brute stabilite conform dispozitiilor art. 9 din prezenta Metodologie.

(2) Numarul de ore conventionale aferente activitatilor desfasurate conform prevederilor
alin. (1) se calculeazi astfel: echivalentul a 10 ore conventionale pentru evaluarea dosarului si
participarea la sustinerea publica.

II1.4. Activititile desfisurate de membrii comisiilor de examinare, inspectii speciale
pentru gradul I §i examinare pentru gradul I1

Art. 17. — (1) Tarifele orare brute pentru plata activititilor desfasurate de membrii comisiilor
de examinare, inspectii speciale pentru gradul I si examinare pentru gradul II se stabilesc conform
dispozitiilor art. 9 din prezenta Metodologie.

(2) Numirul de ore conventionale aferente activitatilor desfisurate conform prevederilor alin.
(1) se calculeazi astfel:

a) definitivat si grad didactic:
. presedinte: numér candidati/ 2;
. membru comisie: numar candidati/3.
b) inspectii pentru acordarea gradului didactic:
. presedinte: 6 ore/inspectie;
indrumétor stiintific: 16 ore/inspectie.

(3) Sumele calculate pentru activititile desfigurate de membrii comisiilor de examinare,
inspectii speciale pentru gradul I §i examinare pentru gradul II se plitesc din finantarea de baza.

IIL5. Activititi desfasurate la concursul de admitere (licentd, master si doctorat)

Art. 18. - Pentru activitatile care nu au fost prevazute in norma, personalul didactic, didactic
auxiliar cu studii superioare si nedidactic cu studii superioare va fi remunerat in regim de plati cu
ora din venituri proprii, in limita resurselor disponibile aprobate cu aceasti destinatie, potrivit
Hotérarii Consiliului de Administratie, la propunerea facultatii.

IIL.6. Activitifi organizate in cadrul programelor postuniversitare, a programelor de formare
continud si/sau atelierelor practice (de ex. scoli de vari)

Art. 19. — Personalul didactic titular sau asociat invitat sd desfdgoare activititi didactice
programate in cadrul programelor postuniversitare, a programelor de formare continui si/au



atelierelor practice, va fi remunerat in regim de platd cu ora, din venituri proprii, in limita resurselor
disponibile aprobate cu aceasta destinatie, conform dispozitiilor art. 9 din prezenta Metodologie.

IV, Reglementiri speciale aplicabile activitdtilor desfisurate de specialisti din tard si/squ din
strdindtate in raport cu necesititile academice proprii ale UB

Art. 20. — (1) Pentru desfasurarea activitatilor in regim de plata cu ora pot fi angajati, in caljtate
de cadre didactice asociate invitate, specialisti cu valoare stiintificd si profesionald recunoscuti in
domeniu, din tard sau din striinatate, dar fard grad didactic universitar (sau, in cazul specialistilor
din strainatate, fard grad didactic recunoscut in Romania). In acest caz, Consiliul Departamentului
formuleazi propunerile privind angajarea si gradul didactic corespunzator, cu respectarea procedurii
de evaluare si a criteriilor specifice stabilite si aprobate de facultati, in conditiile prevazute de Legea
educatiei nationale si in conformitate cu standardele nationale, iar propunerile formulate sunt
aprobate de Consiliul de Administratie si de Senat conform procedurii prevdzutd la art. 5 din
prezenta Metodologie.

(2) Activitatile didactice normate in statele de functii si desfasurate de specialisti cu studii
superioare, din tard sau din strainitate, in conformitate cu prevederile alin. (1), vor fi remunerate la
tariful orar brut, stabilit conform dispozitiilor art. 9 din prezenta Metodologie.

(3) Activitatile didactice nenormate si/sau alte activitafi organizate de UB pe duratd
determinata desfasurate de specialisti cu studii superioare, din tard sau din strdinitate, in
conformitate cu prevederile alin. (1), vor fi remunerate la tariful orar brut aplicabil gradului didactic
stabilit in urma evaluarii, in limita resurselor financiare disponibile, cu aprobarea prealabild a
Consiliului de Administratie.

V. Reglementiri speciale aplicabile activititilor desfisurate de studentii-doctoranzi

Art. 21. — (1) La propunerea departamentelor, cu avizul Consiliului facultétii §i cu aprobarea
Senatului, studentii-doctoranzii pot desfasura activitdfi in regim de plata cu ora, in conditiile
prevederilor legale aplicabile.

(2) Conform art. 164 (3) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011 si art. 53 din Codul studiilor
universitare de doctorat aprobat prin HG 681/2011, activitatile didactice desfisurate de studentii-
doctoranzi pot fi remunerate in sistem de plati cu ora numai pentru activititile didactice ce depasesc
numarul de 4 ore conventionale/sdptiména prestate in regim gratuit. Activitatile didactice, care
depdsesc cele 4 ore conventionale/sdptdmani previzute de lege si de contractul de studii universitare
de doctorat, se remunereaza la tariful orar brut aprobat de Consiliul de Administratie pentru asistentii
universitari.

VI. Dispozitii finale

Art. 22. — Formularele administrative utilizate pentru implementarea prezentei Metodologii
se aprobd de Biroul Executiv al Consiliului de Administratie.

Art. 23. — Prezenta metodologie intrd in vigoare incepdnd din semestrul IT al anului
universitar 2020/2021.

ANEXE



Anexa nr.1 — Lista documentelor necesare pentru persoanele cu cetitenie roméinad care ny ay
desfasurat activitate in Universitatea din Bucuresti in anul universitar
precedent;

Anexa nr. 2 - Lista documentelor necesare pentru persoanele cu cetdtenie romand care ay
desfasurat activitate in Universitatea din Bucuresti;

Anexa nr. 3 — Lista documentelor necesare pentru persoanele cu cetitenie striind.

Prezenta metodologie a fost aprobati de Senatul Universititii din Bucuresti in sedinta
din data de ......cccccvinererriniaene
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