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Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri il constituie asigurarea cadrului legal pentru atribuirea contractelor de
achizitii publice/acordurilor cadru ce au ca obiect atat servicii sociale si alte servicii specifice prevazute n
anexa 2 a cdror valoare estimata este egald sau mai mare decat pragul corespunzator (3.636.150,00 lei fara
TVA) prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016, cat si servicii sociale si alte servicii specifice

prevazute in anexa 2 a caror valoare estimata este mai mica decat acest prag.

Domeniul de aplicare

Universitatea din Bucuresti aplicd procedura proprie cu respectarea principiilor care stau la baza
atribuirii contractului de achizitie publicd/acordului-cadru potrivit art. 2 din Legea nr. 98/2016, prin
intermediul persoanelor responsabile cu procesul de achizitie din cadrul Serviciului Achizitii Publice 1n
colaborare cu persoanele din cadrul facultatilor, colegiilor, departamentelor, serviciilor si directiilor
Universitatii din Bucuresti care participa la procesul de achizitie, in calitate de beneficiari, indiferent de

sursa de finantare bugetara.

Documente de referinta (reglementari)

-Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

-Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice;

-WWW.anap.gov.ro;

-Notificare ANAP cu privire la achizitia serviciilor sociale si a altor servicii specifice ca urmare a
prevederilor legislative adoptate prin O.U.G nr. 114/2020;

-Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii,

precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor.

Cod: PO-SAP-03 Procedura operationala: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 2
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4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
4.1 Termeni utilizati
Nr.
Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.

Achizitie sau achizitie | Achizitia de lucrari, de produse sau de servicii prin intermediul unui
publica contract de achizitie publicd de cdtre una ori mai multe autoritati
contractante de la operatori economici desemnati de cdtre acestea,
indiferent daca lucrarile, produsele sau serviciile sunt destinate ori nu

realizarii unui interes public;

Achizitie de servicii Achizitie prin procedurd proprie a serviciilor sociale si a altor servicii
din anexa 2 specifice prevazute in anexa nr. 2, indiferent de valoarea acestora, in
conformitate cu prevederile art. 111 din Legea nr. 98/2016 si cu

Notificarea ANAP privind aceste servicii;

Autoritate contractantd | Autoritate contractanta:

a) autoritdtile si institutiile publice centrale sau locale, precum si
structurile din componenta acestora care au delegatd calitatea de
ordonator de credite §i care au stabilite competente in domeniul
achizitiilor publice;

b) organismele de drept public;

c) asocierile formate de una sau mai multe autoritdfi contractante

dintre cele prevazute la lit. a) sau b).

Operator economic Orice persoana fizica sau juridica, de drept public ori de drept privat,
sau grup ori asociere de astfel de persoane, care ofera in mod licit pe
piata executarea de lucrari si/sau a unei constructii, furnizarea de
produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice asociere temporara

formata intre doua ori mai multe dintre aceste entitati;

Cod: PO-SAP-03 Procedura operationala: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 2
din Legea nr. 98/2016
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Subcontractant Orice operator economic care nu este parte a unui contract de achizitie

publica si care executda anumite parfi ori elemente ale

lucrarilor/serviciilor, raspunzand in fata contractantului de organizarea
si derularea tuturor etapelor necesare in acest scop, cu exceptia

furnizorilor;

Anunt de publicitate

Anunt publicat in SEAP — sectiunea — anunturi publicitare;

Document al achizitiei

Anuntul de participare, documentatia de atribuire, precum s§i orice
document suplimentar emis de autoritatea contractantd sau la care
aceasta face trimitere pentru a descrie ori stabili elemente ale achizitiei

sau ale procedurii de atribuire;

Caiet de sarcini

Documentul care contine specificatiile tehnice (cerinte, prescriptii,
caracteristici de naturd tehnicd) ce permit fiecarui produs, serviciu sau
lucrare sa fie descris/descrisa, in mod obiectiv, in asa maniera incat sa

corespunda necesitatilor autoritatii contractante;

Valoarea estimata

O determinare valorica a obiectului unei achizitii care se stabileste pe

baza calcularii si insumadrii tuturor sumelor platibile pentru

indeplinirea  obiectivului  propus (inclusiv cuantumul aferent

procentului de diverse si neprevazute, dupa caz), fara taxa pe valoarea
adaugatd, luand in considerare orice eventuale forme de optiuni si

prelungiri mentionate n mod explicit in documentele achizitiei;

Referat de necesitate

Document intern emis de fiecare compartiment din cadrul autoritatii
contractante, care cuprinde necesitatile de produse, servicii si lucrari
identificate, precum si pretul unitar/total estimat al necesitatilor,

intocmit potrivit art. 2 alin.5 din H.G. nr. 395/2016;

DUAE

Documentul unic de achizitii european furnizat in format electronic
prin utilizarea formatului standard stabilit de Comisia Europeana,
constand in declaratia pe propria raspundere a operatorului economic

cu privire la indeplinirea criteriilor de calificare si selectie;

Cod: PO-SAP-03 Procedura operationala: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 2
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Exemplar nr. I

Documentatia de

atribuire

Documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte
informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o
informare completd, corectd si explicitd cu privire la cerinte sau
elemente ale achizitiei, obiectul contractului si modul de desfasurare a
procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori documentul
descriptiv, conditiile contractuale propuse, formatele de prezentare a
documentelor de

catre candidati/ofertanti, informatiile privind

obligatiile generale aplicabile;

CPV

Nomenclatorul de referintd in domeniul achizitiilor publice, adoptat
prin Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului European si
al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind Vocabularul comun al

achizitiilor publice (CPV);

Oferta

Actul juridic prin care operatorul economic isi manifestd vointa de a se
angaja din punct de vedere juridic intr-un contract de achizitie publica.
Oferta cuprinde propunerea financiard, propunerea tehnica, precum si

alte documente stabilite prin documentatia de atribuire;

Persoane cu functii de

decizie

Conducatorul autoritdtii contractante, membrii organelor decizionale
ale autoritatii contractante ce au legatura cu procedura de atribuire,
precum si orice alte persoane din cadrul autoritatii contractante ce pot
influenta continutul

documentelor achizitiei si/sau desfasurarea

procedurii de atribuire;

Acord-cadru

Acordul incheiat in forma scrisd intre una sau mai multe autoritati
contractante si unul ori mai multi operatori economici care are ca
obiect stabilirea termenilor si conditiilor care guverneaza contractele
de achizitie publica ce urmeaza a fi atribuite intr-o anumitd perioada,
in special in ceea ce priveste pretul si, dupa caz, cantitatile avute in

vedere;

Contract de achizitie

publica de servicii-

Contractul de achizitie publica care are ca obiect prestarea de servicii

sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 2 din Legea nr.

Cod: PO-SAP-03 Procedura operationala: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 2
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anexa nr. 2 98/2016;

Sistemul electronic de | Sistemul informatic de utilitate publica, accesibil prin internet la o
achizitii publice, adresa dedicata, utilizat in scopul aplicarii prin mijloace electronice a
denumit in continuare | procedurilor de atribuire si in scopul publicarii anunturilor la nivel

SEAP national;

Zile Zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ca

sunt zile lucratoare.

4.2 Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat

PAAP Programul Anual de Achizitii Publice

SAAP Strategia Anuald de Achizitii Publice

SEAP Sistem Electronic de Achizitii Publice
Vocabularul Comun al Achizitiilor Publice (nomenclator

eV coduri)

TFUE Tratatul privind functionarea Uniunii Europene

ANAP Agentia Nationala de Achizitii Publice

CNSC Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor

LEGE Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare
Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la

Ho atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

SAP Serviciul Achizitii Publice

D/F Departament/ Facultate

DGA Director General Administrativ

Cod: PO-SAP-03 Procedura operationala: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 2
din Legea nr. 98/2016
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DGAAI Director General Administrativ Adjunct Infrastructura
DFC Directia Financiar Contabilitate
ALOP Biroul de Angajament, Lichidare, Ordonantare si Plata
DJ Directia Juridica
CFP/DE Control Financiar Preventiv/Directia Economica
TVA Taxa pe valoarea adaugata
EMSYS Sistemul de contabilitate
E Elaborare
AV Avizare
\Y Verificare
AP Aprobare

5. Descrierea procedurii
5.1 Generalitati

Conform art. 68 alin. (1) lit. h) din Legea nr. 98/2016 atribuirea contractelor/acordurilor-cadru care au
ca obiect prestarea de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 2 se face in baza unei
proceduri proprii. Prezenta procedura operationala se realizeaza in baza prevederilor art. 111 din Legea nr.
98/2016 coroborate cu precizarile din Notificarea ANAP cu privire la aceste servicii, conform carora:
alin. (1) - procedura de atribuire aplicabila in cazul serviciilor sociale si in cazul altor servicii
specifice prevazute in anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016, indiferent de valoarea acestora, este o
procedura proprie, autoritatea contractanta avand obligatia respectarii principiilor prevazute la art. 2 alin.

(2) din acelasi act normativ.

5.1.1 1In ceea ce priveste achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice cu valori estimate egale
sau mai mari decat pragul prevazut la art. 7 alin (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016, dispozitiile art. 111
din Legea nr. 98/2016 impun autoritatii contractante, urmatoarele obligatii suplimentare din perspectiva
regulilor de publicitate si transparenta:

alin. (2):

Cod: PO-SAP-03 Procedura operationala: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 2
din Legea nr. 98/2016
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a) de a-si face cunoscuta intentia de a achizitiona respectivele servicii fie prin publicarea unui anunt de
participare, fie prin intermediul unui anunt de intentie valabil in mod continuu;

b) de a publica un anunt de atribuire a contractului.
alin (3):

Anunturile prevazute la alin. (2) se publica cu respectarea formularului standard stabilit de Comisia
Europeand in temeiul dispozitiilor art. 51 din Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si a
Consiliului din 26 februarie 2014 privind achizitiile publice si de abrogare a Directivei 2004/18/CE si
contin informatiile prevazute in anexa V, respectiv in partea H, I sau J din respectiva directiva.

Pentru indeplinirea obligatiilor de transparenta la nivel european, conform notificarii ANAP
privind aceste servicii, pana la operationalizarea facilitatilor tehnice in SEAP care sa actualizeze fluxul de
transmitere spre publicare la JOUE a anunturilor mai sus mentionate, autoritatea contractantd va proceda la

accesarea paginii de Internet a Oficiului pentru publicatii, disponibila la adresa https://ted.europa.eu/

sl va parcurge pasii necesari inregistrarii §i transmiterii formularului standard stabilit de Comisia
Europeana; autoritatea contractanta avand obligatia punerii la dispozitia operatorilor economici a adresei
de Internet sau a modalitatii de accesare a setului de documente aferente achizitiei.

Pentru indeplinirea obligatiilor de transparenta la nivel national a achizitiilor pentru servicii
sociale si servicii specifice conform anexei 2 a céror valoare este egala sau mai mare decat pragul valoric
prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016, pana la operationalizarea facilitatilor tehnice ale
SEAP, autoritatea contractantd va utiliza anuntul publicitar disponibil in SEAP, in sectiunea ,,Initieri
de proceduri de achizitie”/,,Publicitate anunturi”’, precum si site-ul propriu (www.unibuc.ro) -
Sectiunea: Achizitii Publice - (Achizitii in derulare) si va indica in anunt inclusiv adresa Oficiului pentru
publicatii de la nivel European la care aceasta a efectuat demersurile de publicare, atasand totodata setul de
documente aferente achizitiei.
alin (4):

Alternativ publicarii unor anunturi de atribuire individuale, autoritatea contractantd are dreptul de a
grupa trimestrial anunturile de atribuire prevazute la alin. (2) lit. b), caz in care autoritatea contractanta are
obligatia de a transmite spre publicare anunturile de atribuire astfel grupate in termen de 30 de zile de la
incheierea fiecarui trimestru.

alin (5):

Cod: PO-SAP-03 Procedura operationala: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 2
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Prin exceptie de la prevederile alin. (1) si alin. (2) lit. a), in cazurile si conditiile prevazute la art. 104
din Legea nr. 98/2016, autoritatea contractantd are dreptul de a aplica procedura de negociere fara
publicare prealabild pentru achizitia de servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2, a
caror valoare estimatd este egald sau mai mare decat pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d);
obligatia prevazuta la alin. (2) lit. b) raméane aplicabila.
alin (6):

Criteriile de atribuire utilizate pentru atribuirea contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru
avand ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 sunt cel mai bun raport
calitate-pret sau cel mai bun raport calitate-cost, prevazute la art. 187 alin. (3) lit. ¢) si d) tindndu-se seama

de criteriile de calitate si de sustenabilitate ale serviciilor sociale.

5.1.2 1In ceea ce priveste achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice din anexa 2 cu valori
estimate mai mici decat pragul prevazut la art. 7 alin (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016, autoritatea
contractantd are posibilitatea de a asigura publicitatea achizitiei la nivel national, Tn mod similar
achizitiilor de peste prag.

Prin urmare, pentru achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice din anexa 2 a caror
valoare este mai mica decat pragul de 3.636.150,00 lei fira TVA, Universitatea din Bucuresti va
utiliza anuntul publicitar disponibil in SEAP, in sectiunea ,Initieri de proceduri de
achizitie’/,,Publicitate anunturi”, precum si site-ul propriu (www.unibuc.ro) - Sectiunea: Achizitii Publice

- Achizitii in derulare, atasand totodata setul de documente aferente achizitiei.

5.2 Planificare

5.2.1 Planificarea activitatii specifice serviciilor sociale si serviciilor specifice anexa nr. 2 a caror valoare
fara TVA este egala sau mai mare de 3.636.150 lei
Serviciul Achizitii Publice impreuna cu structurile beneficiare au obligatia de a intreprinde demersurile

necesare pentru pregatirea prezentei proceduri de achizitie

Cod: PO-SAP-03 Procedura operationala: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 2
din Legea nr. 98/2016
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» Etapa de planificare a achizitiei:

(1) Structura beneficiard din cadrul Universitatii din Bucuresti intocmeste specificatiile tehnice si
conditiile de calificare si selectie precum si, dupa caz, factorii de evaluare a calitatii. SAP acorda
sprijin in punere la aplicarea limitarilor prevazute de lege;

(2) Structura beneficiara din cadrul Universitatii din Bucuresti sau structura beneficiara impreuna cu SAP
realizeaza studiul de piatd in vederea stabilirii valorii estimate pe baza ofertelor existente in catalogul
electronic SEAP/din afara acestuia sau pe baza ofertelor primite ca urmare a publicérii unui anunt de
consultare prin intermediul SEAP. Structura beneficiard intocmeste referatul de necesitate din care
reiese valoarea estimatd stabilitd in baza studiului de piata realizat, justificd necesitatea achizitiei si
precizeaza pozitia din PAAP-ul propriu transmis in ultimul trimestru al anului anterior sau din
suplimentarea/modificarea de PAAP aprobata;

(3) DFC atribuie articolul bugetar si verifica disponibilul pe articolul bugetar;

(4) Structura beneficiara din cadrul Universitatii din Bucuresti transmite catre SAP caietul de sarcini,
studiul de piatd care include modalitatea de stabilire a valorii estimate si referatul de necesitate

inregistrate si semnate de decan, director departament/directie, administrator sef facultate, sef
departament;

(5) SAP verifica daca serviciile solicitate au fost prevazute in PAAP si daca informatiile privind cantitatea,
valoarea, codul CPV corespund informatiilor din PAAP;

(6) SAP intocmeste DUAE, modelele de formulare, modelul de contract/acord-cadru (in acordul-cadru cu
duratd mai mare de 24 luni se va include o clauza de revizuire a preturilor), strategia de contractare si
nota justificativa privind alegerea procedurii si stabileste impreund cu structura beneficiara criteriul de
atribuire cel mai bun raport calitate-pret/cel mai bun raport calitate-cost si cerintele de calificare tinand
cont de natura si complexitatea achizitiei;

(7) SAP intocmeste invitatia de participare;

(8) SAP depune achizitia spre aprobare catre DGA;

(9) SAP depune achizitia spre aprobare catre DJ;

(10) SAP depune achizitia spre aprobare catre RECTOR;
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> Etapa de publicare si atribuire a contractului/acordului cadru:

(1) SAP publica la nivel european un anunt de participare/un anunt de intentie valabil in mod continuu la
adresa https://ted.europa.eu/ prin transmiterea formularului standard stabilit de Comisia Europeana;

(2) SAP posteaza la nivel national un anunt publicitar in SEAP si concomitent, pe site-ul propriu, in care
va indica inclusiv adresa Oficiului pentru publicatii de la nivel European la care au fost efectuate
demersurile de publicare, atasand totodata setul de documente aferente achizitiei;

(3) Clarificarile formulate de cétre operatorii economici interesati inainte de data limitd de depunere a
ofertelor se vor transmite prin e-mail la adresa contact@achizitii.unibuc.ro. Universitatea din Bucuresti
va raspunde, In mod clar, complet si fara ambiguitati, cdt mai repede posibil, la orice clarificare
solicitata, intr-o perioada de timp care nu trebuie sa depaseasca, de reguld 2 zile lucratoare de la
primirea unei astfel de solicitari din partea operatorului economic, dar numai acelor solicitdri primite
cu cel putin 3 zile inainte de data-limita stabilita pentru depunerea ofertelor. Raspunsul se va transmite
prin e-mail operatorului care a facut solicitarea si pentru a informa toti operatorii economici interesati
cu privire la clarificarile primite dar si cu privire la raspunsul Universitétii din Bucuresti, acestea se vor
publica pe site-ul Universitatii din Bucuresti (www.unibuc.ro) - Sectiunea: Achizitii Publice -
Achizitii in derulare.

(4)  Universitatea din Bucuresti va acorda un termen de depunere a ofertelor intre 10-20 zile
calendaristice (termenul exact se va stabili in documentatia de atribuire in functie de natura si
complexitatea contractului), iar pentru aceste achizitii de servicii sociale si servicii specifice prevazute
in anexa 2 cu o valoare egala sau mai mare de 3.636.150 lei fara TVA, ofertele se vor depune in plic
inchis de reprezentantii imputerniciti ai ofertantilor la adresa indicatd in invitatia de participare, in
prezenta comisiei de evaluare. Toti ofertantii au posibilitatea de a participa la deschiderea ofertelor
prin reprezentanti imputerniciti.

(5) Comisia de evaluare analizeaza ofertele primite si intocmeste procesele-verbale de evaluare si raportul
procedurii;

(6) SAP intocmeste si transmite comunicarile finale ofertantilor;

(7) SAP/ structura beneficiara din cadrul Universitatii din Bucuresti intocmeste contractul/acordul-cadru;
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(8) DJ verifica, valideaza si semneaza contractul/acordul-cadru;

(9) SAP/Administratorul financiar Inregistreaza contractul/acordul-cadru in EMSYS;

(10) CFP verifica, valideaza si semneaza contractul/acordul-cadru;

(11) DGA aproba si semneaza contractul/acordul-cadru;

(12) Rectorul semneaza contractul/acordul-cadru;

(13) Contractul este semnat de ofertantul castigator;

(14) SAP publica un anunt de atribuire a contractului/acordului-cadru in SEAP;

(15) SAP publica la nivel european un anunt de atribuire a contractului/acordului-cadru la adresa

https://ted.europa.eu/

» [Etapa post atribuire contract/acord-cadru:

(1) D/F receptioneaza serviciile prestate, intocmeste procesul verbal de receptie si transmite informatiile
catre SAP cu privire la Indeplinirea/neindeplinirea serviciilor de contractant;

(2) Pe baza informatiilor furnizate de D/F, SAP emite documentul constatator in termen de maximum 14
zile de la data finalizarii prestarii serviciilor care fac obiectul respectivului contract/contract
subsecvent.

(3) D/F introduce in EMSYS datele receptiei;

(4) D/F trimite referatul de plata, factura, procesul verbal de receptie, ordonantarea la plata catre SAP;

(5) Departamentele de specialitate semneaza documentele din EMSY'S, persoana imputernicita in acest
sens confirmd efectuarea lichidarii cheltuielii respective prin aplicarea mentiunii “bun de platd” pe
factura emisa de operatorul economic;

(6) CFP verifica, valideaza si semneaza documentele de plati;

(7) Rectorul aproba ordonantarea de plata si documentele aferente;

(8) Documentele sunt predate catre DFC in vederea efectuarii platii;

(9) SAP arhiveaza dosarul achizitiei.
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5.2.2 Planificarea activitatii specifice serviciilor sociale si serviciilor specifice anexa nr. 2 a caror
valoare fara TVA este mai mica de 3.636.150 lei
Serviciul Achizitii Publice Tmpreuna cu structurile beneficiare au obligatia de a intreprinde demersurile
necesare pentru pregitirea prezentei proceduri de achizitie inainte de incetarea contractului/acordului-

cadru precedent, in cazul achizitiilor periodice.

» Etapa de planificare a achizitiei:

(1) Structura beneficiard din cadrul Universitatii din Bucuresti intocmeste specificatiile tehnice si
conditiile de calificare si selectie precum si, dupa caz, factorii de evaluare a calititii. SAP acorda
sprijin in punere la aplicarea limitarilor prevazute de lege;

(2) Structura beneficiara din cadrul Universitatii din Bucuresti sau structura beneficiara impreuna cu SAP
realizeaza studiul de piatd in vederea stabilirii valorii estimate pe baza ofertelor existente in catalogul
electronic SEAP/din afara acestuia sau pe baza ofertelor primite ca urmare a publicdrii unui anunt de
consultare prin intermediul SEAP. Structura beneficiard intocmeste referatul de necesitate din care
reiese valoarea estimatd stabilitd in baza studiului de piata realizat, justificd necesitatea achizitiei si
precizeaza pozitia din PAAP-ul propriu transmis in ultimul trimestru al anului anterior sau din
suplimentarea/modificarea de PAAP aprobata;

(3) DFC atribuie articolul bugetar si verifica disponibilul pe articolul bugetar;

(4) Structura beneficiara din cadrul Universitatii din Bucuresti transmite catre SAP caietul de sarcini,
studiul de piatd care include modalitatea de stabilire a valorii estimate si referatul de necesitate
inregistrate si semnate de decan, director departament/directie, administrator sef facultate, sef
departament;

(5) SAP wverifica daca serviciile solicitate au fost prevazute in PAAP si daca informatiile privind
cantitatea, valoarea, codul CPV corespund informatiilor din PAAP;

(6) SAP intocmeste nota justificativa privind alegerea procedurii de achizitie, modelul de contract/acord-

cadru (in acordul-cadru cu duratd mai mare de 24 luni se va include o clauza de revizuire a preturilor),

Cod: PO-SAP-03 Procedura operationala: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 2
din Legea nr. 98/2016



PROCEDURA OPERATIONALA Editia 1

Revizia 1
UNIVERSITATEA DIN PROCEDURA PROPRIE PRIVIND
S BucC UR‘ E S Tl ACHIZITIILE DE SERVICII SOCIALE SI ALTE
SERVICII SPECIFICE PREVAZUTE iN ANEXA 2 Exemplar nr. T

DIN LEGEA NR. 98/2016
Cod: PO-SAP-03

si stabileste Tmpreuna cu structura beneficiara criteriul de atribuire cel mai bun raport calitate-pret/cel
mai bun raport calitate-cost si cerintele de calificare tinand cont de natura si complexitatea achizitiei;
Documentele precum DUAE, modelele de formulare si strategia de contractare se vor intocmi doar
pentru achizitiile mai complexe (se va stabili la momentul intocmirii documentatiei in functie de
complexitatea contractului);

(7) SAP depune achizitia spre aprobare catre DGA;

(8) SAP depune achizitia spre aprobare catre DJ;

(9) SAP depune achizitia spre aprobare catre RECTOR;

> Etapa de publicare si atribuire a contractului/acordului cadru:

(1) SAP posteaza la nivel national un anunt publicitar in SEAP si concomitant, pe site-ul propriu, atasand
totodata setul de documente aferente achizitiei;

(2) Clarificarile formulate de citre operatorii economici interesati Tnainte de data limitd de depunere a
ofertelor se vor transmite prin e-mail la adresa contact@achizitii.unibuc.ro. Universitatea din Bucuresti
va raspunde, In mod clar, complet si fara ambiguitati, cdt mai repede posibil, la orice clarificare
solicitata, intr-o perioada de timp care nu trebuie sa depaseasca, de reguld 2 zile lucratoare de la
primirea unei astfel de solicitari din partea operatorului economic, dar numai acelor solicitdri primite
cu cel putin 3 zile inainte de data-limita stabilita pentru depunerea ofertelor. Raspunsul se va transmite
prin e-mail operatorului care a facut solicitarea si pentru a informa toti operatorii economici interesati
cu privire la clarificarile primite dar si cu privire la raspunsul Universitétii din Bucuresti, acestea se vor
publica pe site-ul Universitatii din Bucuresti (www.unibuc.ro) - Sectiunea: Achizitii Publice -
Achizitii in derulare.

(3) Universitatea din Bucuresti va acorda un termen de depunere a ofertelor intre 5-15 zile calendaristice
(termenul exact se va stabili In functie de natura si complexitatea contractului), iar pentru aceste
achizitii de servicii sociale si servicii specifice prevdzute in anexa 2 cu o valoare mai mica de
3.636.150 lei fard TVA, ofertele se vor depune prin intermediul postei electronice (e-mail) la adresa
indicatd in invitatia de participare.

(4) SAP impreuna cu structura beneficiara din cadrul Universitatii din Bucuresti evalueaza ofertele primite

si intocmesc procesul-verbal/procesele-verbale de evaluare;
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(5) SAP transmite comunicarile finale ofertantilor;

(6) SAP finalizeaza (atribuie) achizitia in SEAP;

(7) SAP/ structura beneficiard din cadrul Universitatii din Bucuresti intocmeste contractul/acordul-cadru;
(8) DJ verifica, valideaza si semneaza contractul/acordul-cadrus;;

(9) SAP/Administratorul financiar Inregistreaza contractul/acordul-cadru in EMSYS;

(10) CFP verifica, valideaza si semneaza contractul;

(11) DGA aproba si semneaza contractul;

(12) Rectorul semneaza contractul;

(13) Contractul este semnat de ofertantul castigator;

* Pentru achizitiile a caror valoare este mai mica de 10.000,00 lei fara TVA se va intocmi comanda ferma,

dar se vor parcurge pasii prevazuti, inclusiv determinarea valorii estimate si publicitatea.

» [Etapa post atribuire contract/acord-cadru:

(1) D/F receptioneaza serviciile prestate si Intocmeste procesul verbal de receptie;

(2) SAP emite documentul constatator privind modul de indeplinire a clauzelor contractuale in baza
procesului-verbal de receptie si a unui document (nota/declaratie) emis de beneficiar din care trebuie sa
rezulte indeplinirea/neindeplinirea serviciilor, in termen de 14 zile de la data finalizarii prestarii
serviciilor care fac obiectul respectivului contract/contract subsecvent;

(3) D/F introduce in EMSYS datele receptiei;

(4) D/F trimite referatul de plata, factura, procesul verbal de receptie, ordonantarea la plata catre SAP;

(5) Departamentele de specialitate semneaza documentele din EMSY'S, persoana imputernicita in acest
sens confirmd efectuarea lichidarii cheltuielii respective prin aplicarea mentiunii “bun de platd” pe
factura emisa de operatorul economic;

(6) CFP verifica, valideaza si semneaza documentele de plati;

(7) Rectorul aproba ordonantarea de plata si documentele aferente;

(8) Documentele sunt predate catre DFC si se face plata;

(9) SAP arhiveaza dosarul achizitiei.
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5.3 Modul de lucru

Masuri organizatorice

Departamentele beneficiare, facultatile beneficiare din cadrul Universitatii din Bucuresti au obligatia de a
sprijini activitatea Serviciului de Achizitii in functie de specificul si complexitatea obiectului achizitiei, in
toate cele 3 etape (planificarea achizitiei, publicare si atribuire a contractului/acordului cadru, post
atribuire contract/acord-cadru).

Comisia de evaluare

(1) Comisia de evaluare va fi formata din persoane cu atributii in realizarea achizitiilor publice din cadrul
Serviciului Achizitii si din persoane din cadrul departamentelor/facultitilor beneficiare numite prin
Decizie a Rectorului;

(2) Membri de rezerva. In orice situatie, in componenta comisiei de evaluare pot fi nominalizati membri de
rezerva, in cazul In care persoana care urmeaza sa fie inlocuitd nu are posibilitatea, din motive obiective,
de a-si indeplini atributiile, membrul de rezervd nominalizat urmand a-si exercita atributiile pana la
finalizarea achizitiei.

(3) Modul de lucru al comisiei de evaluare este stabilit de comun acord intre membrii acesteia (individual/in
sedinte comune), in functie de obiectul si complexitatea achizitiei. Presedintele comisiei se desemneaza
dintre membrii acesteia.

(4) Atributiile si obligatiile comisiei de evaluare
a) deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care insotesc oferta;

b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare;

¢) verificarea conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile din documentele achizitiei,
d) verificarea propunerilor financiare, inclusiv verificarea conformitatii cu propunerile tehnice, verificarea
aritmetica, verificarea incadrérii in fondurile alocate pentru indeplinirea contractului de achizitie publica
respectiv;

e) verificarea incadrarii acestora in situatia privind pretul aparent neobisnuit de scazut (daca este cazul).

f) elaborarea solicitarilor de clarificari si/sau completari necesare in vederea evaluarii ofertelor;

g) stabilirea ofertelor inacceptabile/neconforme/neadecvate si a motivelor care stau la baza incadrarii
acestora in fiecare dintre aceste categorii; stabilirea ofertelor admisibile conf. art. 137(4) din H.G.

nr.395/2016;
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h) aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost prevazut in documentele achizitiei;

1) stabilirea ofertei castigatoare sau, dupa caz, formularea propunerii de anulare a achizitiei;

j) elaborarea procesului verbal de evaluare in cazul serviciilor din anexa 2 a caror valoare este mai mica
decat pragul prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016 si a proceselor verbale aferente fiecarei
sedinte si a raportului procedurii de atribuire in cazul serviciilor din anexa 2 a caror valoare este mai mare
decat pragul prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016.

Pe parcusul desfasurarii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare au obligatia de a
pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra oricaror alte informatii prezentate
de citre ofertanti in procedura de atribuire. Incilcarea angajamentelor referitoare la confidentialitate se
sanctioneazd conform legii.

Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a respecta regulile de evitare a conflictului de interese
prevazute in cap. II, sectiunea a-4-a din Legea 98/2016 privind achizitiile publice. Membrii comisiei de
evaluare semneaza o declaratie de confidentialitate si impartialitate pe propria raspundere prin care se
angajeaza sa pastreze confidentialitatea asupra continutului ofertelor/oricaror alte informatii prezentate de
catre ofertanti in procedura de atribuire §i prin care confirma ca nu se afld intr-o situatie care implica
existenta unui conflict de interese.

Declaratia de confidentialitate si impartialitate trebuie semnatd de membrii comisiei de evaluare
inainte de inceperea sedintei de deschidere si va contine urmatoarele date de identificare:

(a) numele si prenumele
(b) data si locul nasterii;
(c) domiciliul actual

(d) codul numeric personal

in formularele pentru ofertanti (Formularul - Declaratie conflict de interse) se va preciza numele
persoanelor cu functii de decizie din cadrul Universitatii din Bucuresti implicate n procesul de realizare a
achizitiei.

In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare constati ca se afla intr-o situatie
de conflict de interese, atunci acesta are obligatia de a solicita de indatd inlocuirea sa din componenta

comisiei respective cu o alta persoana.
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Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate Universitatii din Bucuresti si de citre terti. In
cazul 1n care sunt sesizate astfel de situatii, Universitatea din Bucuresti are obligatia are obligatia de a lua
toate masurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de interese, in scopul
evitarii denaturarii concurentei si al asigurarii tratamentului egal pentru toti operatorii economici.

In cazul in care ofertantul va indica si demonstra in cuprinsul ofertei informatiile din propunerea
tehnicd gi/sau din propunerea financiard care sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept
de proprietate intelectuald, in baza legislatiei aplicabile, membrii comisiei vor pastra confidentialitatea
asupra continutului ofertei, precum si asupra oricarei informatii suplimentare solicitate ofertantului si a
carei dezvaluire ar putea sa aducd atingere dreptului ofertantului de a-si proteja proprietatea intelectuala

sau secretele comerciale.

Oferta

Elaborarea si prezentarea ofertei:

(1) Ofertantul elaboreazd oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire, indicad si
demonstreaza in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnica si/sau din propunerea financiara
sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuald, in baza legislatiei
aplicabile.

(2) Propunerea tehnica se elaboreaza in concordantd cu cerintele cuprinse in caietul de sarcini in asa fel
incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaluarii tehnice.

(3) Propunerea financiara se elaboreaza in asa fel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare
evaluarii financiare.

(4) Oferta are un caracter ferm si obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe toatd perioada de
valabilitate stabilitd de catre autoritatea contractantd si trebuie sa fie numerotata, fiecare pagina, de catre
ofertant sau de catre o persoana imputernicita legal de acesta.

(5) Ofertantul are dreptul de a depune o singurad ofertd, cu obligatia ca aceasta sd nu se abatd de la
cerintele prevazute in documentatia de atribuire.

(6) Ofertantul are obligatia de a depune oferta in forma stabilitd in documentatia de atribuire, la adresa si
pand la data si ora limitd pentru depunere, stabilite in anuntul de participare/documentatia de atribuire a

achitiei si 151 asuma riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora.
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Garantia de participare
(1) Universitatea din Bucuresti are dreptul de a solicita garantie de participare in vederea protejarii autoritdfii
contractante fatd de riscul unui comportament necorespunzator al ofertantului pe toata perioada implicarii
sale in procedura de atribuire.
(2)Valoarea garantiei de participare nu poate depasi 1% din valoarea estimatd a contractului de achizitie
publica sau in cazul acordului-cadru din valoarea estimatad a celui mai mare contract subsecvent.
(3) Perioada de valabilitate va fi cel putin egala cu perioada minima de valabilitate a ofertei, astfel cum se va
solicita prin documentatia de atribuire.
(4) Garantia de buna executie se va constitui prin virament bancar sau printr-un instrument de garantare
emis 1n conditiile legii, astfel: prin scrisoare de garantie emisd de o institutie de credit din Romania, sau
asigurare de garantii si va fi valabild pe toatd durata contractului. In situatia in care garantia de buni
executie se va constitui printr-un instrument de garantare, acesta trebuie sa fie intocmit in conformitate cu
prevederile legale in vigoare. In cazul in care valoarea garantiei de buni executie este mai mica de 5.000 de
lei, Universitatea din Bucuresti are dreptul de a accepta constituirea acesteia prin depunerea la casierie a
unor sume in numerar.
(5) Garantia de participare trebuie sa fie constituitd in suma si pentru perioada de valabilitate prevazute n
documentatia de atribuire. Garantia trebuie sa fie irevocabila.
(6) Autoritatea contractantd are obligatia de a retine garantia de participare atunci cand ofertantul se afla in
oricare dintre urmatoarele situatii:
a) isi retrage oferta in perioada de valabilitate a acesteia;
b) oferta sa fiind stabilitd castigatoare, nu constituie garantia de buna executie;
c) oferta sa fiind stabilitd castigatoare, refuza sd semneze contractul de achizitie publicd/acordul- cadru in
perioada de valabilitate a ofertei.
(7) Garantia de participare, constituitd de ofertantul a carui oferta a fost stabilitd ca fiind castigatoare se va
restitui de Universitatea din Bucuresti In cel mult 3 zile lucratoare de la data constituirii garantiei de buna
executie.
(8) In cazul unei proceduri de atribuire a unui acord-cadru, precum si in cazul atribuirii unui contract pentru

care nu este obligatorie constituirea garantiei de bund executie, garantia de participare constituitd de
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ofertantul a carui oferta a fost stabilitd castigitoare se restituie de catre Universitatea din Bucuresti in cel

mult 3 zile lucratoare de la data semnarii acordului- cadru/contractului.

(9) Garantia de participare, constituitd de ofertantii a caror oferta nu a fost stabilita castigatoare se restituie
de catre autoritatea contractantd dupa semnarea contractului de achizitie publica/acordului-cadru cu
ofertantul/ofertantii ale carui/cdror oferte au fost desemnate castigatoare, dar nu mai tarziu de 3 zile
lucratoare de la data semnarii contractului de achizitie publica/acordului-cadru cu ofertantul declarat
castigator.

(10) In cazul in care autoritatea contractanti se afla in situatia de a anula procedura de atribuire, garantia de
participare se restituie dupa data expirarii termenului de depunere a unei contestatii cu privire la aceasta
decizie, dar nu mai tarziu de 3 zile lucratoare de la aceasta data.

(11) Dupa primirea comunicarii privind rezultatul procedurii, ofertantii ale cdror oferte au fost declarate
necastigdtoare au dreptul de a obtine eliberarea garantiei de participare inainte de expirarea perioadei mai
sus prevazute, daca transmit autoritdtii contractante o solicitare Tn acest sens. Autoritatea contractantd are
obligatia de a restitui garantia de participare in cel mult 3 zile lucratoare de la primirea unei solicitari in

acest sens.

Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

(1) Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dupa expirarea datei si orei limita pentru
depunerea ofertelor, sub sanctiunea executarii garantiei de participare, dacd a fost cerutd, sau excluderii
acestuia de la procedura pentru atribuirea acordului cadru/contractului de achizitie publica.

(2) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabild pe toatd perioada de valabilitate stabilitd de catre
autoritatea contractanta pe calea anuntului de participare.

(3) Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante exceptionale, inainte de

expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea valabilitatii ofertei.
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Criterii de calificare
Universitatea din Bucuresti va solicita in documentatia de atribuire cerinte privind:
a) Motive de excludere, in conformitate cu capitolul IV, sectiunea a 6-a, paragraful 2 din Legea 98/2016.

Universitatea din Bucuresti va exclude din procedura de atribuire a contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru orice operator economic cu privire la care a stabilit, in urma analizei informatiilor si
documentelor prezentate de acesta sau a luat cunostintd in orice alt mod cd a fost condamnat prin hotdrare
definitiva a unei instante judecdtoresti, pentru comiterea uneia dintre infractiunile prevazute la art. 164, 165,
166, 167 din Legea nr. 98/2016.

Inainte de a lua decizia de excludere de la procedura de achizitie a unui ofertant in temeiul art. 164-167
din Legea nr. 98/2016, Universitatea din Bucuresti va analiza masurile intreprinse de ofertant si va respecta
prevederile art. 168-171 din Legea nr. 98/2016 in legatura cu acestea.

b) Criterii privind capacitatea conform art. 172 alin. (1) lit. a) si c¢) din Legea nr. 98/2016

- capacitatea de exercitare a activitatii profesionale;

- capacitatea tehnica si profesionald — Experientd similard (daca este cazul, in functie de complexitatea
contractului)

- sisteme de asigurare a calitatii si standarde de management de mediu (dacd este cazul, in functie de

complexitatea contractului)

Criteriul de atribuire al acordului cadru/ contractului de achizitie publica:

Autoritatea contractantd are obligatia de a preciza in anuntul de participare si in documentatia de
atribuire criteriul de atribuire al acordului cadru/contractului de achizitie publica.

Potrivit art. 111 alin. (6) din Legea nr. 98/2016, criteriile de atribuire utilizate pentru atribuirea
contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru avand ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice,
prevazute in anexa nr. 2, sunt cel mai bun raport calitate-pret sau cel mai bun raport calitate-cost, prevazute
la art. 187 alin. (3) lit. a) si b), tindndu-se seama de criteriile de calitate si de sustenabilitate ale serviciilor

sociale.
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Universitatea din Bucuresti va stabili un algoritm de calcul al factorilor de evaluare din cadrul

criteriului de atribuire pe care il va preciza in invitatia de participare pentru a fi cunoscut operatorilor

economici inainte de depunerea ofertelor.

Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea descrescdtoare a punctajelor obtinute, oferta castigitoare
fiind cea cu punctajul cel mai mare. In cazul in care 2 sau mai multe oferte vor avea acelasi punctaj,
ofertantii vor fi invitati sd transmita noi propuneri financiare, iar acordul cadru/contractul va fi atribuit

ofertantului a carui noud propunere financiard are pretul cel mai scazut.

Deschiderea ofertelor

(1) in cazul serviciilor sociale si altor servicii specifice a caror valoare este egald sau mai mare de
3.636.150 lei fara TVA:

- Comisia de evaluare constituitd pentru respectiva achizitie se va Intruni si va consemna toate detaliile
ofertelor depuse intr-un proces de evaluare/in mai multe procese-verbale de evaluare, dupa caz, in functie de
necesitatea solicitarii de clarificare aparute In momentul evaluarii.

(2) In cazul serviciilor sociale si altor servicii specifice a caror valoare este egala sau mai mare de
3.636.150 lei fara TVA:

- Comisia de evaluare constituitd pentru respectiva achizitie se va intruni si va deschide ofertele si dupd caz
alte documente prezentate de participanti, la data, ora si locul indicate in anuntul de participare/invitatia de
participare;

- Orice ofertant are dreptul de a participa la deschiderea ofertelor printr-un reprezentant;

- Sedinta de deschidere se finalizeaza printr-un proces verbal semnat de membrii comisiei de evaluare si de
catre reprezentantii operatorilor economici prezenti la sedintd, in care se consemneaza modul de desfasurare
a sedintei respective, aspectele formale constatate la deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecarei
oferte, consemnandu-se totodatd lista documentelor depuse de fiecare operator economic in parte. Autoritatea
contractantd are obligatia de a preda/transmite un exemplar al procesului-verbal tuturor operatorilor
economici participanti la procedura de atribuire, in cel mult o zi lucrdtoare de la deschiderea ofertelor,
indiferent daca acestia au fost sau nu prezenti la sedinta respectiva; totodata procesul-verbal de deschidere a

ofertelor se va publica si pe site-ul www.unibuc.ro - Sectiunea: Achizitii Publice - Achizitii in derulare.
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- Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau dupa caz, cu privire la evaluarea ofertelor se adopta de

catre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de deschidere a ofertelor.

Evaluarea ofertelor in functie de cerintele si criteriile stabilite in documentatia de atribuire

(1) Comisia de evaluare are obligatia verificarii modului de indeplinire a criteriilor de calificare, prevazute la
pct. 6.3, de catre fiecare ofertant in parte.

(2) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza depunerea/nedepunerea garantiei de participare si a formei
acesteia, DUAE si de a verifica fiecare oferta atat din punct de vedere al elementelor tehnice propuse, cat si
din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le implica.

(3) Propunerea tehnica trebuie sa corespunda cerintelor minime prevazute in caietul de sarcini.

(4) Propunerea financiard trebuie sd se incadreze in valoarea estimatd pentru indeplinirea acordului
cadru/contractului de achizitie publica respectiv.

(5) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificarile si completarile formale sau de confirmare,
necesare pentru evaluarea fiecarei oferte .

(6) Comisia de evaluare, inainte de a lua o decizie de respingere a ofertei in baza art.137 alin. (3) lit.f) si g) din
HG 395/2016, solicitd clarificari si, dupa caz, completari ale documentelor prezentate inifial de
ofertant/subcontractant/tert sustindtor cu privire la neincadrarea in prevederile art. 60 alin.(1) lit. d) si e) din
Legea 98/2016.

(7) Comisia de evaluare va stabili termenul-limitd in functie de volumul si complexitatea clarificarilor si
completarilor formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecarei oferte.

(8) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza documentele justificative care probeazd indeplinirea celor
asumate prin completarea DUAE, transmise de ofertantul clasat pe primul loc dupa aplicarea criteriului de
atribuire.

(9) Autoritatea contractanta stabileste oferta castigatoare intr-un termen de 30 zile calendaristice, de la data si ora
limita de depunere a ofertelor. Prin exceptie, in cazuri temeinic justificate, poate prelungi aceasti perioada. In
acest sens, comisia de evaluare va intocmi o Nota justificativa pe care o va inainta spre aprobare conducerii
Universitatii din Bucuresti. Prelungirea perioadei de evaluare va fi adusa la cunostinta operatorilor economici

implicati in procedura in termen de maximum doua zile.
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Oferta admisibila

(1) Este declarata admisibila oferta care nu este inacceptabild, neconforma sau neadecvata (art. 215 alin. (3) din

Legea nr. 98/2016).

(2) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigatoare dintre ofertele admisibile.

(3) Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescatoare a punctajelor obtinute, oferta castigatoare fiind

cea de pe primul loc, respectiv cea cu punctajul cel mai mare (punctaj factori de evaluare privind
avantaje/caracteristici tehnice, calificarea si experienta personalului desemnat pentru prestarea serviciilor +

punctaj factor de evaluare financiard).

(4) In cazul in care la prezenta procedura proprie se prezinti un singur ofertant, oferta acestuia poate fi acceptati

daca este admisibila si conforma din punct de vedere tehnic.

(5) Oferta va fi considerata admisibild in masura in care modificarile operate de ofertant in legatura cu propunerea

tehnica sunt:

(a) incadrate in categoria viciilor de formd (erori sau omisiuni din cadrul unui document, a caror
corectare/completare este sustinutd in mod neechivoc de sensul si/continutul altor informatii existente initial,
in alte documente prezentate de ofertant a caror corectare/completare are rol de clarificare/de confirmare,
nefiind susceptibile de a produce un avantaj incorect in raport cu ceilalti ofertanti); sau

(b) reprezintd corectari ale unor abateri tehnice minore (abateri/omisiuni in propunerea tehnicd), iar o
eventuald modificare a pretului total al ofertei inclusd 1n aceste corectdri, nu ar fi condus la modificarea
clasamentului ofertantilor la procedura de atribuire.

(c) In masura in care modificdrile operate de ofertant, la solicitarea comisiei de evaluare,in legiturd cu
propunerea sa financiard, reprezinta erori aritmetice, respectiv aspecte care pot fi clarificate cu respectarea
principiilor prevazute la art. 2 alin (2) din Lege, elementele propunerii financiare urmand a fi corectate,

implicit alaturi de pretul total al ofertei, prin refacerea calculelor aferente;

Oferta inacceptabila
Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertea inacceptabild/neconforma/neadecvata.
Potrivit art. 215 alin (4) din Legea nr. 98/2016, oferta este inacceptabila dacd nu indeplineste conditiile

de forma aferente elabordrii si prezentdrii acesteia, a fost prezentatd de catre un ofertant care nu are
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calificarile necesare sau al carei pret depaseste valoarea estimata, astfel cum a fost stabilitd si documentata

inainte de initierea procedurii de atribuire, iar aceastd valoare nu poate fi suplimentata.

Potrivit HG 395/2016, oferta este inacceptabila in urmatoarele situatii:

Art. 134

alin. (5)

-Iin cazul in care comisia de evaluare solicitd unui candidat/ofertant clarificari si, dupd caz, completari ale
documentelor prezentate de acesta in cadrul ofertei sau solicitarii de participare, potrivit dispozitiilor art. 209
din Legea nr. 98/2016, iar candidatul/ofertantul nu transmite in termenul precizat de comisia de evaluare
clarificarile/completarile solicitate sau clarificarile/completarile nu sunt concludente, oferta sa va fi
consideratd inacceptabila

alin. (6)

-in cazul in care ofertantul modificd prin raspunsurile pe care le prezintd comisiei de evaluare potrivit
dispozitiilor alin. (1) continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare, oferta sa va fi considerata
inacceptabila.

alin. (11)

-in cazul 1n care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice, oferta sa va fi considerata
inacceptabild

Art. 135

alin. 2

-in cazul in care ofertantul nu este de acord cu Indreptarea viciilor de forma cu privire la oferta acestuia,
oferta sa va fi considerata inacceptabila.

Art. 137 alin. (2)

b) a fost depusa de un ofertant care nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de calificare stabilite
in documentatia de atribuire sau nu a completat DUAE in conformitate cu cerintele stabilite de autoritatea
contractanta.

c) constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini alternativa care nu poate fi luatd in considerare
deoarece 1n anuntul de participare nu este precizatd in mod explicit posibilitatea depunerii unor oferte

alternative.
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d) nu asigura respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de munca si protectie a

muncii, atunci cand aceasta cerinta este formulata in conditiile art. 51 alin 2 din Legea nr. 98/2016.

e) pretul fard TVA inclus in propunerea financiard depaseste valoarea estimatd comunicatd prin anuntul de
participare si nu exista posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului.
f) pretul fard TVA inclus in propunerea financiara depaseste valoarea estimata comunicata prin anuntul de
participare si, desi existd posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea
contractului de achizitie publicd respectiv, se constatd cd acceptarea unei astfel de oferte ar conduce la
modificarea substantiald in sensul depasirii procentelor de la art. 221 alin. (1) lit. f) pct. i1) din Lege.

1) ofertantul refuza sa prelungeasca perioada de valabilitate a ofertei si garantiei de participare.

j) oferta si documentele care o insotesc nu sunt semnate cu semndturd electronica extinsa, bazata pe un
certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat;

k) in cazul in care unei oferte ii lipseste una din componente (propunere financiard/propunere tehnica/alte

documente stabilite prin documentatia de atribuire) asa cum sunt precizate la art. 3 alin.(1) lit. hh) din Lege.

Oferta neconforma

Potrivit art. 215 alin. (5) din Legea nr. 98/2016 oferta este considerata neconforma daca nu respecta
cerintele prezentate in documentele achizitiei, a fost primitd cu Intarziere, prezinta indicii de intelegere
anticoncurentiale sau coruptie sau a fost consideratd de autoritatea contractantd ca fiind neobisnuit de
scazuta.

Potrivit HG 395/2016, oferta este neconforma in urmatoarele situatii:

Art. 136

alin. (3)

-in cazul in care ofertantul nu prezintd comisiei de evaluare informatiile si/sau documentele solicitate sau
acestea nu justificad in mod corespunzator nivelul scdzut al pretului sau al costurilor propuse, oferta sa va fi
considerate neconforma.

Art. 137

alin. (3)

(a) nu satisface in mod corespunzator cerintele caietului de sarcini;
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(b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit autoritatea contractantd in

cadrul documentatiei de atribuire, care sunt Tn mod evident dezavantajoase pentru acestea din urma, iar
ofertantul, desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu acceptd renuntarea la clauzele respective;
(c) contine 1n cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si care nu pot fi
justificate;

(d) propunerea financiara nu este corelatd cu elementele propunerii tehnice, ceea ce ar putea conduce la
executarea defectuoasd a contractului sau constituie o abatere de la legislatia incindenta, alta decat cea in
domeniul achizitiilor publice;

e) 1n cadrul unei proceduri de atribuire pentru care s-a prevazut defalcarea pe loturi, oferta este prezentata
fara a se realiza distinctia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind imposibild aplicarea criteriului de
atribuire pentru fiecare lot in parte;

(e) oferta este depusd cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin(1) lit. d) si e) din Legea nr. 98/2016, raportat
la data-limita stabilitd pentru depunerea ofertelor si /sau oricand pe parcursul evaludrii acestora;

(f) 1n urma verificarilor prevazute la art. 210 din Lege se constata cd oferta are un pret neobisnuit de scazut
in raport cu serviciile, astfel incat sa nu se poatd asigura indeplinirea contractului la parametrii cantitativi si

calitativi solicitati prin caietul de sarcini;

Oferta neadecvata
Potrivit art. 215 alin. (5') din Legea nr. 98/2016 oferta este consideratii neadecvati daci este lipsita de
relevanta fata de obiectul contractului, neputand in mod evident satisface, fard modificdri substantiale,

necesitatile si cerintele autoritatii contractante indicate Tn documentele achizitiei.

Comunicarea rezultatului procedurii de atribuire

(1) Dupa finalizarea evaluarii ofertelor, Universitatea din Bucuresti are obligatia de a transmite ofertantilor, o
comunicare privind rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/incheierea contractului de achizitie
publica/acordului cadru, inclusiv cu privire la motivele care stau la baza oricarei decizii de a nu atribui un
contract, de a nu incheia un acord cadru, ori de a relua procedura de atribuire, cat mai curand posibil, in
termen de 3 zile lucratoare de la emiterea deciziilor respective.

(2) Comunicarea privind rezultatul procedurii :
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a) se elaboreaza de responsabilul procedurii de atribuire din cadrul Serviciului de Achizitii Publice

b) se comunica in scris operatorilor economici, prin e-mail cu confirmare de primire

In cadrul comunicirii privind rezultatul procedurii,autoritatea contractanti are obligatia de a cuprinde:

-fiecarui ofertant care a prezentat o oferta inacceptabild sau neconformd, motivele concrete care au stat la
baza deciziei autoritatii contractante;

- fiecarui ofertant care a depus o oferta admisibild, dar care nu a fost declarata castigatoare, caracteristicile i
avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate castigatoare in raport cu oferta sa, numele ofertantului
caruia urmeaza si i se atribuie contractul de achizitie publicd sau, dupa caz, ale ofertantului/ofertantilor cu

care urmeaza sa se incheie un acord cadru;

Anularea procedurii de atribuire (daca este cazul) - conform art. 212 si 213 din Legea nr. 98/2016:

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de achizitie
publica/acordului cadru in urmatoarele cazuri:

a) daca nu a fost depusa nicio oferta sau dacd nu a fost depusa nicio ofertd admisibild;

b) daca au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform de abordare a
solutiilor tehnice si/ori financiare;

¢) daca incalcari ale prevederilor legale afecteaza procedura de atribuire sau daca este imposibila incheierea
contractului;

d) Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanta de judecatd dispune modificarea/eliminarea
unor specificatii tehnice/cerinte din caietul de sarcini ori din alte documente emise in legatura cu procedura
de atribuire astfel Incat sa nu mai poatd fi atins in mod corespunzator scopul achizitiei, iar autoritatea
contractantd se afla in imposibilitatea de a adopta masuri de remediere, fard ca acestea sa afecteze principiile
achizitiilor publice reglementate la art. 2 alin. (2) Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

e) daca contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui ofertd a fost stabilitd castigatoare din cauza
faptului ca ofertantul in cauza se afla intr-o situatie de fortd majora sau in imposibilitatea fortuitd de a
executa contractul si nu existd o oferta clasata pe locul 2 admisibila.

(2) In sensul dispozitiilor alin. (1) lit. ¢), prin incélcari ale prevederilor legale se intelege situatia in care, pe
parcursul procedurii de atribuire, se constatd erori sau omisiuni, iar autoritatea contractantd se afld in

imposibilitatea de a adopta masuri corective fara ca aceasta sa conduca la incalcarea principiilor prevazute la

Cod: PO-SAP-03 Procedura operationala: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 2
din Legea nr. 98/2016
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art. 2 alin. (2) Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

(3) Decizia de anulare a procedurii elaboratd si semnatd de membrii comisiei de evaluare se transmite spre
aprobare Rectorului;

(4) Autoritatea contractantd are obligatia de a face publicd decizia de anulare a procedurii de atribuire a
acordului cadru/contractului de achizitie publicd, insotita de justificarea anuldrii procedurii de atribuire, pe
site-ul propriu (www.unibuc.ro - Sectiunea Achizitii Publice - Achizitii in derulare) in termen de o zi
lucratoare de la adoptarea deciziei de anulare;

(5) De asemenea, autoritatea contractantd are obligatia de a comunica in scris tuturor participantilor la
procedura de atribuire, in cel mult 3 zile lucritoare de la data anuldrii, atat incetarea obligatiilor pe care

acestia si le-au creat prin depunerea de oferte, cat si motivul concret care a determinat decizia de anulare.

Atribuirea contractului de achizitie publica/acordului cadru

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a incheia acordul cadru/contractul de achizitie publicd cu
ofertantul/ofertantii a/ale carui/caror ofertd/oferte a/au fost stabilitd/stabilite ca fiind castigatoare de catre
comisia de evaluare.

(2) Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia acordul cadru/contractul de achizitie publica in perioada
de valabilitate a ofertelor.

Potrivit art. 59 alin. (1) din Legea nr. 1011/2019 termenul legal de asteptare pentru incheierea contractului nu
poate finmai mic de:

a) 11 zile, incepand cu ziua urmatoare trimiterii deciziei de atribuire a contractului catre ofertantii
interesati, prin orice mijloace de comunicare prevazute de legislatia privind achizitiile publice, In cazul in
care valoarea estimatd a procedurii de achizifie publica este egala sau mai mare decat pragurile valorice in
raport cu care este obligatorie transmiterea spre publicare cétre Jurnalul Oficial al Uniunii Europene a
anunturilor de participare, potrivit legislatiei privind achizitiile publice

b) 8 zile, incepand cu ziua urmatoare trimiterii deciziei de atribuire a contractului cétre ofertantii
interesati, prin orice mijloace de comunicare prevazute de legislatia privind achizitiile publice, in cazul in
care valoarea estimatd a procedurii de achizifie publicd sau de concesiune este mai mica decat pragurile
valorice in raport cu care este obligatorie transmiterea spre publicare catre Jurnalul Oficial al Uniunii
Europene a anunturilor de participare, potrivit legislatiei privind achizitiile publice.

Cod: PO-SAP-03 Procedura operationala: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 2
din Legea nr. 98/2016
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(3) In urma finalizarii procedurii, autoritatea contractanti are obligatia de a publica in SEAP, un anunt de

atribuire in termen de 15 zile de la data incheierii acordului cadru/contractului de achizitie publica. In cazul
contractelor subsecvente incheiate in executarea acordurilor-cadru, autoritatea contractanta grupeaza
trimestrial anunturile de atribuire si are obligatia de a transmite spre publicare anunturile de atribuire astfel

grupate in termen de 30 de zile de la incheierea fiecarui trimestru.

Etapa post-atribuire a contractului/acordului cadru - conform pct. 5.2 si 5.3 din prezenta procedurad

operationala

Modificarea contractului de achizitie publicid/acordului cadru —in conformitate art. 221 din Legea nr.

98/2016

incetarea contractului de achizitie publici/acordului cadru — in conformitate cu art. 223 din Legea nr.

98/2016

Emiterea documentelor constatatoare privind indeplinirea/neindeplinirea contractelor/contractelor
subsecvente
-Pentru contractele de servicii atribuite in baza prezentei proceduri, Universitatea din Bucresti are obligatia de a
emite documente constatatoare care contin informatii referitoare la indeplinirea sau, dupa caz, neindeplinirea
obligatiilor contractuale de catre contractant/contractant asociat si, daca este cazul, la eventualele prejudicii.
Termenul de emitere a documentelor constatatoare este de 14 zile de la data finalizarii prestarii serviciilor.
- Pentru contractele de servicii atribuite Tn baza prezentei proceduri, Universitatea din Bucuresti are dreptul de a
emite documente constatatoare si pe perioada deruldrii contractului, la fiecare 90 de zile de la momentul
semndrii contractului, in cadrul cdrora vor fi consemnate cel putin stadiul contractului si, dacd este cazul,
eventualele intarzieri/deficiente in implementarea contractului, precum si eventualele daune cauzate din culpa
contractantului.
Documentele constatatoare privind executarea contractelor atribuite prin procedura proprie, se intocmesc in 2
exemplare originale:
a) un exemplar al documentului constatator fiind eliberat contractantului;
b) un exemplar fiind pastrat la dosarul achizitiei publice.

Cod: PO-SAP-03 Procedura operationala: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 2
din Legea nr. 98/2016
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. Responsabilitati in derularea activitatii
Nr. Compartimentul (postul)/
crt. actiunea (operatiunea)
Initierea - atribuirea achizitiei
1. Facultatea beneficiard/Departamentul Initiat
beneficiar (F/D) -Persoana responsabila din cadrul F/D intiaza

achizitia prin intocmirea caietului de sarcini,

studiului de piata si a referatului de necesitate

2. Facultatea beneficiard/Departamentul Verificat si avizat
beneficiar (F/D) -Decanul Facultatii/Directorul Departamentului

verifica si avizeaza

3. Serviciul Achizitii Publice (SAP) Verificat

-SAP primeste documentele de la Facultatea
beneficiar/ Departamentul beneficiar prin care
se solicita achizitionarea de servicii sociale si
servicii specifice-anexa 2

-SAP verifica existenta in Programul anual al
achizitiilor publice, a achizitiei care urmeaza sa

fie atribuita

4. Directia Financiara Contabila (DFC) Verificat si avizat
-Verifica existenta surselor de finantare pentru

achizitia serviciilor solicitate

5. Serviciul Achizitii Publice (SAP) Aplicat

-SAP intocmeste documentatia de atribuire

6. Director General Administrativ (DGA) Avizat
-DGA avizeazd achizitia 1in functie de
necesitatea si  oportunitatea justificatd in

referatul de necesitate

Cod: PO-SAP-03 Procedura operationala: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 2
din Legea nr. 98/2016
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7. Directia Juridica (DJ) Avizat
-DJ contribuie la stabilirea clauzelor
contractuale si avizeaza achizitia
8. Rector Aprobat
-Aproba documentatia de atribuire
9. Serviciul Achizitii Publice (SAP) Publicat
-SAP publica in SEAP si in JOUE (dupa caz),
precum si pe site-ul propriu (www.unibuc.ro)
Contract/comanda
10. Facultatea, Departamentul, Serviciul Elaborat
Achizitii Publice (F/D/SAP)
1. Directia Juridica (DJ) Verificat si Aprobat
12. Serviciul Achizitii Publice (SAP) Aplicat
-SAP introduce contractul in EMSYS
13. Director General Administrativ (DGA) Avizat
14. Biroul Control Financiar Verificat si Aprobat
Preventiv/Directia Economica (CFP/DE)
15. Rector Aprobat
Receptia si plata
16. Facultatea beneficiara /Departamentul Receptioneaza
beneficiar
17. Facultatea/Biroul Angajare, Lichidare, Elaborat
Ordonantare si Plata (F/ALOP) -introduce datele de receptie in sistemul contabil
EMYS
18. Biroul Control Financiar Preventiv (CFP) Verificat si Aprobat
19. Directia Financiara Contabila (DFC) Platit
20. Serviciul Achizitii Publice (SAP) Arhivat

Cod: PO-SAP-03 Procedura operationala: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 2

din Legea nr. 98/2016
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7. Formular evidenta modificari

-Elaborare conform
1 1 1 2 36 Ordinului 600/2018

-Actualizari legislative

8. Formular analiza procedura

1. Nu este cazul - - - - - R _

9. Lista de distribuire a procedurii

Serviciul Achizitii Difuzare

1-copie ) )
Publice electronica

Cod: PO-SAP-03 Procedura operationala: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 2
din Legea nr. 98/2016
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10. Anexe, inregistrari, arhivari
Prezenta procedura operationala si formularele aferente acesteia se regasesc la adresa:

https://unibuc.ro/despre-ub/organizare/administratie/serviciul-achizitii-publice/formulare-achizitii/

Cod: PO-SAP-03 Procedura operationala: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 2
din Legea nr. 98/2016
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10.1 Diagrama de proces pentru realizarea procedurii operationale - Cod: PO-SAP-03
Procedura operationala: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice

prevazute in anexa nr. 2

» Servicii sociale si servicii specifice previzute in nr. 2 a caror valoare fara TVA este egala

sau mai mare de 3.636.150 lei

Etapa de planificare a achizitiei - conform pct. 5.2.1 din prezenta procedurd

operationala

Etapa de publicare si atribuire a contractului/acordului cadru - conform pct.

5.2.1 din prezenta procedurd operationala

Etapa post atribuire contract/acord-cadru - conform pct. 5.2.1 din prezenta
procedura operationald

Ll

» Servicii sociale si servicii specifice prevazute in anexa nr. 2 a caror valoare fara TVA este

mai mare de 3.636.150 lei

Etapa de planificare a achizitiei - conform pct. 5.2.2 din prezenta procedura

|

operationala

Etapa de publicare si atribuire a contractului/acordului cadru - conform pct.

—N
Y

5.2.2 din prezenta procedura operationala

Etapa post atribuire contract/acord-cadru - conform pct. 5.2.2 din prezenta
procedura operationald

!

Cod: PO-SAP-03 Procedura operationala: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 2
din Legea nr. 98/2016
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Anexa 2 din Legea nr. 98/2016

Coduri CPV

Descriere generala

75200000-8; 75231200-6; 75231240-8; 79611000-0;
79622000-0 [Servicii de furnizare personal menajer];
79624000-4 [Servicii de asigurare de personal de
asistenta medicald] si 79625000-1 [Servicii de asigurare
de personal medical] de la 85000000-9 la 85323000-9;
98133100-5, 98133000-4; 98200000-5; 98500000-8
[Case particulare cu personal angajat] si 98513000-2 -
98514000-9 [Servicii de fortd de munca pentru
particulari, Servicii de personal de agentii pentru
particulari, Servicii de personal de birou pentru
particulari, Servicii de personal angajat temporar pentru
particulari, Servicii de asistenta la domiciliu si Servicii
domestice]

Servicii de sanatate, servicii sociale si
servicii conexe

85321000-5 si 85322000-2, 75000000-6 [Servicii de
administratie publica, de aparare si de asigurari sociale],
75121000-0, 75122000-7, 75124000-1; de 1la 79995000-5
la 79995200-7; de la 80000000-4 Servicii de invatamant
si formare profesionala la 80660000-8; de 1a 92000000-1
la 92700000-8

79950000-8 [Servicii de organizare de expozitii, de
targuri si de congrese], 79951000-5 [Servicii de
organizare de seminare], 79952000-2 [Servicii pentru
evenimente], 79952100-3 [Servicii de organizare de
evenimente culturale], 79953000-9 [Servicii de
organizare de festivaluri], 79954000-6 [Servicii de
organizare de petreceri], 79955000-3 [Servicii de
organizare de prezentari de moda], 79956000-0 [Servicii
de organizare de targuri si expozitii]

Servicii sociale administrative,
servicii de invatamant, servicii de
sanatate si servicii culturale

75300000-9

Servicii de asigurari sociale
obligatoriil

75310000-2, 75311000-9, 75312000-6, 75313000-3,
75313100-4, 75314000-0, 75320000-5, 75330000-8,
75340000-1

Servicii de indemnizatii

98000000-3; 98120000-0; 98132000-7; 98133110-8 s1
98130000-3

Alte servicii comunitare, sociale si
personale, inclusiv servicii prestate de
organizatii sindicale, de organizatii
politice, de asociatii de tineri si
servicii diverse prestate de organizatii
asociative

Cod: PO-SAP-03 Procedura operationala: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 2

din Legea nr. 98/2016
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98131000-0

Servicii religioase

de 1a 55100000-1 la 55410000-7; de la 55521000-8 la
55521200-0 [55521000-8 Servicii de catering la
domiciliu, 55521100-9 Servicii de livrare a mancarii la
domiciliu, 55521200-0 Servicii de livrare a mancarii|
5552000-1 Servicii de catering, 55522000-5 Servicii de
catering pentru societdti de transport, 55523000-2
Servicii de catering pentru alte societati sau institutii,
55524000-9 Servicii de catering pentru gcoli
55510000-8 Servicii de cantind, 55511000-5 Servicii de
cantina si alte servicii de cafenea cu clientela restransa,
55512000-2 Servicii de gestionare a cantinelor,
55523100-3 Servicii de restaurant pentru scoli

Servicii hoteliere si restaurante

de 1a 79100000-5 la 79140000-7; 75231100-5;

Servicii juridice, in masura in care nu
sunt excluse in temeiul art. 29 alin.

3)

de 1a 75100000-7 la 75120000-3; 75123000-4;
75125000-8 péand la 75131000-3

Alte servicii administrative si servicii
guvernamentale

de la 75200000-8 la 75231000-4;

Prestari de servicii pentru comunitate

75231210-9 péand la 75231230-5; 75240000-0 pana la
75252000-7; 794300000-7; 98113100-9

Servicii legate de inchisori, de
securitate publica si de salvare, in
masura in care nu sunt excluse in
temeiul art. 29 alin. (1) lit. h)

de la 79700000-1 la 79721000-4 [Servicii de investigatie
si de siguranta, Servicii de sigurantd, Servicii de
monitorizare a sistemelor de alarma, Servicii de paza,
Servicii de supraveghere, Servicii de localizare, Servicii
de localizare a transfugilor, Servicii de patrulare, Servicii
de eliberare de ecusoane de identificare, Servicii de
anchetare si Servicii de agentii de detectivi] 79722000-1
[Servicii de grafologie], 79723000-8 [Servicii de analiza
a deseurilor]

Servicii de investigatie si de siguranta

98900000-2 [Servicii prestate de organizatii si de
organisme extrateritoriale] si 98910000-5 [Servicii
specifice organizatiilor si organismelor internationale]

Servicii internationale

64000000-6 [Servicii postale si de telecomunicatii],
64100000-7 [Servicii postale si de curierat], 64110000-0
[Servicii postale], 64111000-7 [Servicii postale de
distribuire a ziarelor si a periodicelor], 64112000-4
[Servicii postale de distribuire a corespondentei],
64113000-1 [Servicii postale de distribuire a coletelor],
64114000-8 [Servicii de ghisee de oficii postale],
64115000-5 [Inchiriere de cutii postale], 64116000-2
[Servicii post- restant], 64122000-7 [Servicii de curierat
si de mesagerie internd in birouri]

Servicii postale

Cod: PO-SAP-03 Procedura operationala: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 2

din Legea nr. 98/2016
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50116510-9 [Servicii de resapare de pneuri], 71550000-8 |Servicii diverse
[Servicii de feronerie]

Cod: PO-SAP-03 Procedura operationala: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 2
din Legea nr. 98/2016
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