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Procedura
privind desfasurarea inspectiei speciale si sustinerea lucrarii metodico-stiintifice pentru

acordarea gradului didactic 1, seria 2022-2024

Scopul procedurii

Procedura reglementeazd modul de organizare si desfasurare a sustinerii inspectiei
speciale si a lucrarii metodico-stiintifice in vederea acordarii gradului didactic |,
seria 2022-2024.

Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se aplica la Biroului Formarea Profesorilor (BFP) din cadrul
Universitatii din Bucuresti.

Documente de referinta
- Ordinul Ministrului nr. 5561/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, privind
aprobarea Metodologiei de formare continua a personalului din invatamantul preuniversitar,
- Adresa Ministerului Educatiei nr. 2970/DGMRURS/19 septembrie 2023;
- Decizia Biroului Executiv al Consiliului de Administratie al Universitatii din Bucuresti, din
data de 02 octombrie 2023;
- Carta Universitatii din Bucuresti.

Descrierea procedurii

Inspectia speciala din cadrul examenului pentru obtinerea/echivalarea gradului
didactic I, precum si sustinerea lucrarii metodico-stiintifice in vederea acordarii
gradului didactic I, seria 2022-2024, se pot realiza in sistem online sau cu prezenta fizica,

fiecare comisie de examinare stabilind modalitatea de desfasurare a acestora.



Etapele desfasurarii inspectiei speciale si a sustinerii lucrarii metodico-stiintifice pentru

obtinerea gradului didactic I, seria 2022-2024

Pasii premergatori desfasurarii inspectiei speciale/sustinerii lucrarii metodico-stiintifice

1. BFP transmite, pe e-mail, coordonatorilor stiintifici lista candidatilor din ale caror comisii fac
parte, numarul de Inregistrare al adresei prin care au fost aprobate comisiile de catre MLE., precum si
formularele Raportelor scrise care se incheie in urma efectuarii inspectiei speciale/sustinerii lucrarii
(la cerere, BFP poate transmite coordonatorilor, atit lucrarea candidatului, cat si referatul de recenzie
a lucrarii);

2. Coordoonatorul stiintific al lucrarii si presedintele comisiei stabilesc modalitatea de desfasurare a
inspectiei speciale/sustinerea lucrarii metodico-stiintifica (online sau cu prezenta fizica);

3. Coordonatorul stiintific stabileste de comun acord cu membrii comisiei si candidatul data si
intervalul orar de desfasurare a inspectiei speciale si a sustinerii lucrarii;

4. Coordonatorul stiintific comunica atat candidatului, cat si BFP, modalitatea de desfasurare a
inspectiei speciale/sustinerea lucrarii metodico-stiintifica, cu cel putin 20 zile Tnainte de data stabilita
pentru efectuarea acestora;

5. Candidatul anunta inspectorul de specialiate, membru in comisia de examinare, precum si
directorul scolii data si modalitatea de desfasurarea a inspectiei/lucrarii;

6. Pentru inspectiile ce se realizeaza cu prezenta fizica, BFP completeaza ordine de deplasare pentru
coordonatorii stiintifici si pentru presedintii comisiilor si le transmite facultatilor (ordinele de
deplasare vor fi semnate de decan si aplicata stampila facultatii respective);

7. Pentru inspectiile ce se realizeaza in sistem online:

a. coordonatorul stiintific transmite BFP, pe adresa graduldidacticl@perfectionare.unibuc.ro, cu
15 zile inainte de data stabilitd pentru efectuarea inspectiei, planificarea inspectiilor (candidat, data,
ord, precum si datele de contact ale membrilor comisiei);

b. platforma ce urmeaza a fi utilizata pentru sustinerea inspectiei/lucrarii este cea stabilita de
fiecare scoala;

c. BFP transmite, pe e-mail, inspectoratului scolar, pentru fiecare candidat, data si ora la care este
planificatd inspectia speciald/sustinerea lucrarii, precum si datele de contact (telefon, adresa de e-
mail) ale membrilor comisiei de examen, aprobata de M.E.;

d. inspectorul cu probleme de perfectionare comunica datele mentionate mai sus directorului
unitatii de Tnvatamant in care este planificatd sustinerea examenului;

e. directorul/directorul adjunct al scolii in care este incadrat candidatul, transmite, pe e-mail, cu
solicitarea confirmarii de primire, tuturor membrilor comisiei, cu 3 zile inainte de data programata
pentru desfasurarea activitdtilor in vederea obtinerii/echivalarii gradului didactic I, toate informatiile

necesare pentru accesul online la platforma utilizata in respectiva unitate scolara.
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Desfasurarea activititii de sustinere a inspectiei speciale

1. Inspectia speciald pentru acordarea gradului didactic I se desfasoara la 4 activitati didactice, in
perioada 01 noiembrie 2023-31 mai 2024, in prezenta comisiei de examinare, aprobate de Ministerul
Educatiei;

2. Durata inspectiei speciale este 4 ore; durata orei de curs este stabilita de conducerea fiecarei unitati
de Invatdmant;

3. Nota la inspectia speciala se calculeazd ca medie aritmetica a notelor acordate de fiecare dintre cei
3 membri ai comisiei de examinare (presedinte, coordonator stiintific, delegat inspectorat);

4. Nota minima de promovare a inspectiei speciale este 8 (opt). Candidatii care nu obtin nota minima
de promovare a inspectiei speciale se considera respinsi si nu au dreptul de a sustine lucrarea
metodico-stiintifica;

5. Nota obtinuta la inspectia speciala reprezintd doar o conditie obligatorie pentru accesul la sustinerea
lucrarii metodico-stiintifice si nu se ia in considerare la calculul notei de promovare a examenului de
grad didactic I;

6. Nota acordata la inspectia speciald nu poate fi contestata;

7. Pentru inspectiile ce se realizeaza cu prezenta fizica:

a. inspectia speciala se desfasoara in unitatea scolara in care este incadrat candidatul, in prezenta
comisiei de examinare, aprobate de Minister;

b. la inspectia speciald poate sd asiste si directorul unitdtii de invdtamant in care aceasta se
desfasoara. Acesta poate sd faca observatii si aprecieri privind activitdtile didactice asistate, dar nu
acorda nota.

c. la inspectia speciald se incheie un Raport scris, care va fi consemnat in registrul de inspectii al
unitatii scolare in care s-a desfasurat inspectia;

8. Pentru inspectiile ce se realizeazi in sistem online:

a. efectuarea inspectiei speciale se realizeaza prin intermediul platformei utilizate de unitatea
scolard, in prezenta simultand a membrilor comisiei de examen, aprobata de Ministerul Educatiei si
a directorului/directorului adjunct al unitétii scolare respective;

b. sesiunea de sustinere este initiata de unul din membrii comisiei/directorul scolii;

c. cadrul didactic inspectat si elevii participd la activitatea didacticd din cadrul unitatii de
invatdmant cu prezenta fizica, fata in fata.

d. activitatile legate de desfasurarea inspectiei nu se inregistreaza;



Desfasurarea activitatii de sustinere a lucrarii metodico-stiintifice

1. Sustinerea lucrarii metodico-stiintifice se organizeaza dupa desfasurarea si evaluarea inspectiei

speciale, in aceeasi zi, in prezenta comisiei de examinare, aprobate de Ministerul Educatiei;
2. Durata sustinerii lucrdrii este de 2 ore; durata orei de curs este stabilitd de conducerea fiecarei
unitati de Invatamant;
3. Sustinerea lucrarii:

a. coordonatorul stiintific al lucrarii prezinta Referatul de acceptare a lucrarii, anunta nota acordata
la recenzia lucrarii;

b. candidatul sustine lucrarea elaborata;

C. se adreseaza intrebari candidatului din partea membrilor comisiei de examen;

d. directorul scolii/cadrele didactice prezente la sustinerea lucrarii pot face aprecieri sau observatii
cu referire la lucrarea sustinuta,

e. comisia se retrage pentru deliberare - fiecare membru al comisiei de examen acorda cate o nota
pentru calitatea prezentarii/sustinerii lucrarii;

f. presedintele comisiei de examen anunta media finala obtinuta de candidat.
4. Nota la proba de sustinere a lucrarii metodico-stiintifice se calculeaza ca media aritmetica a notelor,
de la 10 la 1, acordate de fiecare dintre cei 3 membri ai comisiei, ca numar intreg sau cu zecimale;
5. Nota minima de promovare a acestei probe este 9 (nouad).
6. Nota acordatd nu poate fi contestata;
7. Nota finala pentru lucrarea metodico-stiintifica se calculeaza ca medie aritmetica a notei acordate
de conducatorul stiintific la recenzia lucrdrii si a notei obtinute de candidat la proba de sustinere a
lucrarii;
8. Nota de promovare (media generald) a examenului de acordare a gradului didactic I este nota finala
obtinuta pentru lucrarea metodico-stiintificd;
9. Pentru sustinerea lucrarilor metodico-stiintifice ce se realizeaza cu prezenta fizica:

a. sustinerea lucrarilor metodico-stiintifice se desfasoara in unitatea scolard in care este incadrat
candidatul, in prezenta comisiei de examinare, aprobate de Minister;

b. dupa sustinerea lucrarii se incheie un Raport scris, care va fi consemnat in registrul de inspectii
al unitatii scolare respective;
10. Pentru sustinerea lucrarilor metodico-stiintifice ce se realizeaza in sistem online:

a. sustinerea lucrarii metodico-stiintifice se realizeaza prin intermediul platformei utilizate de
unitatea scolard, in prezenta simultand a membrilor comisiei de examen, aprobatd de Ministerul
Educatiei si a directorului/directorului adjunct al unitdtii scolare respective;

b. sesiunea de sustinere este initiata de unul din membrii comisiei/directorul scolii;

c. cadrul didactic inspectat si elevii participd la activitatea didacticad din cadrul unitatii de
invatamant cu prezenta fizica, fata in fata.

d. activitatile legate de sustinerea lucrarii nu se inregistreaza;



Completarea si transmiterea citre BFP a Rapoartelor scrise incheiate in urma efectuirii
inspectiei speciale si sustinerii lucririi metodico-stiintifice; plata membrilor comisiilor

1. Pentru efectuarea inspectiilor speciale si sustinerea lucririlor metodico-stiintifice cu
prezenta fizica:

a. rapoartele scrise pentru sustinerea inspectiei speciale si a lucrarii metodico-stiintifice se
completeazd de coordonatorul stiintific/presedinte, imediat dupa incheierea fiecarei probe, se
semneaza de membrii comisiei si de directorul scolii, se aplica stampila scolii;

b. rapoartele scrise se consemneaza in registru de inspectii speciale a unitatii scolare respective;

c. coordonatorul stiintific al lucrarii de grad didactic I/presedintele comisiei depune la BFP, pana
la data de 25 a fiecirei luni, documentele incheiate in urma efectuarii inspectiei speciale si sustinerii
lucrarii metodico-stiintifice si semneaza in catalogul de examen, dupa ce au fost trecute notele;

2. Pentru efectuarea inspectiilor speciale si sustinerea lucrarilor metodico-stiintifice in sistem
online:

a. coordonatorul stiintific completetaza Rapoartele scrise (documente Word transmise de BFP),
le semneaza electronic si le transmite presedintelui comisiei;

b. presedintele comisiei pune nota acordata candidatului, semneaza electronic Rapoartele scrise,
le transforma in .pdf si le transmite delegatului inspectoratului scolar;

c. delegatul inspectoratului scolar pune nota acordata candidatului, semneaza Rapoartele scrise
(electronic sau 1l tipareste, semneazd, scaneaza in functie de echipamentele fiecarui inspectorat in
parte) si le transmite directorului unitatii scolare unde isi desfasoara activitatea candidatul;

d. directorul scolii tipareste cele Rapoartele scrise, le semneaza, aplica stampila scolii, le
consemneaza in Registrul de inspectii al scolii si le transmite BFP pe adresa de email
graduldidacticl@perfectionare.unibuc.ro;

e. directorul scolii poate face fotocopii dupa rapoartele scrise semnate si de membrii comisiei,
stampilate, pe care le pastreaza in registrul de inspectii al scolii;

f. termenul limita de transmitere a celor doua Rapoarte scrise BFP este 5 zile de la sustinerea
online a lucrarii;

g. notele obtinute de candidati vor fi trecute in catalogul de examen de cdtre membrii BFP,
urmand ca presedintele comisiei sau coordonatorul stiintific al lucrarii s semneze, la BFP, catalogul
de examen, pana pe data de 31 mai 2024;

3. BFP transmite Directiei Resurse Umane, in jurul datei de 28 a fiecarei luni, o nota din care rezulta
cadrele didactice universitare care au facut parte din comisiile de grad didactic I si numarul
inspectiilor speciale efectuate;

Plata se efectueaza astfel: presedinte = 6 ore (4 ore inspectia speciald, 2 ore sustinerea
lucrarii), coordonator stiintific = 16 ore (10 ore indrumare si recenzie, 4 ore inspectia speciald, 2 ore

sustinere).
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