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Strategia Anuald de Achizitii Publice
- 2025-

Aspecte generale

Prezenta Strategie Anuald de Achizitii Publice (denumiti in continuare ,,Strategia de
Achizitii Publice UB 2025”) este intocmiti de Universitatea din Bucuresti, prin Directia Achizitii
Publice, in conformitate cu prevederile art. 11 din Normele metodologice din 2016 de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin HG nr. 395/2016 (denumite in continuare
»Normele metodologice™).

Strategia de Achizitii Publice UB 2025 reprezinti totalitatea proceselor de achizitie publica
planificate a fi lansate de Universitatea din Bucuresti, in calitate de autoritate contractanti, pe
parcursul anului bugetar 2025. Strategia de Achizitii Publice UB 2025 se poate modifica sau
completa ulterior, cu conditia identificirii surselor de finantare.

In cadrul Strategiei de Achizitii Publice UB 2025 a fost elaborat Programul Anual al
Achizitiilor Publice, ca instrument managerial utilizat pentru planificarea si monitorizarea
portofoliului de procese de achizitii publice la nivelul Universititii din Bucuresti, in calitate de
autoritate contractantd, pentru planificarea resurselor necesare deruldrii proceselor si pentru
verificarea modului de indeplinire a obiectivelor din strategia nationald de dezvoltare, acolo unde
este aplicabil.

Strategia de Achizitii Publice UB 2025 indeplineste urmatoarele roluri:

- instrument managerial complementar al bugetului de la nivelul Universitatii din Bucuresti, care
evidentiaza executia bugetara aferenta achizitiilor publice;

- instrument de prioritizare §i monitorizare a cheltuielilor aferente obiectivelor de investitii
(investitii In continuare, investitii noi sau alte tipuri de investitii) precum si a cheltuielilor curente

care vor i efectuate, asigurdndu-se astfel o predictibilitate fati de potentialii ofertanti de pe piata.
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Planificarea achizitiilor publice pentru anul 2025 s-a realizat cu luarea in considerare a
necesitatilor identificate la nivelul structurilor organizatorice ale Universitatii din Bucuresti si a
modalititilor de achizitie reglementate de Legea 98/2016 si de HG 395/2016 cu completérile si

modificarile ulterioare.

Obiectivele Strategiei de Achizitii Publice UB 2025

Obiectivele stabilite pentru gestionarea achizitiilor publice ale Universitétii din Bucuresti
in cursul anului 2025 sunt urmétoarele:
Obiectiv general:
 Asigurarea necesarului de produse, servicii si lucriri pentru buna functionare si dezvoltarea
Universititii din Bucuresti, in conditii de legalitate, regularitate si buna gestiune financiara;
Obiective specifice:
* Cresterea transparentei proceselor de achizitii publice de produse, servicii si lucréri;
» Cresterea eficientei proceselor de achizitie publicd, respectiv asigurarea necesarului de
produse/servicii/lucrari de calitate, la cele mai bune costuri/preturi de achizitie, in conditii de
legalitate;
* Planificarea si organizarea adecvatd a proceselor de achizitie publicd in vederea prevenirii
aparitiei de Intirzieri in asigurarea necesarului de produse, servicii si lucrari pentru desfasurarea
corespunzitoare a activitatilor specifice ale Universitatii din Bucuresti;
» Utilizarea eficientd a resurselor financiare pentru asigurarea necesarului de produse, servicii si
lucrari in anul 2025.

Pentru atingerea acestor obiective, rolul principal apartine Directiei Achizitii Publice din
cadrul Universititii din Bucuresti.

Potrivit prevederilor alin. (4) - (5) ale art. 2 din Normele netodologice, celelalte
compartimente de specialitate ale Universititii din Bucuresti au obligatia de a sprijini activitatea
compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor, in functie de specificul si

complexitatea obiectului achizitiei.
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Sprijinirea activitafii Directiei Achizitii Publice se realizeaza, fard a se limita la acestea,
prin:

a) transmiterea referatelor de necesitate care cuprind necesititile de produse, servicii si lucriri,
valoarea estimatd a acestora, precum si informatiile de care dispun, potrivit competentelor,
necesare pentru elaborarea strategiei de contractare a respectivelor contracte/acorduri-cadru;

b) transmiterea caietului de sarcini cu indicarea specificatiilor tehnice asa cum sunt acestea
prevézute la art. 155 din Legea nr. 98/2016;

¢) in functie de natura si complexitatea necesitatilor identificate in referatele previzute la lit. a),
transmiterea de informatii cu privire la pretul unitar/total actualizat al respectivelor necesititi, in
urma unei cercetdri a pietei si realizarea cercetérii de piata;

d) informarea cu privire la fondurile alocate pentru fiecare destinatie;

e) informarea justificatd cu privire la eventualele modificiri intervenite in executia contractelor si
acordurilor-cadru, care cuprinde cauza, motivele si oportunitatea modificérilor propuse;

f) transmiterea documentului constatator privind modul de indeplinire a clauzelor contractuale.

Pentru realizarea achizitiilor, Directia Achizitii Publice va utiliza dupid caz, potrivit
dispozitiilor legale in vigoare, att proceduri de atribuire previzute la art. 68 din Legea nr. 98/2016,
cét si achizitie directs conform art. 43 din Normele metodologice. In toate cazurile, procedurile de
atribuire si procedurile de achizitie directd se vor realiza in conditii de transparents, asigurdnd
respectarea principiilor egalitétii de tratament si nediscrimindrii. Procedurile de atribuire directa
vor fi publicate in SEAP si/sau comunicate unui numir cit mai mare de potentiali ofertanti, prin
email, site-uri specializate, asociatii profesionale etc.

Pentru achizitii de servicii sociale si alte servicii specifice din categoria celor mentionate
in Anexa 2 a Legii nr.98/2016, conform notificirii ANAP privind aceste servicii, pentru
indeplinirea obligatiilor de transparentd la nivel european, pana la operationalizarea facilitatilor
tehnice in SEAP care si actualizeze fluxul de transmitere spre publicare la JOUE a anunturilor mai
sus menfionate, autoritatea contractantd va proceda la accesarea paginii de Internet a Oficiului

pentru publicatii, disponibild la adresa https:/ted.europa.ew/ si va parcurge pasii necesari

inregistrérii §i transmiterii formularului standard stabilit de Comisia Europeand; autoritatea
contractanta avand obligatia punerii la dispozitia operatorilor economici a adresei de Internet sau

a modalitatii de accesare a setului de documente aferente achizitiei.
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Pentru asigurarea transparentei si la nivel national a achizitiilor a céror valoare este egala
sau mai mare decét pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016, pani la
operationalizarea facilitatilor tehnice ale SEAP, autoritatea contractantd va ufiliza anuntul
publicitar disponibil in SEAP, in sectiunea ,,Initieri de proceduri de achizifie”/,,Publicitate
anunturi”, precum §i site-ul propriu dacd este cazul $i va indica 1n anunt inclusiv adresa Oficiului
pentru publicatii de la nivel European la care aceasta a efectuat demersurile de publicare, atasand
totodatd setul de documente aferente achizitiei.

In ceea ce priveste achizitiile de servicii sociale si alte servicii specific cu valori estimate
mai mici decdt pragul prevdzut la art. 7 alin (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016, autoritatea
contractanti are posibilitatea de a asigura publicitatea achizitiei la nivel national, in mod similar
achizitiilor de peste prag.

in cazul in care contractul de achizitie publica are ca obiect, alituri de prestarea de servicii
din categoria celor incluse in anexa nr. 2, si prestarea de servicii altor tipuri de servicii, prevederile
sunt aplicabile numai daca valoarea estimati a serviciilor incluse in anexa nr. 2 este mai mare.

Universitatea din Bucuresti va alege criteriul de atribuire prin care sa obtind maximizarea

realizarii obiectivului in conditiile utilizirii eficiente a fondurilor bugetare alocate.

Programul Anual al Achizitiilor Publice 2025

Universitatea din Bucuresti prin Directia Achizitii Publice a elaborat un Program al
Achizitiilor Publice, cu respectarea procedurilor cuprinse in legislatia achizitiilor publice.
Programul Anual al Achizitiilor Publice pe anul 2025 a fost intocmit pe baza referatelor de
necesitate intocmite si transmise de structurile beneficiare si cuprinde totalitatea contractelor
de achizitie publicd/acordurilor-cadru pe care autoritatea contractanti intentioneaza si le atribuie
in decursul anului 2025.

La elaborarea Programului Anual al Achizitiilor Publice pentru anul 2025, s-a tinut cont
de:
a) necesitatile obiective de produse, servicii si lucrari;
b) gradul de prioritate a necesitatilor, conform propunerilor structurilor beneficiare;

¢) anticipdrile cu privire la sursele de finantare ce urmeaz3 a fi identificate.
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Ori de cate ori apar necesitéti ce nu au fost previzionate la intocmirea planului, Programul
Anual al Achizitiilor Publice pentru anul 2025 se va actualiza/modifica, lunar (dupi caz).

Programul Anual al Achizitiilor Publice pentru anul 2025 a fost intocmit cu respectarea
prevederilor legislative in vigoare si este prevdzut in anexd la prezenta Strategie care include
informatii referitoare la:

a) obiectul contractului de achizitie publicd/acordului-cadru;

b) codul vocabularului comun al achizitiilor publice (CPV);

c) valoarea estimata a contractului/ acordului-cadru ce urmeaza a fi atribuit ca rezultat al derulirii
unui proces de achizitie, exprimati in lei, fard TVA, stabilitd in baza estimarilor structurilor de
specialitate beneficiare;

d) sursa de finantare;

€) procedura stabilitd pentru derularea procesului de achizitie;

f) data estimaté pentru initierea procedurii;

g) data estimati pentru atribuirea contractului;

h) modalitatea de derulare a procedurii de atribuire, respectiv online sau offline.

Dupa caz, se va proceda la publicarea in SEAP a extraselor din Programul Anual al
Achizitiilor Publice pentru anul 2025, precum si a oriciror modificari survenite, extrase care se
refera la contractele/ acordurile-cadru de produse si/ sau servicii a ciror valoare estimati este mai
mare sau egald cu pragurile previazute la art. 7 alin. (1) din Legea nr. 98/2016, contractele/
acordurile-cadru de lucrari a ciror valoare estimati este mai mare sau egald cu pragurile previzute
la art. 7 alin. (5) din acelasi act normativ.

Avénd in vedere dispozitiile art. 4 din HG nr. 395/2016, cu modificarile si completirile
ulterioare, conform céruia, prin ordin al presedintelui Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice
(ANAP) se pot pune la dispozitia autoritatilor contractante si a furnizorilor de servicii auxiliare
achizitiei un set de instrumente ce se utilizeazi pentru planificarea portofoliului de achizitii la
nivelul autoritétii contractante, fundamentarea deciziei de realizare a procesului de achizitie si
monitorizarea implementarii contractului, precum si prevenirea diminudrii riscurilor in achizitiile
publice, Directia Achizitii Publice va proceda la revizuirea Programului Anual al Achizitiilor
Publice pentru anul 2025 in vederea punerii de acord cu actele normative ce se vor elabora/ aproba

in legéturd cu prezenta strategie.
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Dupa aprobarea Bugetului pe anul 2025 si corelarea cu bugetul aprobat, Programul Anual
de Achizitii Publice pentru anul 2025 al Universitatii din Bucuresti, in termen de 5 zile lucratoare
de la data aprobarii, prin intermediul Directiaui Achizitii Publice, se va publica in SEAP si pe
pagina de internet a institutiei. Semestrial se va proceda la publicarea in SEAP a extraselor din
Programul Anual al Achizitiilor Publice pentru anul 2025 al Universitatii din Bucuresti, precum si
a oricaror modificari asupra acestuia, extrase care se referd la contractele/acordurile-cadru de
produse si/sau servicii a cdror valoare estimati este mai mare sau egald cu pragurile prevazute la
art. 7 alin. 1 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, contractele/ acordurile - cadru de
lucrari a céror valoare estimati este mai mare sau egald cu pragurile prevézute la art. 7 alin. 5 din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice. Publicarea se va face in termen de 5 zile lucrétoare
de la data modificarilor.

Revizuirea si definitivarea Programului Anual al Achizitiilor Publice se efectueaza dupi
aprobarea bugetului propriu, in functie de fondurile aprobate si de posibilitétile de atragere a altor
fonduri. In aceasta etapa exista posibilitatea de a opera modificari in PAAP daci la nivelul
Universitdtii din Bucuresti apar necesititi noi care nu au fost incluse in referatele de necesitate
intocmite anterior, iar introducerea acestora in program este conditionatd de asigurarea surselor
de finantare.

Pregitirea si organizarea procedurilor de achizitie publicd si atribuirea contractului de
achizitie publicd vor fi realizate in principal de cétre personalul Directiaui Achizitii Publice, cu
participarea comisiilor de evaluare a ofertelor.

Managementul contractelor va fi asigurat de responsabilii cu derularea contractelor
desemnati de compartimentele beneficiare ale achizitiei. Semnatarii contractelor din partea
Universitdtii din Bucuresti sunt Ordonatorul de credite, Director General Administrativ, CFP,

reprezentantul Directiaui Juridic etc.
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Etapele procesului de achizitie publicd care vor fi parcurse in anul 2025

Atribuirea unui contract de achizitie publicd/acord-cadru este rezultatul unui proces ce se
deruleazi in mai multe etape.

Universitatea din Bucuresti in calitate de autoritate contractantd, prin Directia Achizitii
Publice se va documenta si va parcurge pentru fiecare proces de achizitie publicd trei etape
distincte:

I. Etapa de planificare /pregitire, inclusiv consultarea pietet ;
I1. Etapa de organizare a procedurii si atribuirea contractului/acordului - cadru;
[11. Etapa post atribuire contract/acord-cadru, respectiv executarea i monitorizarea implementérii

contractului/acord-cadru.

I. Etapa de planificare/pregitire a unui proces de achizitie publici

Se initiaza prin identificarea necesitatilor si elaborarea referatelor de necesitate se incheie
cu aprobarea de cdtre Directorul General Administrativ al Universitdtii din Bucuresti a
documentatiei de atribuire, inclusiv a documentelor suport, precum si a strategiei de contractare
pentru procedura respectiva.

Prin intermediul strategiei de contractare se implementeazd deciziile din etapa de
planificare/pregétire a achizitiei in legatura cu:
a) relatia dintre obiectul, constringerile asociate si complexitatea contractului, pe de o parte, si
resursele disponibile la nivel de autoritate contractantd pentru derularea activitifilor din etapele
procesului de achizitie publica, pe de alti parte;
b) procedura de atribuire aleas3, precum si modalitatile speciale de atribuire a contractului de
achizitie publica asociate, daci este cazul;
c) tipul de contract propus si modalitatea de implementare a acestuia;
d) mecanismele de platid in cadrul contractului, alocarea riscurilor in cadrul acestuia, méasuri de
gestionare a acestora, stabilirea penalitétilor pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasi a

obligatiilor contractuale;
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e) justificarile privind determinarea valorii estimate a contractului/ acordului cadru, inclusiv prin
derularea unei cercetdri de piatd relevante, precum si orice alte elemente legate de obtinerea de
beneficii pentru autoritatea contractant;

f) justificarile privind alegerea procedurii de atribuire in situatiile previzute la art. 69 alin. 25 din
Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice si dupi caz, decizia de a reduce termenele in conditiile
legii, criteriile de calificare privind capacitatea si, dupa caz, criteriile de selectie, criteriul de
atribuire si factorii de evaluare utilizati,

g) obiectivul din strategia nationald de dezvoltare la a cirui realizare contribuie contractul/ acordul
cadru respectiv, dacé este cazul,

h) orice alte elemente relevante pentru indeplinirea necesitéfilor autoritétii contractante.

II. Etapa de organizare a procedurii si atribuire a contractului/ acordului cadru include:
- transmiterea documentatiei de atribuire in SEAP 1n vederea validarii acesteia;

- publicarea anuntului de participare/simplificat;

- depunerea ofertelor de catre operatorii economici;

- evaluarea ofertelor depuse de cétre operatorii economici;

- elaborarea si aprobarea raportului procedurii pentru atribuirea contractului;

- elaborarea si transmiterea comunicérilor privind rezultatul procedurilor;

- solutionarea contestatiilor privind rezultatul procedurii (daca este cazul);

- incheierea acordului-cadru/contractului de achizitie publica.

Capacitatea profesionald a Universitatii din Bucuresti de a realiza achizitiile publice de
produse, servicii §i lucrdri planificate pentru anul 2025 pentru derularea proceselor de achizitie, la
nivelul autoritafii contractante, resursele umane alocate cuprind personalul incadrat la Directia
Achizitii Publice, ce are stabilite prin fisele posturilor, atributii §i responsabilitéti privind realizarea
proceselor de achizitie publici. In realizarea achizitiilor de produse, servicii si lucriri, in temeiul
art. 2 alin. (4) din Normele metodologice, cu modificarile si completarile ulterioare, personalul
structurii de achizitii beneficiazi de suportul celorlalte structuri organizatorice ale Universitétii din

Bucuresti, atributiile acestora in legiturd cu realizarea achizitiilor publice vizand:



By NIVERSITATEA DIN SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE

U
-
Z*-r::r? B U C U R E S T I Soseaua Panduri, nr. 90, etaj 5. camera 505, sector 5 | 050663. Bucuresti, RONLANLA

Tel.: (+40) 21 305 46 20. (+40) 21 305 46 21, (+40) 21 305 46 22, (+40) 21 305 46 23
E-mail: contact-@achizitii.unibuc.ro | Website: www.unibuc.ro

- concretizarea activitafilor prevazute la art. 2 alin. (5) din Normele metodologice, cu modificérile
si completarile ulterioare, participarea in cadrul comisiilor de evaluare, dupd caz, precum si
executarea contractului de achizitie publica;

- confirmarea existentei sumelor necesare pentru planificarea/pregatirea/initierea/derularea
achizitiilor publice si realizarea angajamentelor bugetare aferente angajamentelor legale rezultate
din activitatea de achizitii publice (personalul structurii financiar-contabilitate);

- asigurarea sprijinului juridic, dupd caz, in legaturd cu documentatia de atribuire aferentd
achizitiilor, in procesul de evaluare a ofertelor si in formularea punctelor de vedere citre
Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor si/sau reprezentarea legala a Universititii in fata
instantelor judecatoresti si jurisdictionale in cazul contestatiilor depuse de ofertanti;

- asigurarea sprijinului tehnic atét in pregétirea achizitiilor prin intocmirea caietelor de sarcini §i a

specificatiilor tehnice, cét si la evaluarea ofertelor.

Sistemul de control intern

Activitdtile de achizitii publice necesitd un sistem distinct de planificare, derulare si
monitorizare, pentru a asigura respectarea prevederilor legale in materia achizifiilor publice si
asigurarea necesarului de produse, servicii §i lucrdri pentru functionarea Universititii din
Bucuresti, in conditii de calitate, eficientd si eficacitate. Avand 1n vedere noua legislatie privind
achizitiile publice, ca document de politica internd, sistemul propriu de control intern trebuie si
cuprindd toate fazele procesului de achizitii publice de la pregétirea achizitiei pana la executarea
contractului, iar cerintele efective trebuie si fie diferentiate in functie de complexitatea
contractului/acordului-cadru care urmeazai a fi atribuit. De asemenea, pentru gestionarea corecta,
efectivi si eficientd a procesului de achizitii publice, controlul intern va trebui s& includa
urmatoarele faze: desfdsurarea procedurii de atribuire, implementarea contractului.

Datd fiind complexitatea proceselor de achizitii publice, va fi definit, prin proceduri
operationale distincte, un mod de lucru unitar, pentru fiecare etapi de realizare a procesului de
achizitii publice, precum si pentru fiecare modalitate/ procedura specifica de realizare a achizitiei
publice, care si asigure aplicarea corespunzitoare a legislatiei specifice in materia achizitiilor

publice de produse, servicii si lucréri.
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Universitatea din Bucuresti va initia si derula toate procedurile de achizitie prin sistemul
electronic al achizitiilor publice — SEAP si, in situatiile permise de lege, prin alte modalititi de
asigurare a respectirii principiilor egalitatii de tratament, nediscriminrii si transparentei. Aceste
principii vor fi pe deplin aplicabile si in cazul achizitiilor directe, iar stabilirea valorii estimate prin

cercetarea pietei si derularea propriu-zisa a cererilor de oferta se va face cu aplicarea acestora.

Riscuri identificate in domeniul achizitiilor publice la nivelul Universititii din Bucuresti
Riscuri:

- intocmirea Programului Anual de Achizitii Publice prin stabilirea eronatd a necesarului de
achizitii (servicii, lucrdri sau produse) facilitind astfel efectuarea unor achizitii publice
nefavorabile pentru institutie;

- interpretarea eronatd a legislatiei privind aplicarea procedurilor de achizitie public;

- evaluarea gresitd a ofertelor depuse;

- nerespectarea termenelor de finalizare a procedurilor de achizitie, de informare a ofertantilor sau
impunerea unor termene necorelate cu prevederile legislative cu privire la solicitdrile de
clarificare;

- incadrarea eronati pe articolele de lege privind neconformitatea/inadmisibilitatea ofertelor;
Masuri:

- stabilirea valorii estimative a contractului prin prospectarea atentd a pietei;

- participarea personalului implicat in activitate la cursuri de specializare;

- actualizarea procedurilor de lucru pentru a rispunde amenintdrilor si a reduce la minim
posibilitatea producerii unui risc, prin implementarea unor misuri de prevenire §i control
adecvate;

- instruirea periodicd a personalului implicat in activitatea de achizitii, privind legislatia aplicabild
domeniului de activitate, procedurile de lucru, reglementirile legale din domeniul eticii §i
integritatii, precum si consecintele denaturarii unei proceduri de achizitie sau ingreunarea derularii

acelei proceduri.
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IIL. Etapa post atribuire contract/acord-cadru

Universitatea din Bucuresti prin Directia Achizitii Publice tine evidenta achizitiilor directe
de produse, servicii si lucréri, precum si a tuturor achizitiilor de produse, servicii si lucriri, ca
parte a Strategiei Anuale de Achizitii Publice.

In derularea procedurilor de achizitii pe baza procedurilor interne proprii precum si a
tuturor procedurilor de achizifie, Universitatea din Bucuresti este responsabild pentru modul de
atribuire a contractului de achizitii publice/acordului cadru, inclusiv achizitia directd, cu
respectarea tuturor dispozitiilor legale aplicabile.

Urmdrirea respectirii cu strictete a etapelor proceselor de achizitie organizate, a termenelor
stabilite de lege, a conditiilor de publicitate, precum si a intocmirii corecte §i complete a
documentelor aferente, se va face de citre persoanele responsabile din cadrul Directiei Achizitii
Publice.

Pentru atribuirea contractelor/acordurilor-cadru, autoritatea contractanti are obligatia de a
desemna persoane responsabile pentru asigurarea evaludrii corecte a ofertelor si, dupa caz, a
solicitdrilor de participare, care se constituie intr-o comisie de evaluare. In acest sens, componenta
comisiei va fi alcatuitd din membri apartinind personalului structurilor Universitétii din Bucuresti
in functie de disponibilitatea acestuia la momentul deschiderii ofertelor. Celelalte structuri ale
autoritdfii contractante au obligatia de a sprijini activitatea structurii specializate in domeniul
achizitiilor publice din cadrul Directiaui Achizitii Publice, in functie de specificul si complexitatea
obiectului achizitiei si a contractului aferent.

Directia ~ Achizitii Publice va Iintreprinde demersurile necesare  pentru
inregistrarea/reinnoirea/recuperarea inregistrarii autoritatii contractante in SEAP sau recuperarea
certificatului digital, dacd este cazul, va aplica, derula si va finaliza procedurile de atribuire,
respectiv:

* primirea $i analizarea referatelor de necesitate;
* primirea si analiza caietelor de sarcini;

« verificarea existentei fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie in parte;
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» alegerea procedurii de achizitie publica;

» stabilirea criteriilor de calificare si selectie a ofertantilor, precum si criteriilor de atribuire;

* elaborarea, inaintarea spre semnare §i punerea la dispozitia potentialilor ofertanti a

documentatiilor de atribuire;

* elaborarea invitatiilor sau a anunturilor de participare §i transmiterea spre publicare in SEAP

(www.e-licitatie.ro);

* elaborarea si Tnaintarea spre semnare a dispozitiile pentru constituirea Comisiei de evaluare si

numirea acesteia; |

* solutionarea impreund cu compartimentele de specialitate a solicitarilor de clarificéri la

documentatia de atribuire;

* participarea la deschiderea ofertelor;

» redactarea proceselor verbale si rapoartelor aferente procedurilor de achizitii publice;

* participarea la sedintele Comisiei de evaluare;

» verificarea propunerilor tehnice si financiare;

» stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme si a ofertelor admisibile;

* elaborarea i Inaintarea spre semnare a contractelor de achizitie publica;

* intocmirea documentelor pentru restituirea garantiilor de participare cétre ofertantii castigétori

si necastigitori;

* preluarea de la compartimentele de specialitate a proceselor verbale de receptie partiald si finala.
Directia Achizitii Publice va derula procedurile de achizitii publice pentru realizarea listei

de investitii aprobate, va constitui si va pastra dosarul achizitiei publice.

Strategia Anuald de Achizitii Publice a Universitatii din Bucuresti pentru anul 2025 se va

publica pe pagina de internet www.unibue.ro . 5@

Directia Generald Administrativ
Alexandr Ca\li?/Bédﬁréu

Avizat,

Directi@u‘zitii Publice

Ec. Crist ine\l %a&du o
|

intocmit,
Ionela Buigulescu
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