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Art. 1.

Prezenta metodologie (Metodologia) reglementeazi desfisurarea si remunerarea activitatilor in regim

de plata cu ora in cadrul Universititii din Bucuresti (U.B.), in conformitate cu dispozitiile legale

aplicabile.

I

Domeniul de aplicare

Art. 2.

In cadrul UB,, pot fi prestate si remunerate in regim de plata cu ora urmétoarele categorii de

activitdfi, in conditiile legii:

a)

b)
c)
d)

e)
f)

2
h)

-

activitdfi didactice normate in statele de functii pentru invafdmantul cu frecventd, pentru
invatdmantul la distantd si pentru invagdmantul cu frecventi redusi;

activitdti de evaluare aferente activitatilor didactice desfasurate in regim de plata cu ora;
activita{i desfasurate in cadrul scolilor doctorale;

activitafi desfasurate de membrii comisiilor de examinare, inspectii speciale pentru gradul I si
examinare pentru gradul II;

activitdfi desfésurate la concursul de admitere;

activitafi didactice desfasurate in cadrul programelor postuniversitare, de conversie si/ sau
programelor de formare continui si/ sau atelierelor practice normate in statele de functii;
activitati desfdsurate in cadrul atelierelor practice ( scoli de vard, etc.);

activitdti desfdsurate de specialisti din tard si/ sau din strdindtate in raport cu necesititile
academice proprii ale U.B;

activitati de practicd pedagogica desfésurate de personal didactic din institutiile partenere.

Art. 3.

Prezenta metodologie se aplicd urmdtoarelor categorii de persoane care pot presta activitdti

remunerate in regim de plata cu ora in cadrul U.B.:

a)
b)
c)
d)

personal didactic titular al U.B.;

personal didactic incadrat pe durati determinata pe posturi ocupate prin concurs in cadrul U.B.;
cadre didactice asociate care detin titlul de doctor;

doctoranzi si absolventi de studii doctorale in conditiile previzute de Regulamentul-cadru
privind studiile universitare de doctorat aprobat prin O.M.E. 3020/2024, coroborat cu
prevederile Legii Invdtdmantului superior nr. 199/2023 si O.M.E.C. nr.4653/2025;



e) specialisti cu studii superioare din tard §i/ sau din strdindtate, in raport cu necesitétile academice
proprii ale U.B;
f) personal didactic din institutii din invatimantul preuniversitar angajat pentru activitatea de

practicd pedagogica.

II Reguli generale

Art. 4.

(1) Posturile didactice rezervate, vacante ori temporar vacante sunt acoperite de categoriile de
persoane prevazute la art. 3, in toate cazurile prin plata cu ora, conform prezentei Metodologii.

(2) Persoanele prevazute la art. 3 pot desfasura activitate in regim de platd cu ora din orice post
rezervat, vacant sau temporar vacant, cu respectarea art. 211 din Legea invatimantului superior nr.
199/2023. De reguld, activitatile din posturile didactice rezervate, vacante sau temporar vacante
sunt acoperite cu personal didactic titular sau asociat care ocupd o functie didactica superioara,
egald sau imediat inferioard celei aferente postului acoperit. Prin raportare la necesititile
academice ale facultatilor, la propunerea motivatd a acestora, Consiliul de Administratie poate
aproba desfasurarea activitétilor de seminar in regim de plata cu ora de citre asistenti doctoranzi
s1 absolventi de studii doctorale, conform O.M.E.C. nr.4653/2025, din posturi de lector,
conferentiar sau profesor; de asemenea, in mod exceptional, si lectorii pot sustine activitati din
posturi de conferentiar sau profesor. in toate cazurile, remuneratia in sistem de plata cu ora se face
prin aplicarea tarifelor orare brute si a plafoanelor stabilite conform prezentei Metodologii, la
nivelul aprobat pentru postul in care este normat activitatea didactici in regim de plata cu ora. In
cazul in care functia didacticd a persoanei care desfasoars activititi didactice in plata cu ora este
inferioard postului acoperit, remuneratia acordatd nu va putea depasi tariful corespunzitor functiei
didactice pe care o ocupa.

(3) Personalul didactic titularizat in invétdmantul superior nu poate acoperi, intr-un an universitar, mai
mult de doud norme didactice suplimentar, fati de norma de baza, conform normelor ARACIS, cu
respectarea duratei maxime legale a timpului de lucru.

(4) Personalul didactic pensionat care desfisoara activitati didactice in regim de plata cu ora, nu poate

sd efectueze mai mult de o normé didacticd, conform normelor ARACIS.

Art. 5.
(1) Acoperirea activitatilor didactice normate in statele de functii in posturi didactice rezervate,
vacante orl temporar vacante se aproba la nivelul U.B. inainte de inceperea fiecidrui an

universitar.



(2) In cursul anului universitar, pot fi aprobate modificari privind acoperirea activititilor didactice
normate in statele de functii numai la inceputul semestrului al doilea al anulut universitar
respectiv. Alte modificari pot fi realizate numai in situatii cu caracter exceptional, precum
suspendarea sau incetarea prestirii activitatii de cdtre cadrul didactic mentionat in acoperirea

de plati cu ora.

Art. 6.

(1) Activitatile desfasurate in regim de plata cu ora pot fi prestate atat siptimanal, ct si in sistem
modular.

(2) Activitdtile in regim de plata cu ora se pot desfasura oricand in timpul séptdmanii, de luni pani
duminica inclusiv, in orice interval orar, sub conditia ca
(a) totalul orelor fizice astfel prestate sd nu depaseasca, impreuna cu celelalte activitéti desfasurate
in cadrul U.B., inclusiv activitatile aferente normei de bazi din U.B., 12 ore/ zi, si
b) sa fie asigurat repausul sdptdmanal, de doua zile libere consecutive cu respectarea dispozitiilor

legale in vigoare.

Art. 7.

(1) Activitatea poate fi prestata si, implicit, remuneratd, in regim de plati cu ora, numai in baza unui
contract individual de muncé pe duratd determinatd, incheiat in forma scrisd anterior inceperii
desfasurarii activitatilor respective, si a fisei de post aferente.

(2) Pentru activitatile didactice normate in statele de functii pentru invitdmantul cu frecvents,
invitdmant cu frecventd redusa si invatdmantul la distantd, facultatile au obligatia de a transmite
cétre Serviciul Administrare si Salarizare Plata cu Ora (S.A.S.P.O.) acoperirea cu personal si
documentele necesare intocmirii contractelor individuale de munca pana cel mai tarziu la data 25
iulie pentru semestrul I si, respectiv, pani la data de 15 ianuarie, pentru semestrul al II-lea.

(3) Pentru persoanele care desfdsoara alte activitéti in regim de plata cu ora decat cele previzute la
alin. (2), facultitile transmit citre S.A.S.P.O., cu cel putin 15 zile Inainte de inceperea activititii,
documentele necesare pentru intocmirea contractelor individuale de munca si a dosarelor de
personal, previzute la anexele 1-3, parte integrantd din prezenta Metodologie.

(4) Este interzisd prestarea muncii in regim de platd cu ora firi incheierea in forma scrisi a
contractului individual de muncd, anterior inceperii activititii.

(5) Directorul de departament are obligatia sd ia toate masurile necesare pentru ca interdictia

prevazuti la alin. (4) sd fie respectata.



Art. 8.
Plata activitatilor desfisurate in regim de plata cu ora se face numai pentru orele fizice efectiv prestate,
conform referatelor de platd cu ora lunare, avizate de catre directorul de departament $i decanul

facultatii.

Art. 9.
Tarifele orare brute aferente, plafoanele acestora si sursa de finantare a activitatilor desfasurate in
regim de plata cu ora, se stabilesc de cétre Consiliul de Administratie (C.A.) al U.B., cu respectarea
prevederilor Legii invatdmantului superior nr. 199/2023, precum si a oricéror alte dispozitii incidente

in materie. Absolventii de studii doctorale sunt remunerati la acelasi nivel cu studentii doctoranzi.

III Reguli speciale
IIL.1. Activititi didactice normate in statele de functii pentru invitimantul cu frecventa

(licenta, masterat, doctorat) si activitati de evaluare aferente

Art. 10.

(1) Activitdtile didactice normate in statele de functii pentru invatimantul cu frecventa (licent,
masterat, doctorat) vor fi remunerate la tariful orar brut, stabilit conform dispozitiilor art. 9.

(2) Utilizarea altor tarife orare brute in cuantum superior celui mentionat la alin. (1) se poate face
numai in cazuri temeinic justificate, la propunerea facultatilor, cu aprobarea C.A., in limita
plafoanelor prevédzute de lege si sub conditia existentei fondurilor necesare.

(3) Pentru calcularea sumelor aferente orelor desfisurate de personalul didactic, tariful orar brut se
aplica la numadrul de ore conventionale echivalente orelor fizice prestate.

(4) Activitdtile de evaluare (examene/ colocvii de semestrw/ de an) corespunzitoare activititilor
didactice normate in statele de functii pentru invdtiméantul cu frecventd (licentd, masterat,
doctorat) desfasurate de personalul didactic in regim de plata cu ora, intr-un an universitar, se pot
plati o singurd datd, in luna septembrie a anului universitar, la finalizarea respectivelor activitati
de evaluare, intr-un cuantum aferent a maximum 2 ore conventionale/ formatie de studiv/ grupa

de seminar (1 ori fizicd = 0,5 ore conventionale).

IIL.2. Activitati de practica pedagogica
Art. 11.

(1) Se normeaza in statele de functii ale facultatilor care coordoneazi si repartizeaza studentii
pentru efectuarea pregatirii practice din cadrul formdrii initiale si continue pentru profesia

didacticd, conform planurilor de invatdmant aprobate.



(2) Activitatea se desfdsoard in institutii de invatdmant preuniversitar, in baza unui acord de
colaborare.

(3) Tarifele orare brute pentru plata activititii de practica pedagogicd se stabilesc conform
dispozitiilor art. 9 din prezenta metodologie.

(4) Sumele cuvenite se platesc din finantarea de baza si se calculeazi la nivelul functiei de lector /

asistent.

IIL3. Activititi didactice normate in statele de functii pentru invitimantul la distanti

si pentru invatimantul cu frecventi redusa si activititi de evaluare aferente

Art. 12.

(1) Activitatile didactice desfdsurate pentru invatdmantul la distantd si cu frecventd redusi se
normeaza distinct, in state de functii separate de cele de la forma cu frecventd si se finanteazi din
venituri proprii, in limita resurselor disponibile aprobate cu aceasta destinatie.

(2) Pentru calcularea sumelor aferente activitatilor desfasurate de personalul didactic, tariful orar
brut se aplicé la numarul de ore conventionale echivalente orelor fizice efectiv prestate.

a) Tariful orar brut se propune de cétre facultate si se aprobd de catre Consiliul de
Administratie.;

b) Pentru activititile de evaluare (examene/colocvii de semestru/de an) corespunzitoare
activititilor didactice normate in statele de functii pentru invitimantul la distantd si cu
frecventd redusa desfasurate de personalul didactic in regim de platéd cu ora, se poate plati
un cuantum de maximum 2 ore conventionale/formatie de studiuw/grupd de seminar (1 ord
fizica = 0,5 ore conventionale).

c)  Proiectarea si realizarea de resurse de invatdmant specifice ID/IFR, in format tiparit sau
digital, se normeazi cu 120 de ore conventionale pentru disciplinele pentru care nu au mai
existat resurse de invatdmant specifice ID/IFR; pentru actualizarea resurselor de invatdmant
existente, numérul de ore normate este proportional cu ponderea de actualizare (de exemplu,
la pentru o actualizare de 10% se normeaza 12 ore). Normarea se realizeaza pentru resursele
de invatdiméant predate pana la 15 iulie a anului universitar anterior si se fundamenteazi pe
un referat detaliat care evidentiazd pasajele noi si proportia de innoire a respectivelor

resurse, referat analizat si aprobat de consiliul facultatii care organizeaza programul.



111.4. Activititi desfisurate in cadrul scolilor doctorale

III 4.1. Activitifi normate in statele de functii ale scolilor doctorale

Art. 13.
(1) Activitafile desfagurate in cadrul scolilor doctorale se normeazi fie in postul de titular ocupat
de conducitorul de doctorat, fie in posturi vacante si vor fi remunerate dupa caz, din finantarea
de bazé sau din venituri proprii.

(2) Tarifele orare brute sunt stabilite conform dispozitiilor art. 9 din prezenta Metodologie.

Art. 14.

(1) Conducitorii de doctorat sunt remunerati in regim de plata cu ora lunar, pe toati durata anului
universitar, conform reglementérilor in vigoare, cu exceptia lunilor iulie $i august.

(2) Pentru stabilirea numadrului de ore conventionale aferente activitatilor desfisurate de
conducdtorii de doctorat, se va aplica coeficientul de 0,5 pentru fiecare doctorand, pe

sdptamana.

Art. 15.

(1) Membrii comisiilor de indrumare si integritate ale doctoranzilor sunt remunerati cumulat la
momentul presustinerii tezei de doctorat, in limita a maximum 16 ore conventionale, dar nu
mai mult de 1000 lei brut.

(2) Pentru situatiile in care membrii comisiilor de indrumare si integritate au fost remunerati
pentru activitatea din aceste comisii pentru perioade anterioare intririi in vigoare a prezentelor
modificdri la Metodologie, din suma cuvenita la alin. (1) se vor deduce sumele primite pani

la data intrérii in vigoare a acestor modificari.

II1.4.2. Sustinerea tezelor de doctorat

Art. 16.

(1) Membrii comisiilor constituite pentru sustinerea tezelor de doctorat sunt remunerati in sistem
de platd cu ora din finantarea de baz la nivelul functiei detinute sau asimilate, prin aplicarea
tarifelor orare brute si plafoanelor stabilite conform dispozitiilor art. 9 din prezenta
Metodologie.

(2) Numirul de ore conventionale aferente activitdtilor desfasurate de membrii comisiilor
constituite pentru sustinerea tezelor de doctorat este stabilit prin Regulamentul studiilor

universitare de doctorat din U.B.



II1.4.3. Sustinerea tezelor de abilitare

Art. 17.
(1) Membrii comisiilor de abilitare sunt remunerati in sistem de plati cu ora din venituri, in baza
tarifelor orare brute stabilite conform art. 9.
(2) Numarul de ore conventionale aferente activitatilor desfdsurate conform prevederilor alin. (1)
se calculeazd astfel: echivalentul a 10 ore conventionale pentru evaluarea dosarului si

participarea la sustinerea publicé.

II1.5. Activititile desfasurate de membrii comisiilor de examinare, inspectii speciale

pentru gradul I si examinare pentru gradul I1

Art. 18.
(1) Tarifele orare brute pentru plata activitatilor desfasurate de membrii comisiilor de examinare,
colocviu admitere pentru gradul I, inspectii speciale pentru gradul I si examinare pentru gradul
II se stabilesc conform dispozitiilor art. 9 din prezenta Metodologie.
(2) Numarul de ore conventionale aferente activititilor desfasurate conform prevederilor alin. (1) se
calculeazi astfel:
a) grad didactic 2 si colocviu admitere gradul didactic I:
e presedinte: numdr candidati/ 3 ( pentru fiecare proba la care participd);
e membru comisie: numér candidati/ 3.
b) inspectii pentru acordarea gradului didactic:
e presedinte: 6 ore/ inspectie;
e indrumator stiintific: 16 ore/ inspectie.
(3) Sumele cuvenite pentru activititile desfisurate de membrii comisiilor de examinare, colocviu
admitere gradul didactic I, inspectii speciale pentru gradul I si examinare pentru gradul II se

platesc din finantarea de baza si se calculeazi la nivelul functiei de lector.

II1.6. Activitati desfasurate la concursul de admitere (licentd, master si doctorat)

Art. 19.
Pentru activitétile care nu au fost prevdzute in normd, personalul didactic, didactic auxiliar cu studii
superioare $i nedidactic cu studii superioare va fi remunerat in regim de plati cu ora din venituri
proprii, in limita resurselor disponibile aprobate cu aceastd destinatie, potrivit hotirarii C.A., la

propunerea facultéti.



I1L.7. Activititi organizate in cadrul programelor postuniversitare, a programelor de

formare continua si/ sau atelierelor practice ( Scoli de vara etc.)

Art. 20.
Personalul didactic titular sau asociat invitat si desfdsoare activititi didactice programate in cadrul
programelor postuniversitare, a programelor de formare continu $i/ sau ale atelierelor practice sau ale
altor tipuri de proiecte derulate la nivelul U.B., este remunerat in regim de platd cu ora, din venituri

proprii, in limita resurselor disponibile aprobate cu aceastd destinatie, conform art. 9.

IV Reglementiri speciale aplicabile activitatilor desfisurate de specialisti din tara i/ sau din

striiniitate in raport cu necesititile academice proprii ale U.B.

Art. 21.

(1) Specialistii cu valoare stiintificd si profesionald recunoscutd in domeniu din tard sau din
strdindtate, fard grad didactic universitar (sau, in cazul specialistilor din strdindtate, fara grad
didactic recunoscut in Romaénia) pot fi angajati pentru desfasurarea activitatilor in regim de plata
cu ora, cu respectarea Procedurii privind angajarea specialistilor cu valoare stiintificd si
profesionald, adoptatd de Consiliul de Administratie in data de 5 februarie 2025.

(2) Propunerile de angajare a specialistilor se realizeaza de catre consiliului departamentului, sunt
avizate de cétre consiliului facultatii si aprobate de Consiliul de Administratie.

(3) Fiecare facultate are obligatia de a reglementa procedura internd de evaluare, precum $i criterii
specifice pe baza cdrora si se stabileascd incadrarea unei persoane ca fiind specialist cu valoare
stiintificd si profesionald recunoscutd in domeniu, cu respectarea Procedurii privind angajarea
specialistilor cu valoare stiintificd si profesionald, adoptatd de Consiliul de Administratie

(4) Activitdtile didactice nenormate i/ sau alte activitdti organizate de U.B. pe durati determinata
desfisurate de specialistii prevazuti la alin. (1) sunt remunerate la tariful orar brut aplicabil
gradului didactic stabilit in urma evaludrii reglementate prin Procedura previzuta la alin. (3), in

limita resurselor financiare disponibile, cu aprobarea prealabila a Consiliului de Administratie..
V Dispozitii finale
Art. 22,

Formularele administrative utilizate pentru implementarea prezentei Metodologii se aprobad de

Biroul Executiv al Consiliului de Administratie.



Art, 23,

Prezenta metodologie intré in vigoare la data aprobarii de cétre Senat.

ANEXE

Anexa nr. 1 — Lista documentelor necesare pentru persoanele cu cetitenie roménd care nu au
desfasurat activitate in U.B. in anul universitar precedent;

Anexa nr. 2 - Lista documentelor necesare pentru persoanele cu cetitenie romand care au
desfasurat activitate in U.B. in anul universitar precedent;

Anexa nr. 3 — Lista documentelor necesare pentru persoanele cu cetétenie striin.
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