	Nr. înreg. 
	Aviz privind eligibilitatea/disponibilitatea fondurilor:
	Aviz de oportunitate a deplasării:

	     Aprobat,
     Rector
     Prof. Dr. Marian PREDA
	DMPC / DRI / DPD:
   
 Zonă:
Purtător:
Sursă de finanțare:
Activitate:
	Director de Proiect


	Avizat Decan /
Director UB

	
	
	Administrator șef
	Avizat Director de Departament /
Șef serviciu/Șef birou 

	Director General Adm.Adj. Ec.
Alexandru Călin BĂDĂRĂU
	
	
	



CERERE DE DEPLASARE ÎN INTERES DE SERVICIU / NOTĂ DE MANDAT
I. Subsemnatul/a, angajat/ă al/a Universității din București
	Nume, Prenume
	

	Grad didactic / Funcţie
	

	Facultatea / Departamentul / Direcția
	

	Date de contact : Telefon                                               
	

	E-mail:
	


Vă rog a binevoi să-mi aprobați deplasarea în:
	Localitatea
	
	Țara
	

	În perioada
	

	Scopul deplasării 
(se anexează invitația/confirmarea de participare):
	



DEVIZ ESTIMATIV : Total sumă solicitată …………………………….
Cheltuielile de transport internaţional și de întreţinere în străinătate vor fi suportate după cum urmează:
	 De organizator;                  
	 Personal;

	 Din veniturile facultăţii;
	 Din grant/contract nr. …................................, director……..……………

	 Din venituri UB 
– Fond Anual de Deplasări Externe 
	 Alte modalități ………………………………




	Tip de cheltuieli de deplasare:
	Suma solicitată:

	1. Diurna (categoria I)
	· cheltuielile de masă sunt asigurate de organizator (se acordă 50% din diurnă): 
……. zile X …….. euro/USD = ….. ….euro/USD
· cheltuielile de masă NU sunt asigurate de organizator (se acordă 100% din diurnă):  ….... zile X ………euro/USD = ….. …euro/USD

	2. Indemnizație de cazare 
(categoria I)
	.…… nopți X …….. euro/USD = ……....euro/USD 

	3. Transport internațional
	
	 cu autoturism privat        
 Avion   Tren                                 
 Transport închiriat
	 Doresc achiziția prin intermediul Serviciului de Achiziții Publice (SAP)

	4. Transport intern
	

	5. Transport documentație, materiale
	

	6. Taxă de participare/înscriere
	

	7. Asigurare medicală/călătorie
	

	8. Taxă viză/comisioane/taxe bancare
	

	9. Alte cheltuieli (de precizat)
	





II.  Pe perioada deplasării:  norma didactică va fi efectuată de …………………………...................., cu funcţia de…………………………, prin suplinire colegială (până la 30 de zile);  Cursurile se efectuează modular (cerere aprobată de directorul de departament şi Decan);     nu am cursuri.
III. Precizez că:  fac parte din proiectul de cercetare nr. …………………………............., dar nu dispun de fonduri pentru deplasări externe sau în proiect nu există fonduri eligibile pentru acest tip de deplasare;   NU fac parte dintr-un proiect de cercetare. 
IV. Subsemnatul/a, am luat la cunoștință de prevederile Procedurii pentru deplasări externe (PO-DFC/SC-10-01.12.2022). 
Data…………………					Semnătura solicitantului: .................................................

REFERAT DE AVANS PENTRU DEPLASĂRI ÎN STRĂINĂTATE

Vă rugăm să aprobaţi acordarea unui avans în valoare de ........................... din (sursa de finanțare):

…………………………………………….

În conformitate cu datele de mai jos :
	[bookmark: _Hlk120173218]Nr crt
	
Natura cheltuielii
	Suma 
[valuta]
	Articol bugetar/contabil 

	1. 
	Diurnă
	
	10.01.13

	2. 
	Indemnizație de cazare
	
	10.01.13

	3. 
	Cazare (decontată cu factură)
	
	20.06.02

	4. 
	Transport internațional
	
	20.06.02

	5. 
	Transport intern
	
	20.06.02

	6. 
	Transport documentație, materiale
	
	20.01.07

	7. 
	Taxă participare/înscriere
	
	20.30.30

	8. 
	Asigurare medicală/călătorie
	
	20.30.30

	9. 
	Taxă viză/comisioane/taxe bancare
	
	20.30.30

	10. 
	Alte cheltuieli
	
	



	[bookmark: Check1]Plata se va realiza	
                                [    ]  Numerar
[bookmark: Check2]	 [    ]  Virament *
	Observații: (de precizat moneda contului bancar)



Titular avans:	.................................................................................................................................................
CNP:	..................................................................................................................................................
IBAN*	..................................................................................................................................................
Banca*	..................................................................................................................................................

Subsemnatul(a), am luat la cunoștință că:
· avansul numerar poate fi acordat cu cel mult 2 zile lucrătoare înainte de plecare sau începerea acțiunilor, cu excepția sumelor solicitate pentru procurarea biletelor de călătorie / plății taxei de participare (care se vor plăti numai prin virament), iar sumele trebuie cheltuite în termen de 3 zile lucrătoare de la data primirii avansului respectiv. Decontul avansului primit pentru plata biletelor de călătorie/taxei de participare se va efectua la finalul deplasării.
· Sumele necheltuite din avansurile acordate se depun la casierie cel târziu în termen de o zi lucrătoare de la sosirea din deplasare. Decontul sumelor primite cu titlu de avans se va efectua în termen de 3 zile lucrătoare de la sosirea din deplasare, exclusiv ziua sosirii.
· În cazul neefectuării deplasării, voi returna integral suma de bani primită ca avans, în termen de 48 de ore. 
· Pentru întârzieri la depunere decontului se vor aplica penalizări de 0,5% din valoarea avansului pentru fiecare zi lucrătoare de întârziere.

Data…………………				Semnătura solicitantului........................................

