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Obiective principale ale Directiei Managementul Proiectelor de Cercetare/ DMPC:

1. Gestionarea si monitorizarea eficientd a implementarii proiectelor de cercetare si a
contractelor de servicii/ consultanta

2. Sprijin, asistentd si consultantd financiard In completarea documentelor necesare depunerii
aplicatiilor de proiecte, contractarii, implementarii si raportarilor financiare ale proiectelor de
cercetare

3. Consultantd de specialitate privind formalitdtile de angajare si obtinerea documentelor
necesare intocmirii contractelor de munca pentru cercetatorii straini, din Europa si state terte

Activitati ale ofiterului de proiect:

1. Ofera consultantd directorilor de proiecte pentru realizarea propunerilor de proiecte,
documentelor de contractare si implementare, precum si pentru intocmirea rapoartelor
financiare;

2. Avizarea si inregistrarea in baza de date a operatiunilor specifice contractarii si raportarilor
financiare;

3. Avizarea si inregistrarea in baza de date si aplicatia informaticd integrata de gestiune
financiar-contabild implementatd la UB (EMSYS) a operatiunilor specifice implementarii
proiectelor: operatiuni privind completarea documentelor necesare si emitere de facturi,
ordonantari la platd, decontarea cheltuielilor pentru deplasari, achizitii de bunuri si servicii,
salarizare etc.

4. Verificarea conformitatii documentelor depuse de catre directorii/echipele de proiect la
predarea rapoartelor financiare;

5. Transferarea documentelor la compartimentele administrative de competentd si
monitorizarea fluxului de documente;

6. Digitizarea si organizarea documentelor de lucru in vederea constituirii unei arhive
electronice;

7. Colectarea si centralizarea contractelor de finantare si a rezultatelor cercetarii, inclusiv a
rapoartelor stiintifice, In vederea inregistrarii si arhivarii, in conformitate cu prevederile
legale in vigoare;

8. Verificarea si centralizarea documentelor privind resursele financiare care stau la baza
intocmirii contractelor de munca pentru posturile de cercetare; actualizarea permanenta a
informatiilor privind relatiile de munca ale membrilor echipelor de proiect.



