




Procedură internă privind achiziția de ,,servicii de catering”



	Vă informăm că în data de 25.02.2026, a fost semnat de ambele părți acordul-cadru de prestare servicii de catering, a cărui valabilitate este până la data de 18.02.2027. 
Pentru a putea întocmi contractul subsecvent, este necesar să respectați următoarele etape:
- referatul de necesitate se va completa cu justificarea necesității acestor servicii, cu variantele de meniu/loturile care corespund nevoii dumneavoastră și cu toate detaliile (data în care se va desfășura evenimentul, intervalul orar, adresa exactă, persoana de contact și numărul de telefon);
- referatul de necesitate înregistrat și semnat se va transmite către Direcția Comunicare și Relații Publice (persoana de contact: Georgiana Giurescu), care va valida că evenimentul a fost prevăzut în estimarea cantităților/lot care stau la baza acordului-cadru, cu minimum 10 zile lucrătoare înainte de data desfășurării evenimentului, urmând ca Direcția Comunicare și Relații Publice să depună referatul la Direcția Achiziții Publice, pentru a putea întocmi și aproba contractul subsecvent, și ulterior, pentru a transmite comanda către prestator.

*Pentru a putea fi efectuată plata serviciilor, vă rugăm să aveți în vedere că factura trebuie să fie însoțită de procesul-verbal de recepție a serviciilor și de lista cu numele și semnăturile participanților.

Anexat regăsiți meniurile și prețurile unitare exprimate în lei fără TVA.















     Servicii de catering - variante de meniu

	Lot 1 - Servicii de catering varianta 1 (coffee break)
Meniu varianta 1  (coffee break: apă, cafea, ceai și suc)
	        
 Preț unitar/persoană (lei fără TVA)

	1. Cafea și ceai
- Cafea simplă, cafea decofeinizată, ceai - minimum 150 ml/persoană din fiecare produs enumerat, lapte pentru cafea, zahăr alb/brun și îndulcitor, pahare unică folosință sau cești, paletine sau lingurițe;

2. Băuturi
- Apă minerală naturală plată  (min. 500 ml/persoană)
- Sucuri neacidulate (minimum 500 ml/persoană); 

	


15,28 lei fără TVA (TVA 11%)




	
	

	Lot 2 - Servicii de catering varianta 2 (coffee break):
Meniu varianta 2 (coffee break: ceai, cafea, apă, suc, patiserie dulce și sărată)
	         
Preț unitar/persoană (lei fără TVA)

	1. Cafea și ceai
- Cafea simplă, cafea decofeinizată, ceai - minimum 150 ml/persoană din fiecare produs enumerat, lapte pentru cafea, zahăr alb/brun și îndulcitor, pahare unică folosință sau cești, paletine sau lingurițe;

2. Băuturi
- Apă minerală naturală plată  (min. 500 ml/persoană)
- Sucuri neacidulate (minimum 500 ml/persoană); 

3. Gustări
- 2 produse de patiserie sărată de tipul: minipateu brânză, minipateu ciuperci, răsucele cu cașcaval și susan, melc cu măsline - 100 gr/pers
- 2 produse de patiserie dulce de tipul - pain chocolat, brioche cu ciocolată, croissant, foietaj cu mere/dovleac, fursecuri de casă diverse sortimente - 100 gr/pers

Nu se acceptă patiserie preambalată.

	


29,88 lei fără TVA (TVA 11%)



	
	

	Lot 3 - Servicii de catering varianta 3 (coffee break)

Meniu varianta 3 (coffee break: ceai, cafea, apă, suc, patiserie dulce și sărată, sandvichuri)

	Preț unitar/persoană (lei fără TVA)

	1. Cafea și ceai
- Cafea simplă, cafea decofeinizată, ceai - minimum 150 ml/persoană din fiecare produs enumerat, lapte pentru cafea, zahăr alb/brun și îndulcitor, pahare unică folosință sau cești, paletine sau lingurițe; 

2. Băuturi
- Apă minerală carbogazoasă (o sticlă de 0,5 l /persoană) și apa plată (o sticlă de 0,5 l/ persoană)
- Sucuri naturale neacidulate (minimum 500 ml/persoană); 

3. Gustări
- 1 produs de patiserie sărată de tipul: minipateu brânză, minipateu ciuperci, răsucele cu cașcaval și susan, melc cu măsline - 100 gr/pers
- 1 produs de patiserie dulce de tipul - pain chocolat, brioche cu ciocolată, croissant, foietaj cu mere/dovleac, fursecuri de casa diverse sortimente - 100 gr/pers
 - 2 produse tip sandvich rece, din care unul să fie de post, de tipul: Croissant cu pastă de brânză și somon, croissant cu prosciutto, mozarella și roșie, panini cu hummus și ardei copt – min. 200 gr/pers
- 2 produse tip sandvich cald, din care unul să fie de post, de tipul: wrap cu pui și salată coleslaw, croque monsieur, baghetă cu semințe și snițel de pui cu castraveți murați și maioneză, panini cu salam, cașcaval și ardei, wrap cu hummus și falafel - min. 200 gr/pers
Nu se acceptă patiserie și produse tip sandvich preambalate.

*Produsele care vor face obiectul prestării serviciilor de catering vor fi însoțite de etichete care se vor așeza lângă meniu, etichete pe care se vor regăsi următoarele informații: denumirea alimentului, orice substanțe sau produse care provoacă alergii sau intoleranțe, utilizate în timpul fabricării sau preparării și prezente în produsul finit, precizarea alimentelor vegetariene.
	





38,88 lei fără TVA (TVA 11%)
-distinct, se va evidenția în referatul de necesitate și prețul SGR (sistem garanție-returnare) pentru sticlele comandate de apă: 0,5 lei/sticlă (*la care nu se aplică TVA)



	
	

	       Lot 4 - Servicii de catering varianta 4

Meniu varianta 4 (Prânz, inclusiv apă, suc și cafea)
	Preț unitar/persoană (lei fără TVA)

	1. Bufet rece și cald
- 3 feluri diferite de wrap-uri, bruschete, rulouri, tartine, preparate cu diverse umpluturi de tipul plăcintelor, quiche-urilor, croissante sărate (din care 1 tip să fie vegetarian/de post, de tipul: bruschete cu zacuscă, salată de vinete, pachețele de primăvară) - minim 200g/pers 

- 2 feluri principale de mâncare caldă cu preparate din carne de pui, porc, de tipul: carne de pui la cuptor, pui cu gorgonzola, pui capresse cu roșii cherry și cheddar, frigărui de pui cu legume, mușchi de porc la grătar etc. + 1 fel principal cu produse vegetariene/ de post de tipul: sote de ciuperci, musaca vegetariană, paste cu legume, frigărui de legume– minim 250g/pers

-  2 garnituri de tipul: legume gătite la abur, cartofi copți/wedges, orez sălbatic  etc. -  minim 200g/pers

- 2 salate de tipul: salată a la rousse, salată Caesar, salată de crudități etc. (1 din cele 2 salate să fie cu produse vegetariene/de post, de tipul: salată de năut) -  minim 200g/pers

- pâine – 2 chifle/persoană sau sub formă de baghetă minim 150g/persoană


2. Băuturi
- Apă minerală carbogazoasă (o sticlă de 0,5 l /persoană) și apa plată (o sticlă de 0,5 l/ persoană)
- Sucuri naturale neacidulate/acidulate (minimum 500 ml/persoană); 
- Cafea simplă, cafea decofeinizată - minimum 150 ml/persoană din fiecare produs enumerat, lapte pentru cafea, zahăr alb/brun și îndulcitor, pahare unică folosință sau cești, paletine sau lingurițe;


3. Desert min 150gr/persoană
2 tipuri de prăjituri asortate, unul fiind de post, de tipul:
· Negresă
· Plăcintă cu mere
· Mini Cremșnit de casă
· Salam de biscuiți
· Brioșe 
· Orice alt tip de prăjituri cu diverse sortimente de blat și creme (cacao, vanilie, caramel, cocos, alune, mere, dovleac)+ fructe

*Produsele care vor face obiectul prestării serviciilor de catering vor fi însoțite de etichete care se vor așeza lângă meniu, etichete pe care se vor regăsi următoarele informații: denumirea alimentului, orice substanțe sau produse care provoacă alergii sau intoleranțe, utilizate în timpul fabricării sau preparării și prezente în produsul finit, precizarea alimentelor vegetariene.
	

64,88 lei fără TVA (TVA 11%)
-distinct, se va evidenția în referatul de necesitate și prețul SGR (sistem garanție-returnare) pentru sticlele comandate de apă: 0,5 lei/sticlă (*la care nu se aplică TVA)


	
	

	Lot 6 - Servicii de catering varianta 6

Meniu varianta 6 (Prânz/cină tradițional românesc: bufet rece și cald, desert, inclusiv apă, suc și cafea)

	

	1. Bufet tradițional românesc rece și cald 
- 3 tipuri de brânzeturi, de ex.: cașcaval, brânză telemea, brânză de burduf
- 2 tipuri carne, de ex.: tobă de porc, chiftele, un peşte, de ex.: crochete de pește, icre
- 2 tipuri legume, de ex.: salată de vinete, zacuscă de legume, salată de fasole bătută. (200 gr./persoană)
- 2 tipuri de preparat din carne, de ex.: vită cu ciuperci, șnițel de vițel/pui, cârnați tărănești, sarmale, pui cu smântână, pulpă de pui la ceaun/peşte de ex.: păstrăv la grătar (300 gr./persoană)
+ 1 fel principal cu produse vegetariene/ de post de tipul: salată de fasole boabe, tocană de legume, paste cu legume, șnițel din soia, ciuperci umplute – minim 250g/pers

- 2 garnituri de tipul: piure, legume gătite la abur, varză călită, cartofi cu ierburi aromatice -  min. 200g/pers

- 2 salate de tipul: salată de crudități, salată de pui cu ciuperci, salată de țelină, salată de murături asortate (1 din cele 2 salate să fie cu produse vegetariene/de post) - minim 200g/pers

- pâine – 2 chifle/persoană sau sub formă de baghetă minim 150g/persoană

2. Băuturi
 - Apă minerală carbogazoasă (o sticlă de 0,5 l /persoană) și apa plată (o sticlă de 0,5 l/ persoană)
- Sucuri naturale neacidulate/acidulate (minimum 500 ml/persoană); 
- Cafea simplă, cafea decofeinizată - minimum 150 ml/persoană din fiecare produs enumerat, lapte pentru cafea, zahăr alb/brun și îndulcitor, pahare unică folosință sau cești, paletine sau lingurițe;

3. Desert min 150gr/persoană
2 tipuri de prăjituri asortate, unul fiind de post, de tipul:
· Papanași cu smântână și dulceață, 
· Clătite cu dulceață
· Plăcintă cu mere
· Poale-n brâu

*Produsele care vor face obiectul prestării serviciilor de catering vor fi însoțite de etichete care se vor așeza lângă meniu, etichete pe care se vor regăsi următoarele informații: denumirea alimentului, orice substanțe sau produse care provoacă alergii sau intoleranțe, utilizate în timpul fabricării sau preparării și prezente în produsul finit, precizarea alimentelor vegetariene. 
	






98,68 lei fără TVA (TVA 11%)
-distinct, se va evidenția în referatul de necesitate și prețul SGR (sistem garanție-returnare) pentru sticlele comandate de apă: 0,5 lei/sticlă (*la care nu se aplică TVA)


	
	

	
	

	
	









Detalii privind prestarea serviciilor:
- Prestatorul va asigura aranjarea spațiului destinat servirii produselor și debarasarea/strângerea și colectarea selectivă a resturilor, în coșuri și în saci menajeri, pe tot parcursul desfășurării serviciului precum și la încheierea lui.
- Prestatorul are obligația de a vizita locul de organizare a evenimentului, cel târziu cu 1 zi înainte de desfășurarea acestuia, în vederea stabilirii unor detalii logistice pentru buna desfășurare a evenimentului (necesitatea utilizării unor prelungitoare, amplasarea recipientelor pentru preparatele calde etc.). 
- Prestatorul se va asigura că mâncarea este caldă (după caz, în funcție de tipul de mâncare) în momentul servirii si va asigura o cantitate suficientă de produse, adaptată numărului de participanți.
- Toate serviciile conexe (personalul pentru servire, mesele de cocktail, veselă, tacâmuri, șervețele, transport etc) vor fi incluse în preț.
- Prestatorul este pe deplin responsabil pentru prestarea serviciilor.
- Transportul deșeurilor alimentare se va face de către ofertant, pe cheltuiala acestuia, cu mijloace de transport autorizate.
- Ofertantul are obligația evacuării deșeurilor alimentare.

